Governo do Estado de Minas Gerais
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestédo
Auditoria-Geral do Estado

Manual de Orientacoes

para Aplicacéo de
Recursos e Prestacdo de
Contas de Convénios




GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
Auditoria-Geral do Estado

Manual de Orientacdes para
Aplicacdo de Recursos e Prestacdo
de Contas de Convénios

Dezembro/2007



GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Aécio Neves da Cunha

Governador do Estado de Minas Gerais

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Renata Maria Paes de Vilhena

Secretaria de Estado

AUDITORIA-GERAL DO ESTADO
Maria Celeste Morais Guimaraes

Auditora-Geral

Elaboracao
Luiza Soraia Silva Ghader
Rubens Geraldo Stancioli
Francisco Moreira de Miranda Junior

Ivana Maria Fernandes Martins

Revisdo 22 edicao
Ivana Maria Fernandes Martins
Roberta Corréa Lima Ignacio da Silva

Patricia Fidélis Silveira

Projeto Gréfico
Walkiria Guimaraes
Ménica Maria Melillo Lima
Diretoria de Planejamento Racionalizacdo e Informacao

da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao



APRESENTACAO

A Auditoria-Geral do Estado e outros érgaos estaduais
recebem diversas consultas de prefeituras e orga-
nizagdes ndo governamentais sobre os procedimen-
tos a serem adotados em relacdo aos convénios e
sua prestacao de contas.

No ambito do Estado de Minas Gerais, a celebra-
cdo e prestacao de contas de convénios de nature-
za financeira que tenham por objeto a execucao
de projetos ou a realizacao de eventos esta regula-
mentada pelo Decreto n°. 43.635, de 20 de outubro
de 2003.

A citada norma estabelece critérios, requisitos e
vedacdOes para celebracdo e formalizacdo de con-
vénios, liberacdo e gerenciamento dos recursos,
execucdo do objeto e prestacao de contas.

Em vista disso, atuando pedagégica e preventiva-
mente, a Auditoria-Geral do Estado que, segundo
prevé o inciso VIIl, do artigo 2°, do Decreto n.°
44.655, de 19 de novembro de 2007, tem compe-
téncia para estabelecer normas e procedimentos
de auditoria e correicdo a serem adotados pelos
orgdos e pelas entidades do Poder Executivo, em
conjunto com a Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo, elaborou este "Manual”,
considerando a necessidade de disciplinar e deta-
Ihar padrdes a serem observados quanto aos pro-
cedimentos adotados na formalizacdo, execucao
e prestacdao de contas de convénios, evitando
possiveis irregularidades que possam’inviabilizar
futuras liberacoes de recursos por parte do
Governo do Estado de Minas Gerais.



A publicacao dos Decretos n°s. 44.083, de 10 de
agosto de 2005, 44.173, de 19 de dezembro de
2005, 44.293, de 10 de maio de 2006, e 44.631,
de 05 de outubro de 2007, alteraram varios dis-
positivos do Decreto n°. 43.635/2003.

A 22 Edicdo do "Manual de Orientacbes para
Aplicacdo de Recursos e Prestacdo de Contas de
Convénios" inclui a nova parte da Legislacao
Estadual, adaptada de modo pratico, objetivando
um entendimento dos procedimentos para cele-
bracdo e prestacdo de contas de convénios.
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1. INTRODUCAO

O repasse de recursos para érgdos e entidades
de qualquer nivel de governo ou para instituicoes
privadas, a titulo de cooperacao, auxilio ou assis-
téncia financeira, do qual nao decorra de determi-
nacdao constitucional-ou legal ou se-destine ao
Sistema Unico de Saude, é denominado transfe-
réncia voluntaria.

Dito de outra forma, sdo consideradas como trans-
feréncias voluntarias as descentralizacdes de
recursos a orgaos e entidades de qualquer nivel
de governo ou para instituicées privadas, destina-
das a realizacao de acles cuja competéncia seja
do Estado ou tenham sido delegadas com 6nus
para o Estado.

As transferéncias voluntarias podem ser realiza-
das por meio dos seguintes instrumentos: convé-
nio, contrato de repasse e termo de parceria.

Sendo o uso de recursos publicos regulamentado
por complexa e diversificada legislacdo, como o
Decreto Estadual n® 43.635 de 20/10/2003, a
qual se subordinam tanto o 6rgao financiador,
quanto as entidades beneficiadas, torna-se de
extrema importancia observar cuidadosamente
todas as orientacOes e instrucdes contidas neste
"Manual".

Nesta publicacdo, que é destinada precipuamente
aos gestores publicos estaduais e municipais,
como também a organizagbes ndao governamen-
tais, trataremos prioritariamente da modalidade
convénio e da sua prestacdao de contas.



1.1 - Conceitos Gerais

A Instrucdo Normativa da Secretaria do Tesouro
Nacional n® 01/1997 e o Decreto Estadual n°
43.635, de 20 de outubro de 2003, estabelecem
0s seguintes conceitos:

1.1.1 - Convénio: instrumento que disciplina a
transferéncia de recursos publicos da Adminis-
tracao Publica Estadual, para 6rgdos e entidades
de qualquer nivel de governo ou para instituicdes
privadas, visando a execucdo de programas de
trabalho ou de outros eventos com duracao certa,
em regime de muitua cooperacao.

1.1.2 - Concedente: 6rgao ou entidade da
Administracdao Publica direta ou indireta respon-
savel pela transferéncia de recursos financeiros
ou descentralizacdo de créditos orcamentarios
destinados a execucdo do objeto do convénio.

1.1.3 - Convenente: 6rgao ou entidade da
Administracdo Publica direta ou indireta, de qual-
quer esfera de governo, ou organizacdo particular
com a qual a Administracdo pactue a execucao de
programa, projeto, atividade ou evento de dura-
cao certa, mediante a celebracdo de convénio.

1.1.4 - Interveniente: 6rgdao da Administracao
Publica direta ou indireta, de qualquer esfera de
governo, ou organizacao particular que participa
do convénio para manifestar consentimento ou
assumir obrigacdes em nome proprio.

1.1.5 - Executor: 6rgdo da Administracdao Publica
direta ou indireta, de qualquer esfera de governo,
ou organizacado particular, responsavel direto pela
execucao do objeto do convénio.



1.1.6 - Contribuicao: transferéncia corrente ou de
capital concedida em virtude de lei, destinada a
pessoas de direito publico ou privado sem finali-
dade lucrativa e sem exigéncia de contrapresta-
¢do direta em bens ou servicos.

1.1.7 - Auxilio: transferéncia de capital derivada da Lei
Orcamentdria que se destina a atender a 6nus ou
encargo assumido pela Unido e pelo Estado e somen-
te sera concedida a entidade sem finalidade lucrativa.

1.1.8 - Subvencao Social: transferéncia que independe
de lei especifica, a instituicdes publicas ou privadas de
carater assistencial ou cultural, sem finalidade lucrati-
va, com o objetivo de cobrir despesas de custeio.

1.1.9 - Nota de movimentacdo de crédito: instru-
mento que registra os eventos vinculados a des-
centralizacdo de créditos orcamentarios.

1.1.10 - Termo aditivo: instrumento que tenha
por objetivo a modificacao de convénio ja celebra-
do, formalizado, durante a sua vigéncia, vedada a
alteracdo da natureza do objeto aprovado.

1.1.11 - Objeto: o produto final do convénio, observados
o programa de trabalho e as suas finalidades.

1.1.12 - Termo de parceria: instituido pela Lei
Federal n® 9.790, de 23 de marco de 1999, o
termo de parceria é o instrumento firmado entre
o Poder Publico e as entidades qualificadas como
Organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Pu-
blico - Oscip, destinado a formacao de vinculo de
cooperacao entre as partes, para o fomento e a
execucao de atividades consideradas de interesse
publico, previstas no art. 3° da citada Lei.



10

1.1.13 - Termo de Convénio: instrumento de for-
malizacdo de um convénio, no qual sdo pactuadas
as responsabilidades dos participes.

1.1.14 - Termo Simplificado de Convénio: instrumento de
formalizacdo de um convénio, no qual sdo pactuadas as
responsabilidades dos participes, quando:

a) o valor da transferéncia for igual ou

inferior ao previsto na alinea "a", inciso
Il, do art. 23 da Lei n°. 8.666, de 21 de
junho de 1993, com suas alteracoes,
corrigido na forma do art. 120 do

mesmo diploma legal;

b) o convenente ou o destinatario da trans-
feréncia ou da descentralizacao for érgao
ou entidade da Administracdo Publica
Federal, Estadual, Municipal ou do
Distrito Federal; e

C) se tratar do custeio ou financiamento
de programas suplementares definidos
no inciso VIl do art. 208, da
Constituicdo Federal, executados por
o6rgao publico, ou por entidade da
administracao estadual ou municipal.

De acordo com o art. 1 - A do Decreto n°. 44.631, de 05
de outubro de 2007, que altera o Decreto n° 43.635, de
20 de outubro de 2003, a forma do termo simplificado
de convénio sera regulamentada pela Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestdo em conjunto com a
Auditoria-Geral do Estado.

1.1.15 - Termo de Cooperacdo Técnica: é o instru-
mento utilizado para formalizar inter-relagcdes de



cooperacao técnica que nao envolvam transferéncia
de recursos financeiros.

1.1.16 - Acao: especificacdo das atividades previs-
tas para a execucdo de programas, projetos, ou
eventos que, se atingidas, propiciardo a conclu-
sdo do objeto de um convénio.

1.1.17 - Etapa/Fase: é o desdobramento de cada
meta de um convénio.

1.1.18 - Prazo de Execucao: periodo determinado para a
execucao das metas propostas no Plano de Trabalho.

1.1.19 - Prazo de Vigéncia: compreende o prazo
de duracado do convénio, que devera ser fixado de
acordo com o prazo previsto para a consecucao
do objeto e em funcdo das metas estabelecidas.

1.1.20 - Proponente: é a pessoa juridica de direi-
to publico ou privado que propde a Administracao
a execucao de programa, projeto, atividade ou
evento, mediante a apresentacdo do respectivo
Plano de Trabalho e/ou Projeto Basico.

1.1.21 - Transferéncia de Recursos: expressao
usada de forma genérica para informar que, em
decorréncia de um convénio, a Administracdo
Publica comprometera suas dotacdes orcamenta-
rias e repassara o recurso financeiro correspon-
dente ao convenente.

1.1.22 - Unidade Gestora: unidade orcamentaria
ou administrativa que realiza atos de gestdo orca-
mentaria, financeira e/ou patrimonial, cujo titular
esta sujeito a Tomada de Contas Anual, conforme
disposto nos arts 81 e 82, do Decreto-Lei n°. 200,
de 25 de fevereiro de 1967.

11
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1.2 - Legislacao Aplicével

Dentre as normas aplicaveis a matéria, destacamos:

» Constituicao da Republica Federativa do Brasil;
o Constituicdo do Estado de Minas Gerais;
e Lei Federal Complementar n.° 101/2000;

o Lei Complementar n° 33 de 28/06/94 -
Lei Organica do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais

e Lei Federal n.°. 4.320/1964 e alteracoes;
e Lei Federal n.°. 8.666/1993 e alteracoes;

e Decreto Estadual n.°. 43.635/2003 e
alteracoes;

o Decreto Estadual n°. 44.173/2005;
e Decreto Estadual n°. 44.083/2005;
o Decreto Estadual n°. 44.293/2006;
o Decreto Estadual n°. 44.424/2006;

e Decreto Estadual n°. 44.631/2007;

e Resolucdo Conjunta SEPLAG/AUGE n°.
5958/2006 e alteracoes;

e Instrucdes Normativas da Secretaria do
Tesouro Nacional/STN: IN n°001/1997
com alteracdes: IN n® 01/1999, IN n°
01/2000, INn°05/2001, INn°06/2001,
INn°01/2002 e INn°02/2002.

o Instrucdes Normativas do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais -
IN n® 08/2003, IN n°® 02/2004, IN n°
03/2004, IN n° 04/2004, IN n°
06/2004, IN n°01/2005, IN n° 04/2005



2 - DISTINA(;AO ENTRE
CONVENIOS E CONTRATOS

a) o termo de convénio deve ter utilizacao

b)

@)

restrita aos casos em que o interesse
dos signatarios seja absolutamente
concorrente, um objetivo comum, ao
contrario do que ocorre no contrato,
em que o interesse dos que o firmam é
diverso e contraposto;

no convénio, por almejarem o mesmo
interesse, ndo sao aqueles que o fir-
mam em rigor, partes, como nhos con-
tratos,tanto que nao podem cobrar
taxa de remuneracao entre si;

no convénio ndao cabe aplicacdo de
penalidade por rescisdao, bastando nao
haver mais interesse na sua continua-
cdo para que se promova a sua denun-
cia. Cabe, todavia, penalidade pela
aplicacdo irregular do recurso;

ndao ha amparo juridico para o ajuste de
convénios em que a parte responsavel
pela execucdo dos servicos ou obras
possa subempreitar ou subcontratar a
execucao do objeto;

e) o uso do convénio, quando cabivel o

contrato, ndo pode ser caracterizado
como mero erro de forma, vez que o
regramento entre ambos é diverso e a
acdo dos orgaos de controle nos

13
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convénios é menos intensa.
Subjacente ao interesse em nao adotar
o instrumento do contrato, podera
ficar caracterizado o interesse de miti-
gar a acao do controle, cabendo res-
ponsabilizacdo da autoridade respon-
savel, nos termos da Lei Federal n°.
8.429/92, arts. 10, llou 11, 1.



3 - FASES DO CONVENIO

Normalmente, um convénio envolve quatro fases,
que se desdobram em varios procedimentos:

e Proposicao

e Celebracao/Formalizacao

o Execucao

e Prestacao de Contas

Durante a execucado de cada fase, é importante
ficar atento a legislacdo pertinente, a fim de se
evitar que o convénio ou a sua prestacdo de con-
tas sejam rejeitados.

A seguir, é comentada cada uma das fases e seus
respectivos procedimentos, com vistas a perfeita
execucao do convénio.

15
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3.1 - Proposic@o do convénio

Os convénios e os contratos de repasse podem ter
diferentes origens:

1.Proposta ou projeto formulados pelo proprio
interessado diretamente ao 6rgao ou a entidade
que disponha de recursos aplicaveis ao objeto
pretendido.

Apos andlise da necessidade e da viabilida-
de do objeto proposto, das informacdes
cadastrais do proponente e da sua regula-
vidade, o orgdo ou a entidade poderd
aprovar o convénio e liberar os recursos
financeiros.

2.Préprio 6rgdo ou propria entidade que detectam
a existéncia de necessidades ou desejam imple-
mentar programas.

Os interessados sdo, entdo, contactados,
para que efetivem sua participacdo no
programay,/projeto.

3.Apresentacdo de emenda ao Orcamento Fiscal
por parlamentar.

Ao ser publicada a Lei do Orcamento, ja
haverd previsdo dos recursos financeiros
para a consecucdo do objeto proposto na
emenda. A liberacdo dar-se-a de acordo
com o planejamento do Poder Executivo,
observadas as disponibilidades financeiras.



3.1.1 - Requisitos obrigatorios

O Decreto n° 43.635, de 2003, prevé, em seus
artigos 2° e 3°, como requisitos obrigatorios para
a celebracao de convénio:

| -autorizagdo prévia da Secretaria de Estado de
Governo nos termos do Decreto n°® 44.424, de 21
de dezembro de 2006;

Il-preenchimento de proposta do interessado ao
titular do 6rgdao ou entidade responsavel pelo
programa, projeto, servico ou beneficio,
mediante a apresentacao do Plano de Trabalho.

Plano de Trabalho é o instrumento que inte-
gra a solicitacdo de convénio, contendo
todo o detalhamento das responsabilidades
assumidas por cada um dos participes. E o
documento elaborado pelo convenente titu-
lar da instituicdo responsdvel pelo progra-
ma, constituindo-se na peca mais importan-
te para obtencdo dos recursos, vez que ser-
vird de base para o estabelecimento das
cldusulas do convénio, a sua execucdo, con-
trole, fiscalizacdo e prestacdo de contas.

O plano de trabalho devera conter:

a) Razoes que justifiquem a celebracdo do convénio.

O propositor tem que apresentar justifica-
tiva fundamentada dos motivos para a
celebracdo do convénio.

17



b) Descricao completa do objeto a ser executado.

O objeto é a alma do convénio e precisa
ser bastante claro, pois uma vez definido
ndo poderd ser modificado. A formaliza-
cdo e a execucdo do convénio deverd
observar fielmente o que foi avencado no
objeto, sendo qualquer execucdo ndo pre-
vista considerada desvio de finalidade.

c) As metas qualitativas e quantitativas a serem
atingidas e os respectivos prazos de execucao
do objeto, com previsao de inicio e fim.

Ndo so por exigéncia normativa, mas,
também, pelo principio do planejamento
administrativo, o instrumento deverd pre-
ver os objetivos que deverdo ser atingi-
dos, nominados e quantificados na
proporcdo do tempo que cada um ird
demandar.

d) Previsdao expressa dos critérios objetivos de
avaliacao de desempenho a serem utilizados,
mediante indicadores de desempenho de quali-
dade, de produtividade e resultado social.

Deverdo ser estabelecidos critérios e indi-
cadores que permitam um acompanha-
mento, controle e avaliacdo de desempe-
nho da execucdo do convénio.

e) Cronograma e o plano de aplicacdao dos recur-
sos financeiros a serem desembolsados pelo
concedente.

O proponente deve discriminar de forma
detalhada todas as etapas previstas no pro-
jeto, de forma a permitir o seu acompanha-
mento e controle de sua execucdo e



desempenho. Deverd constar a meta, a espe-
cificacdo, o indicador, a duracdo, a quanti-
dade, os prazos de inicio e fim, as pessoas
beneficiadas, dentre outras informacoes.

f) A contrapartida financeira do proponente, se
for o caso, para cada projeto ou evento.

Contrapartida é a parcela de colaboracdo-do
convenente para a execucado do objeto do con-
Vvénio, em geral, um percentual previamente
fixado na Lei de Diretrizes Orcamentdrias.

A Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO, Lei
Estadual n°® 16.314, de 10/08/2006, para o exer-
cicio de 2007, fixou os limites minimo e maximo
da contrapartida nos seguintes termos:

"Art. 28 - A transferéncia voluntdria de
recursos para Municipio, em virtude de
convénio, acordo ou instrumento con-
génere, salvo durante a vigéncia de esta-
do de calamidade publica ou emergéncia
decretado no Municipio e homologado
pelo Governador do Estado, fica condi-
cionada a comprovacdo, por parte do
Municipio beneficiado, de:

| - atendimento aos requisitos estabeleci?
dos no § 1° do art. 25 da lei
Complementar Federal n° 101, de 2000;
Il - instituicdo e arrecadacdo da fotali-
dade dos impostos de sua competéncia
previstos na Constituicdo da Republica.

§ 19 A transferéncia de que trata o caput
terd finalidade especifica e estard condi-
cionada ao oferecimento de contraparti-
da, pela Prefeitura beneficiada, ndo infe-
rior a:

19
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I - 5% (cinco por cento) para os Municipios
do Estado incluidos nas dreas de atuacdo
da Agéncia de Desenvolvimento do
Nordeste - Adene - ou do Instituto de
Desenvolvimento do Norte e Nordeste de
Minas Gerais - lIldene - ou para os
Municipios com Indice de Desenvolvimento
Humano Municipal - IDH-M - menor ou
igual a 0,700 (zero virgula setecentos),
segundo cdlculo efetuado pela Fundacédo
Jodo Pinheiro para o ano de 2000;

Il - 10% (dez por cento) para os
Municipios do Estado ndo incluidos no
inciso I;

Il - 1% (um por cento) para os Municipios
cuja quota do Fundo de Participacdo dos
Municipios - FPM - seja superior ao valor
do repasse do ICMS recebido no més ime-
diatamente anterior.

§ 29 - A exigéncia de contrapartida, esta-
belecida no § 1° ndo se aplica as trans-
feréncias destinadas a cobertura de gas-
tos com ensino fundamental e com saude.
§ 3°- F vedada a transferéncia de recur-
sos a Municipio em situacdo irregular,
bloqueado na tabela de credores do Siafi-
MG."

E fundamental para a aprovacéo de um
convénio que o convenente atenda ds
condicdes de participacdo. Qualquer
falha no projeto ou inobservancia de
uma exigéncia pode inviabilizar a obtencdo
de recursos estaduais.



g) A estipulacao dos limites e critérios para despe-
sas com remuneracdo e vantagens de qualquer
natureza a serem percebidas pelos executores
do convénio, no exercicio de suas funcoes,
excetuado o disposto no inciso Il do art.15 do
Decreto Estadual n°® 43.635/2003.

Neste sentido, estd proibido o pagamento, a
qualquer titulo, a servidor ou empregado
publico, integrante de quadro de pessoal de
orgdo publico ou entidade publica da
administracdo direta ou indireta, por
servicos de consultoria ou assisténcia técnica.

h) A especificacdo completa do bem a ser produzi-
do ou adquirido e, no caso de obras, instalacao
ou servicos, o projeto basico, entendido como
tal o conjunto de elementos necessarios e sufi-
cientes para caracterizar, com nivel de precisdo
adequado, sua viabilidade técnica, o custo, fases
ou etapas, prazos de execucdo, devendo conter
os elementos que dispde o inciso IX do art. 6° da
Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

De acordo com o Decreto n°. 44.293, de 10 de
maio de 2006, que alterou o Decreto n°.
43.635/2003, o Projeto Basico podera:

o No caso de convénio com valor igual ou infe-
rior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), previsto
na alinea "a" do inciso Il do caput do art. 23 da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, podera
integrar o Plano de Trabalho, de que tratam o
caput e o inciso V do artigo 3°, do Decreto
43.635/2003, o projeto basico simplificado
contendo especificacbes minimas, desde que essa
simplificacdo ndo comprometa o acompanhamen-
to e controle da execucdo da obra ou instalacao.
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o Admitir-se-a, ainda, para a celebracao do con-
vénio, que o projeto basico se faca sob a forma
de pré-projeto, desde que do termo de con-
vénio conste clausula especifica suspensiva
que condicione a liberacdo das parcelas de
recursos ao atendimento prévio da apresen-
tacdo do projeto basico na forma prevista
acima, conforme o caso.

Para calcular o custo do objeto proposto,
o interessado deverd realizar prévias
pesquisas de precos no mercado
fornecedor dos produtos ou dos servicos
pleiteados. Também poderd se valer de
informacées contidas em bancos de
dados informatizados, pesquisas na
Internet, publicagdes especializadas e
outras fontes.

Preferencialmente, a pesquisa de precos
deverd envolver o mercado mais préximo
ao convenente, espelhando os valores
vigentes nas respectivas localidades. No
entanto, nada impede a realizacdo de
pesquisa de precos com produtores ou
fornecedores situados em outros locais.



O gestor deve atentar para a
fidedignidade e exatiddo das informacdes
contidas no plano de trabalho.
Qualquer inexatiddo ou falsidade
de informacées—implicard a néo-
celebracdo-do convénio.

A exatiddo das informacdes do plano de trabalho
tem repercussao, também, na execucao do convé-
nio e na respectiva prestacao de contas. A fiscali-
zacao dos 6rgaos estaduais de controle baseia-se
nas informacdes do plano de trabalho para fixar
critérios de avaliacdo do alcance das metas pro-
postas. Subestimar ou superestimar as metas, os
custos ou o cronograma de execucdao do objeto
do convénio podera trazer sérias conseqiiéncias
para o gestor do convénio.

3.1.2 - Comprovacdao de regularidade junto a
Administracdo Publica

Para celebrar o convénio, o interessado
deverd comprovar que se encontra em

situacdo regular perante & Administracéo
Péblica.

Desta forma, o Decreto n°. 43.635/2003, recente-
mente alterado pelo Decreto n°. 44.631, de 10 de
outubro de 2007, define, em seu artigo 11, os docu-
mentos necessarios para comprovacao da regulari-
dade do convenente.
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Visando otimizar a realizacdo de convénios com a
Administracao Publica Estadual foi instituido, por meio
do art. 5°. do Decreto Estadual n°. 44.293, de 10 de maio
de 2006, o Cadastro Geral de Convenentes aptos a esta-
belecer convénios com a Administracdo Publica Estadual,
que tem como finalidade a certificacdo da habilitacdo dos
convenentes.

O Cadastro Geral de Convenentes - CAGEC é gerido
pela Auditoria-Geral do Estado e regulamentado
pela Resolucdo Conjunta SEPLAG/AUGE n°. 5958, de
11 de maio de 2006 e suas alteracdes.

A situacdo de regularidade do convenente serd compro-
vada mediante Certificado, em substituicao aos docu-
mentos solicitados, de acordo com o convenente:

| - Municipios:

a) Certidao emitida pelo Tribunal de Contas do Estado
comprovando o cumprimento dos limites constitu-
cionais e daqueles previstos na Lei Organica do
Municipio, no tocante a educagao e a saude;

b) Declaracio do Prefeito sobre a instituicao e
arrecadacdao dos tributos de sua competéncia,
previstos na Constituicao da Republica;

c) Declaracdao que se acha em dia quanto ao
pagamento de tributos, empréstimos e financia-
mentos devidos ao ente transferidor, bem como
quanto a prestacao de contas de recursos ante-
riormente dele recebidos;

d) Declaracdo quanto a observancia dos limites
das dividas consolidada e mobiliaria, de operacoes
de crédito, inclusive por antecipacao de receita, de
inscricdo em Restos a Pagar, quando couber;

e) Copia referente ao termo de posse do Prefeito
atual, da carteira de identidade e do comprovante
de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;



f) Comprovantes de inexisténcia de débito junto
ao Instituto Nacional de Seguro Social - INSS
referentes aos 03 (trés) meses anteriores, ou
Certidao Negativa de Débito - CND - atualizada e,
se for o caso, a regularidade quanto ao pagamen-
to de parcelas mensais a débitos negociados;

g) Certidao de regularidade perante o Fundo de
Garantia de Tempo de Servico - FGTS;

h) Cépia do cartdo de inscricio no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ,-atual ou
revalidado;

i) Comprovacao do poder de representacdo do
signatario; e

j) Certidao emitida pelo Tribunal de Contas do
Estado, atestando o cumprimento dos limites e

exigéncias da Lei Complementar Federal n°® 101,
de 04 de maio de 2000.

- Entidades de Assisténcia Social:

a) Atestado de Cadastramento de Entidade de
Acdo Social junto a Secretaria de Estado de
Desenvolvimento Social, dentro do prazo de vali-
dade;

b) Certiddao Negativa de débito junto ao Instituto
Nacional do Seguro Social - INSS; e

¢) Certiddao de regularidade perante o Fundo de
Garantia de Tempo de Servico - FGTS.

lll - Entidades Esportivas, de Carater Amador e/sem
Fins Lucrativos:

a) Atestado de cadastramento de entidade com
objetivo de pratica de esporte amador junto a
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Secretaria de Estado de Esporte e Juventude, den-
tro do prazo de validade;

b) Certidao Negativa de débito junto ao Instituto
Nacional do Seguro Social - INSS; e

c) Certidao de regularidade perante o Fundo de
Garantia de Tempo de Servico - FGTS.

IV - Outras entidades previstas em Lei de Diretrizes
Orcamentarias - LDO:

a) Copia do estatuto contendo, obrigatoriamente:
1. registro no Cartério Civel de Pessoas Juridicas;

2. finalidade social, clara e definida, ligada as
atividades proprias do concedente;

3. dispositivo expresso de que a entidade nao
possui fins lucrativos e nao distribui lucros e
dividendos, nem concede remuneracdo ou
parcela do seu patrim Onio, vantagens ou
beneficios sob nenhuma forma ou pretexto a
dirigentes, conselheiros, associados, institu-
idores ou mantenedores;

4. dispositivo de que, em caso de encerramento das
atividades, seu patrimoénio se destine a entidade con-
génere, legalmente constituida e portadora do titulo
de utilidade publica estadual, atualizado;

5. periodo de mandato da diretoria;

b) Copia das seguintes atas registradas em
Cartério Civil de Pessoas Juridicas:

1. da fundacao;

2. de eleicdo do Conselho Deliberativo, da
Diretoria e Conselho Fiscal, conforme o estatuto,
contendo nome dos membros, vigéncia do
mandato e assinatura dos participantes; e



3. da reunido de aprovacao do estatuto;

¢) Atestado de funcionamento expedido pelo
Ministério Publico, Promotor de Justica, Juiz de
Direito, Juiz de Paz, Prefeito, Presidente da
Camara Municipal ou seus substitutos legais da
comarca em que a entidade for sediada, inclu-
sive, com a declaracao de funcionamento nos ter-
mos da legislacdo vigente;

d) Cépia da lei de utilidade publica federal, estadual
ou municipal;

e) Certidao Negativa de débito junto ao Instituto
Nacional do Seguro Social - INSS;

f) Certidao de regularidade perante o Fundo de
Garantia de Tempo de Servico - FGTS;

g) Copia do cartdao de inscricio no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ, atual ou
revalidado; e

h) Cépia da carteira de identidade e comprovante
de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF,
do dirigente maximo ou representante legal.

V - Orgdos, entidades e empresas publicas e
sociedades de economia mista:

a) cOpia autenticada do ato de designacdao do
dirigente do 6rgao ou entidade, com a indicacao
da data de publicacio no Orgdo Oficial dos
Poderes do Estado;

b) copia autenticada da carteira de identidade e
do documento comprobatério de inscricio no
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, do dirigente;

Cc) copia do cartdo de inscricio no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
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d) certidao negativa de débitos - CND junto ao
Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, ou
prova de inexisténcia de débito referente aos trés
meses anteriores, ou, se for o caso;, prova de
regularidade quanto ao pagamento das parcelas
mensais relativasaos débitos renegociados;

f) certiddo de regularidade com o Fundo de
Garantia de Tempo de Servico - FGTS; e

g) lei ou decreto de criacao.

- Outras entidades ndao governamentais:

a) copia do contrato social ou do estatuto, com
suas alteracdes, conforme o caso, contendo,
obrigatoriamente:

1. inscricdo no Registro Civel de Pessoas
Juridicas;

2. finalidade social, clara e definida, ligada as
atividades proprias do concedente; e

3. periodo de mandato da diretoria;

b) cépia das seguintes atas registradas no
Registro Civil de Pessoas Juridicas:

1. da fundacao;

2. de eleicdio do Conselho Deliberativo, da
Diretoria e do Conselho Fiscal, conforme o
estatuto, contendo nome dos membros, vigéncia
do mandato e assinatura dos participantes; e

3. da reunido de aprovacao do estatuto;
c) atestado ou alvara de funcionamento;

d) certidao negativa de débitos --CND atualizada
junto ao Instituto Nacional do-Seguro Social - INSS,
ou prova de inexisténcia de débito referente aos



trés meses anteriores, ou, se for o caso, prova de
regularidade quanto ao pagamento das parcelas
mensais relativas aos débitos renegociados;

e) prova de regularidade com o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico - CRF-FGTS;

f) prova de inscricado no cadastro nacional de pes-
soa juridica - CNPJ;

g) cOpia autenticada da carteira de identidade e
do documento comprobatério de inscricio no
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, do dirigente
maximo ou representante legal; e

h) certificado de qualificacdo como organizacao
da sociedade civil de interesse publico - OSCIP,
quando for o caso.

IMPORTANTE:

Alguns documentos sdo especificos, devendo ser
apresentados a cada convénio celebrado, sao eles:

Em se tratando de municipios:

- Declaracao do Prefeito indicando as dotacoes
orcamentarias por onde correrdo as contra-
partidas, quando for o caso;

- Comprovante de abertura de conta bancdria
especifica em instituicao financeira oficial e, na
inexisténcia, em outra agéncia bancaria local.

No caso de outras entidades previstas na Lei de
Diretrizes Orcamentarias - LDO:

- Declaracao assinada pela maioria absoluta dos
membros do Conselho Deliberativo, da Diretoria
e do Conselho Fiscal, concordando com a assi-
hatura do convénio.
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Os orgaos ou entidades estaduais transferidores
de recursos devem verificar a situacao de adim-
pléncia de que trata o art. 11 do Decreto Estadual
n° 43.635/2003 em relacdo ao ente beneficiario
da transferéncia de recursos, bem como de seu
respectivo 6rgao ou entidade com o qual o con-
vénio foi diretamente formalizado.

Caso o convenente esteja classificado como
inadimplente no SIAFI por problemas
relativos a convénios executados na
gest@o anterior, o gestor atual deve solicitar ao
érgao repassador dos recursos a imediata ins-
tauracéo de Tomada de Contas Especial e a
inscricio do responsével na confa 'Diversos
Responsaveis'. Procedendo assim, poderd ser
suspensa a chancela de inadimplente e permi-
tida a celebracdo de novos convénios (art. 10,
8§ 20, do Decreto 43.635/2003).

3.1.3 - Apreciacdo e aprovacao da minuta de convénio

A celebracdo de convénios e seus respectivos ter-
mos aditivos estdo atreladas a aprovacao formal
da autoridade competente. Tal aprovacao se fun-
damentara nos pareceres emitidos pelos setores
técnico e juridico do ente concedente que aprecia-
rao os textos das minutas do convénio, devendo,
ainda, analisar os seguintes documentos:

a) extrato do cadastramento prévio do Plano de Trabalho
emitido pelo Sistema de Gestdo de Convénios,
Portarias e Contratos do Estado de Minas Gerais, insti-
tuido através do Decreto n°. 44.424/2006;



b) comprovacdo da capacidade juridica do propo-
nente e de seu representante;

¢) comprovacdo da capacidade técnica, quando for o caso;

d) comprovacdo da regularidade fiscal, por meio
do Cadastro Geral de Convenentes do Estado
de Minas Gerais - CAGEC;

e) comprovacao de que nao ha pendéncias do pro-
ponente junto a Administracdo Publica (inclusi-
ve com consulta ao CAFIMP);

f) cdpia do certificado ou comprovante do registro de
entidade de fins filantrépicos, quando for o caso:

3.1.4 - Impedimentos
E vedada a destinacdo de recursos para:

a) sindicatos de servidores publicos, associacdes
ou clubes de servidores publicos, excetuadas
as destinacdes de recursos que tenham sido
objeto de autorizacao legal;

b) para municipio, 6rgdao ou entidade de direito
publico ou privado que esteja em mora, ina-
dimplente ou com outro convénio em situacao
irregular perante a Administracao Publica
Estadual, salvo aquelas relativas a saude, edu-
cacao e assisténcia social conforme art. 25,
§3° da Lei Complementar n°® 101/2000;

C) para poderes, 6rgaos e municipios que descumprirem
os limites previstos na Lei Complemen-tar n°
101/2000;

d) celebracdo de convénio com repasse de recur-
sos de subvencao social e auxilio para despesa
de capital a entidades com finalidade lucrativa.

Observar sempre o que dispde a tei de
Diretrizes Orgamentérias.
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3.2 - Celebracéo/Formalizacéo
do convénio

Analisados os requisitos para a proposicio do
convénio e, nao havendo impedimentos quanto a
celebracdao do mesmo, este devera ser formaliza-
do segundo os critérios discriminados na norma,
como detalhamos a seguir:

3.2.1- Preambulo

A semelhanca dos contratos administrativos, todo
convénio deve ser formalizado por escrito e,
como qualquer acordo, deve conter, preliminar-
mente, dados precisos de identificacdo dos parti-
cipes, devendo o preambulo, obrigatoriamente,
conter as seguintes informacoes:

e numeracao seqiliencial no exercicio;

e home e CNPJ dos 6rgdos e entidades
que estejam firmando o documento;

e nome, endereco, nimero e 6rgao expe-
didor da carteira de identidade e o CPF
dos titulares dos 6rgaos ou entidades
concedente e convenente;

» dispositivos legais de credenciamento e
sujeicdo do convénio e sua execucao as
leis em vigor e ao Decreto Estadual n°
43.635/2003.

3.2.2- Clausulas obrigatorias

Segundo o art. 12 do Decreto Estadual n°. 43.635/03,
todo convénio deverda, obrigatoriamente, conter
clausulas que disponham sobre:

a) Objeto do convénio, sua finalidade e seus ele-
mentos caracteristicos.



O objeto é a parte nuclear do convénio e
ndo poderd ser alterado. Desta forma,
deverd de forma detalhada, clara e preci-
sa especificar o que deverd ser realizado
ou obtido em consondncia com o plano de
trabalho aprovado.

b) Deveres e responsabilidades dos participes.

O convénio é um acordo bilateral na busca
da realizacdo-de-m- servico, objeto social,
de um objetivo comum. Desta-forma, deve-
rd conter as obrigacdes de cada um na
execucdo do objeto, na aplicacde_ dos
recursos e na contribuicdo financeira.

¢) Prazo de vigéncia.

Deverd prever o inicio e o fim de cada fase ou
etapa que compée a realizacdo do projeto, em
funcdo das metas estabelecidas no plano de tra-
balho, e a prestacdo de contas, a qual ocorrerd
até 60 (sessenta) dias apos o término do prazo
de execucdo (alteracdo pelo Decreto Estadual n°.
44.293, de 10 de maio de 2006).

d) A obrigacdo do concedente de prorrogar de ofi-

e

~

cio a vigéncia do convénio, mediante justifica-
tiva formalizada aprovada pela autoridade
maxima do érgao ou entidade, quando houver
atraso na liberacdo de recursos ou na exe-
cucao, limitada a prorrogacao ao exato periodo
do atraso verificado, ou mediante justificativa
formalizada aprovada pelo autoridade maxima
do concedente (alteracdo pelo Decreto Estadual
n°. 44.631, de 05 de outubro de 2007);

Prerrogativa do ente concedente de exercer o
controle e a fiscalizacdo sobre a execucao, bem
como transferir ou assumir a responsabilidade
do mesmo no caso de paralisacdo ou fato rele-
vante que venha a ocorrer:
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Prevalece o interesse publico e as prerro-
gativas da Administracdo na gestdo dos
servicos e finalidades publicas.

f) Classificacao funcional-programatica da despe-
sa com seus respectivos valores.

Toda despesa deverd estar previamente
prevista e com a dotacdo orcamentdria
especifica.

g) A liberacdo dos recursos, obedecendo o cronogra-
ma de desembolso constante no plano de trabalho.

Devera ser realizada com zelo e cuidado,
de forma planejada para que ndo inviabi-
lize a execucdo do convénio.

h) Obrigatoriedade do convenente e do interve-
hiente, quando for o caso, de prestacao de con-
tas parcial e/ou final dos recursos recebidos.

Deverd obedecer aos requisitos impostos
pelos arts. 26 a 31 do Decreto Estadual
n° 43.635/03, observando as alteracoes
feitas pelos Decretos n°. 44.293, de 10
de maio de 2006, e 44.631, de 05 de outubro de
2007.

i) Definicio do direito de propriedade dos bens
remanescentes na data de conclusao do objeto
ou da extincdao do convénio e que, em razdo
deste, tenham sido adquiridos, produzidos,
transformados ou construidos.

j) Faculdade dos participes para denuncia-lo ou
rescindi-lo, a qualquer tempo, imputando-lhe
as responsabilidades decorrentes.

k) Obrigatoriedade de restituicao ao concedente
ou ao Tesouro Estadual de eventual saldo de
recursos financeiros.

I) Compromisso de restituicao, no prazo de 30 (trin-
ta) dias do evento, do valor atualizado do recurso



recebido e nao utilizado na forma prevista no con-
vénio ou quando ndo houver prestacao de contas.

m) O compromisso do convenente de recolher a conta
do concedente o valor atualizado da contrapartida
pactuada, quando ndo comprovar a sua aplicacao na
execucao do objeto do convénio.

n) A indicacao, quando for o caso, de cada parce-
la da despesa relativa a parte a ser executada
em exercicios futuros, com a declaracao de que
serdo indicados, em termos aditivos, os crédi-
tos orcamentarios para sua cobertura.

0) Indicacdo de que os recursos para atender as
despesas em exercicios futuros, no caso de
investimento, estao consignados no plano pluria-
nual ou em lei que o autorize e fixe 0 montante
das dotacOes que anualmente constarao do orca-
mento durante o prazo de sua execucao.

p) Compromisso de inclusdo, quando for o caso,
dos recursos no anexo de metas fiscais de que
tratam os 8§§ 1° e 2° do art. 4° da Lei
Complementar Federal n.° 101, de 2000.

q) Obrigacoes do interveniente e do executor,
quando houver.

r) Previsdo de acesso de servidores do sistema de
controle interno estadual ao qual esteja subor-
dinado o concedente, a qualquer tempo e lugar,
a todos os atos e fatos relacionados direta ou
indiretamente com o instrumento pactuado,
quando em missao de fiscalizacdo ou auditoria.

s) Compromisso do convenente de movimentar os recur-
sos em conta bancaria especifica, quando nao inte-
grante do Sistema de Unidade de Tesouraria.

t) Forma de divulgacdo e publicidade do convénio
junto a comunidade beneficiada e a Camara
Municipal, no caso de Municipio.
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u) Quando o convenente for 6rgao ou entidade da
Administracdo Publica Estadual pertencente ao orca-
mento fiscal, deverdo ser relacionados os itens arrola-
dos no §1°do art. 26 do ja citado Decreto Estadual n®
43.635/2003, a serem enviados ao concedente para
prestacdao de contas (alteracao pelo Decreto Estadual
n°. 44.631, de 05 de outubro de 2007).

v) Indicacdo do foro competente.

3.2.3 - Vedacoes

E vedada clausula que disponha sobre:

a) despesas com multas, juros, taxas bancarias ou
correcdo monetaria;

b) pagamento de servidor publico;

c) despesas com taxa de administracao;

d) transferéncia de recursos para clubes, associa-
codes ou quaisquer entidades congéneres;

e) despesas com publicidade, salvo as de carater
educativo, informativo ou de orientacdo social;

f) aditamento prevendo alteracao do objeto;
g) utilizacao de recurso financeiro diversa do objeto;

h) realizacao de despesas em data anterior ou
posterior a vigéncia do convénio;

i) atribuicdo de vigéncia com efeitos financeiros retroativos.

3.2.4 - Abertura de conta-corrente especifica

De inicio, deve ser aberta conta-corrente em insti-
tuicdo bancaria, preferencialmente, em Banco ofi-
cial, para movimentacdo de recursos financeiros
do convénio, sendo informado ao 6rgao conce-
dente o respectivo nimero da conta bancaria no



ato da assinatura. Em nenhuma hipotese os recur-
sos podem ser movimentados em outras contas
do convenente. Também, nao devem ser geren-
ciados recursos de diversos convénios em uma
mesma conta bancaria.

Para cada convénio, uma conta
exclusiva.

Os Cédigos do banco, da agéncia
e da conta-corrente deveréo ser
informados, formalmente, no ato da
assinatura—do convénio, para que
ocofra o crédito correto dos recursos,
sendo o préprio convenente
responsdvel pelos dados bancérios
fornecidos.

3.2.5 - Assinatura do Convénio:

E mister a presenca de duas testemunhas devida-
mente qualificadas no ato de formalizacdo do
convénio, que o assinarao com os representantes
legais dos participes e o interveniente, quando for
0 caso.

3.2.6 - Ciéncia ao Poder Legislativo:
Assinado o convénio, deverd ser dada ciéncia a

Assembléia Legislativa ou a Camara Municipal,
conforme for o convenente.
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tuado com a
ade ap6s a sua
acdo oficial.
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3.3 - Execucdo do Convénio

Celebrado o convénio, a execucdo das despesas
com recursos financeiros transferidos pela
Administracdo Estadual devera ser realizada com
a estrita observancia as normas legais aplicaveis,
em especial, o Decreto Estadual n°. 43.635/2003
e a Lei Federal n°. 8.666/1993.

E nesta fase que tanto o concedenfe
como os érgaos de controle devem
exercer com maior acuidade a
fiscalizacGo do convénio, pois
envolve desde as regras de liberacao
e suspensdo de recursos até o processo
de aquisicdo e pagamento das
despesas. A seguir, detalharemos os
principais processos envolvidos
nesta fase de execucdo.

3.3.1 - Liberacdo dos recursos

Atencao: Ndo se deve permitir que sejam autori-
zadas ou realizadas quaisquer despesas antes do
efetivo ingresso dos recursos na conta especifica
indicada, pratica esta verificada em diversos pro-
cessos de auditoria e vedada pelo Decreto Estadual
n°.43.635/2003, em seus arts. 15,V, e 17.
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3.3.1.1 - Da forma

A inclusdao ou ndao do convenente no orcamento
fiscal determinara a forma de liberacao de recur-
sos, a saber:

a) se o 6rgao convenente for integrante do orca-
mento fiscal: é feita sob a forma de descentralizacdo
orcamentaria;

b) se for de outra esfera de governo ou entidade
privada: os recursos serdo depositados e movi-
mentados em conta especifica, preferencial-
mente, em banco oficial federal.

IMPORTANTE:

Em caso de convénio com mais de uma liberacdo
financeira, o convenente apresentara ao conce-
dente, na periodicidade ajustada no instrumen-
to, prestacdo de contas parcial composta da
documentacao especificada nos incisos | a Xll do art.
26.

Havendo mais de uma liberacdo, a comprovacao
de que os recursos anteriormente repassados
foram rigorosamente aplicados no objeto do con-
vénio devera ocorrer como condicdo para liberacdo das
parcelas subsequentes.

Caso a liberacao dos recursos seja efetuada em
até duas parcelas, a apresentacdo da Prestacao de
Contas se fara no final da vigéncia do instrumen-
to, globalizando as parcelas liberadas.

3.3.1.2 - Da aplicagdo dos recursos

Os recursos serao mantidos em conta bancaria
especifica, em nome do convenente, somente



sendo permitidos saques para pagamento de des-
pesas previstas no plano de trabalho, mediante
ordem de pagamento ou cheque nominativo ao
credor assinados por dois dirigentes do convenen-
te ou para aplicacio em mercado financeiro.

Os recursos transferidos, enquanto nao utilizados
na sua finalidade, deverdo, obrigatoriamente, ser
aplicados no mercado financeiro, na seguinte
forma:

a) Fundo de aplicacao financeira, quando
sua utilizacdo estiver prevista por um
prazo inferior a 30 (trinta) dias;

b) Caderneta de poupanca, no caso de
previsao para utilizacdo superior a 30
(trinta) dias.

3.3.1.3 - Da suspensao das liberacoes

O repasse dos recursos sera suspenso sempre
que:

a) tiver sido apurada por auditoria ou uni-
dade fiscalizadora aplicacdo irregular
de recursos recebidos;

b) aplicacdo de recursos em outra finali-
dade que nao a do objeto do convénio,
atrasos nao justificados no cumpri-
mento das etapas ou fases programa-
das, contratacdoes vedadas na norma
aplicavel, bem como a pratica de quais-
quer outros atos proibitivos;

¢) houver inadimpléncia de prestacdao de
contas parcial, se aplicavel;
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3.4- Execucao fisica do convénio

A execucdo fisica do objeto do convénio deve
guardar plena consonancia com o plano de traba-
lho e o cronograma fisico-financeiro previamente
pactuado. Pressupbe a utilizacdao dos recursos
com a observancia dos principios da economicida-
de, eficiéncia, razoabilidade e, para tanto, os bens
ou servicos deverdo ser adquiridos ou contrata-
dos mediante processo licitatoério ou procedimen-
to andlogo como determina a norma e 0s respec-
tivos processos devem seguir os procedimentos
de execucdo da despesa previstos na Lei n°.
4.320/64.

Lembramos que a destinacdo dos bens
construidos ou adquiridos deve estar
prevista nas cldusulas do convénio
quando de sua formalizacao.

A documentacdao dos procedimentos devera
demonstrar que os atos praticados estao em con-
sonancia com a legislacdo vigente e com o plano
de trabalho firmado, evitando-se desvio de utiliza-
cdo de recursos financeiros fora do escopo do
objeto, sob pena de responsabilizacdao da autori-
dade competente, além da devolucao dos recur-
sos aplicados indevidamente.
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3.5- Licitacdo

Ao iniciar efetivamente a utilizacado dos recursos, devera
ser observada, rigorosamente, a legislacdo sobre
Licitacoes e Contratos na Administracdo Publica, consubs-
tanciada na Lei Federal n® 8666/93, de 21 de junho de
1993, e alteracOes posteriores.

Dessa forma, o convenente deverd
comprovar o adequado atendimento as
normas instituidas no referido diploma
legal, sob pena de nulidade do ato que
originou a despesa realizada.

Os certames licitatorios realizados deverdao conter, basica-
mente, 0s seguintes componentes:
» pesquisa de precos;

e pedidos de compra;

e autorizacdo de compra emanada da autoridade
competente;

» designacdo da comissao de licitacao;
« edital ou carta-convite;

» aprovacao do edital pelo 6rgao juridico compe-
tente;

« publicacao/divulgacao do edital,;

e ata de reunido da Comissdao de Licitacdo para
avaliacdo da habilitacdo das empresas interessa-
das:

- habilitacao juridica;

- qualificacao técnica;



- qualificacao econdmico-financeira;

- regularidade fiscal;

- esclarecimento de quaisquer duvidas que sur-
girem, em cumprimento do disposto no Inciso
XXXIIl do art. 5° da Constituicao da Republica
(inclusdo realizada pela Lei Federal n°® 9.854,

de 27 de outubro de 1999, regulamentada pelo
Decreto n°® 4.358, de 05 de setembro de 2002).

» Propostas comerciais;

» ata de reunido da comissao de licitacao para jul-
gamento das propostas, acompanhada de mapa
comparativo dos precos ofertados;

» adjudicacao da licitacao;

« homologacao da licitacao;

e publicacao do resultado da licitacao;

» contrato firmado com a(s) empresa(s) Licitante(s)
vencedora(s) do certame.

E vedado & Administracdo Publica con-
tratar, sob qualquer forma, e, ainda, que
por meio de compra direta decorrente
de dispensa ou inexigibilidade, fornece-
dores que estejam em débito com INSS
(Constituicdo da Republica, art. 195, § 3°)
e FGTS (Lei Federal n® 9012/95, art. 2°).
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Conforme o valor e a natureza do objeto a ser
adquirido ou produzido (obras e servicos de enge-
nharia e compras e outros servicos), a licitacao
pode ser realizada por convite, tomada de precos,
concorréncia ou pregao.

A comissao de licitacao encarregada de proceder
as licitacoes deve ser integrada, preferencialmen-
te, por pessoas que possuam um minimo de
conhecimento da legislacdo especifica e alguma
experiéncia em processos licitatorios.

Lembre-se:

Mesmo ndo participando da comissao de licita-
cao, o gestor é responsavel pelo processo, pois é
a autoridade que realiza a homologacao do resul-
tado e adjudica o objeto ao vencedor da Licitacao.

Na hipétese do convenente ser ENTIDADE
PRIVADA, deverd adotar procedimentos
andlogos aos previstos na lei de licitacoes,
devendo o processo ser instruido com os

seguintes elementos:

a) razdo de escolha do fornecedor;

b) justificativa do preco, comprovando sua
compatibilidade com o preco de mercado.
Neste caso, dever-se-& realizar pesquisa

de precos no mercado.



3.6 -Documentos comprobatdrios
das despesas realizadas

As despesas realizadas para aquisicao de materiais de consu-
mo, permanentes e/ou contratacdo de prestacao de servicos
deverdo ser comprovadas por meio de documentos
originais, conforme dispde o art. 27 do Decreto Estadual n°.
43.635/2003 (alteracdo pelo Decreto n°. 44.631/2007).

Os documentos comprobatérios das despesas
deverdo ser emitidos em nome do convenente,
contendo a identificacio do convénio, assim
como dos demais dados cadastrais do mesmo.

Soriente apds a conferéncia de todos os
documentos, que devem estar preenchidos
corretamente, em conformidade com a
legislacdo fiscal, seja ela federal, estadual
ou municipal, deverdo ser realizados a
liquidacdo e o pagamento da despesa,
devendo, ainda, os itens especificados
nos documentos demonstrar coeréncia
com o fornecimento autorizado pelo
interessado.

E importante verificar sempre o cumprimento das
disposicoes legais quanto a emissao de documen-
tos fiscais, sendo:

e No caso de notas fiscais de "venda™
Regulamento de Imposto sobre Produtos
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Industrializados - RIPI, se for o caso; Regulamento
do Imposto sobre Operacdo Relativas a
Circulacao de Mercadorias e sobre Prestacdes
de Servicos de Transporte Interestadual e
Intermunicipal e de Comunicacao - RICMS;

e No caso de notas fiscais de "prestacao
de servicos": Regulamento do Imposto
sobre Prestacdo de Servicos de Qualquer
Natureza - ISSQN;

e« No caso de recibos de pagamento a
prestadores de servicos autdonomos,
Regulamento do Imposto sobre a Renda
e Proventos de Qualquer Natureza,
Regulamento do Imposto sobre
Prestacdo de Servicos de Qualquer
Natureza - ISSQN e Regulamento da
Previdéncia Social.

Todos os documentos fiscais deverdo ser
conferidos quanto ao destaque devido

aos impostos, tanto no caso de IPl e
ICMS, como no de ISSQN e outros.

3.6.1 - Carimbos que deverdo constar nos docu-
mentos comprobatorios das despesas realizadas

A - Identificacao do recurso

Este carimbo deverd ser utili-
Pago com o Recurso | 440 em todos os documen-
tos de despesa. Caso o conve-

Convénio:____ [ pente ndo tenha carimbo, os
. dados (Convénio e Projeto)
Projeto: poderdo ser manuscritos nos

documentos de despesa.



B - Ordem de Pagamento

Deverad ser utilizado no verso de

PAGUE-SE cada documento de despesa,
Y S — contendo assinatura do Ordenador
de Despesa.

Assinatura do Ordenador
de Despesas

C - Declaracao dos responsaveis pelo recebi-
mento dos materiais e/ou servicos

Certificamos que o material/servico Deverd ser colocado,
a €Ol 1o verso ou, se possi-

constante deste documgnto foi rec.el?ido vel, na frente de
ou prestado em perfeitas condicodes.| 40 documento de

despesa, com assina-
tura de dois servi-

Assinatura: Cl - Matricula| goyes, devidamente
- identificados, exceto
Assinatura: Cl - Matricula| 4 do Ordenador de
Despesa.
Data do Recebimento: ___/___/___ P

D - Referéncia Bancaria

Deverd ser colocado
Chequen® _____de__/__/__ no verso de cada
comprovante de des-
pesa. ldentifica-sé os
dados bancadrios do
pagamento emitido.

Conta:
Banco:

Assinatura do Tesoureiro/Contador
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E - Quitacao

RECEBEMOS

S — —

Assinatura do Fornecedor

Representa a quitacdo
pelo fornecedor no ato
do vrecebimento do
valor do documento de
despesa.

Caso o convenente ndo possua estes
carimbos, os dados poderdo ser
manuscritos e datados em todos os
documentos que comprovem as despesas.

Os documentos das despesas (notas
fiscais, faturas, recibos) devem ser emitidos
em nome do convenente.

3.6.2 - Campos dos documentos fiscais que deve-

rao ser conferidos:

Cabecalho

« Nome do convenente;

e Endereco;
o CNPJ;

o Data de emissao;

o Data de saida e horario;
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« Natureza da operacao (venda e/ou pres-
tacdo de servicos);

e Descricao;

e Quantidade;

e Valor unitario e total de cada item;
e Unidade;

« Destaque de IPI, ICMS e ISSQN, conforme
0 caso, ou comprovante de isencao fun-
damentada na legislacdo pertinente;

e Valor total da nota;
e« Nome do transportador;

o Data de autorizacdo da impressdao do
documento fiscal (AIDF);

e Prazo de validade para emissao.

Atencao:

Nao sera aceita nenhuma nota fiscal cujo prazo de
validade esteja vencido. Essa informacao devera
ser verificada na prépria nota e, em caso de duvi-
da, procurar o 6rgao que autorizou a confeccao do
documento fiscal. A utilizacdo de documentos que
estejam vencidos implicara a devolucao total do
valor do documento emitido irregularmente.

IMPORTANTE

As notas fiscais ou documentos equivalentes
deveréo ser conferidos pelo convenente, anfes de
efetuar a liqiidacdo da despesa, com a finalida-
de de verificar a exatiddo do preenchimento de
todos os campos. N&o serd aceita nenhum tipo
de rasurq, pois invalidard o documento e, nesse
caso, o préprio convenente estard sujeito a resti-
tuigdo fotal do valor do documento.
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to do ICMS de
creto Estadual n°
ezembro de 2002,
alineas c.1 e c.2, é
o de carta de correcao
ores ou quantidades, ou
ou suprimir a identificacdo
consignadas no documento
mercadoria ou do servico e da
e saida de mercadoria.
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3.7 - Processos de Pagamentos

Deverao ser observadas, atentamente, as etapas da
execucao da despesa definidas—na Lei Federal n.°
4.320/64, que-institui normas de direito financeiro,
devendo conter todos os processos de pagamentos,
no minimo:

e Contrato assinado com o fornecedor, se
for o caso;

e Empenho prévio da despesa orcamenta-
ria, emitido na respectiva dotacao da
acao executada;

o Notas fiscais de venda ou de prestacao
de servicos ou documento equivalente
definido em legislacdo especifica;

e Ligliidacado da despesa;

e Ordem de pagamento.

O EMPENHQO é o comprometimento de
verba orcamentédria em face de uma
despesa. E ato formal praticado pela
autoridade competente - o ordenador de
despesas - que cria para o érgdo emi-
tenfe uma obrigacdo de pagamento
futuro que poderd ou néo se concretizar.

53



54

A LIQUIDACAO consiste na verificacdo
do direito do credor de receber o valor
empenhado ou parte dele. E nessa fase
que sdo emitidas e conferidas as medicdes
de servicos, as notas fiscais de entrega
de material, os recibos de prestacdo de
servicos, etc. A partir da comprovacéo
fisica do recebimento dos bens adquiridos
ou da efetiva prestacGo de servicos
contratados é que o gestor procederd
ao pagamento da despesa.

O PAGAMENTO ¢ o estdgio final de
uma despesa e consiste na emiss@o
de cheque ou ordem bancdria no valor
correspondente ao produto entregue ou

ao servico prestado.

Os recursos financeiros depositados na conta-cor-
rente especifica somente podem ser utilizados
para pagamento de despesas referentes ao objeto
do convénio. Obrigatoriamente, os pagamentos
devem ser feitos mediante a emissao de cheques
nominativos ou ordem bancaria, configurada a
relacdo causal entre as despesas efetuadas e o
objeto conveniado.

Atencao:

Ndo deverdo ser antecipados pagamentos a forne-
cedores de bens e servicos. Além de correr o risco
de nao ter o objeto cumprido pelo fornecedor - e



ver-se responsabilizado pelo montante pago inde-
vidamente - o gestor fica sujeito a aplicacao de
multa pelo descumprimento da legislacao.

Todos os lancamentos a débito na conta-corrente
devem corresponder a um comprovante de sua
regular liquidacao. Ou seja, cada débito em conta-
corrente devera ter suporte em documentos com-
probatérios da execucado efetiva da despesa
(empenho, nota fiscal, recibo, copia de cheque)
no mesmo valor.

Outro cuidado que o gestor deve tomar é o de nao
realizar pagamentos-antes ou apos-o periodo de
vigéncia do-convénio. Se concretizada, a impro-
priedade pode ter como conseqiiéncia a nulidade
do ato e a responsabilizacdo do agente.

Em hipétese alguma é admitida a prdtica
de retirada de recursos financeiros da
conta-corrente especifica do convénio
para pagamento de despesas estranhas,
ainda que haja posterior devolucdo dos
recursos & conta bancdria. Agindo assim,
o gestor ndo poderd provar o nexo causal
entre as despesas realizadas e o objeto do
convénio, o que poderd implicar devolu-
cGo dos valores, além de sancées legais.

Registre o numero do convénio em
todos os documentos que comprovam
as despesas (empenhos, notas fiscais,
medicdes, recibos).
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3.8 - Saldos verificados apds o
encerramento do programa/
projeto

Apos o encerramento do projeto, dentro da vigén-
cia do instrumento assinado, devera ser apurado
o saldo existente, que sera devolvido juntamente
com a apresentacdo do processo de prestacdo de
contas.

Caso o processo de prestagé@o de contas
seja encaminhado &  entidade
descentralizadora fora do prazo legal,
os recursos a serem restituidos serd@o
monetariamente corrigidos & época da
devolucéo.

O recolhimento de saldo nao aplicado, quando
efetuado em outro exercicio, sendo a unidade
concedente 6rgdao estadual da Administracdo
Direta, sera efetuado ao Tesouro Estadual, medi-
ante DAE.



3.9 - Contrapartida

O convenente, ao assinar com a Administracdao
Publica, convénio que preveja a utilizacdao de recur-
sos do proéprio interessado, devera estar ciente de
que esta se comprometendo a utilizar aquele mon-
tante de recursos como contrapartida, devendo o
valor ser consignado no orcamento para tal finalidade.

Sendo assim, a prestacdao de contas do projeto
beneficiado devera contemplar, além dos recursos
transferidos pela Administracdo concedente, os
recursos da contrapartida que seguem as mesmas
normas de utilizacao estabelecidas neste Manual.

Caso o convenente ndo comprove a
correta—"utilizacdo dos recursos da
confrapartida, assim como do montante
transferido, esses valores deverdo ser
restituidos & Administracéo Piblica, sem
prejuizo das demais medidas pertinentes.

A contrapartida podera ser atendida através de
recursos financeiros, de bens ou de servicos,
desde que relacionados com o objeto do convénio
constante do Plano de Trabalho e economica-
mente mensuraveis durante a execucdao e ha
prestacdo de contas e estabelecida de modo com-
pativel com a capacidade financeira da parte con-
venente, tendo por limites os percentuais
estabelecidos na Lei de Diretrizes Orcamentarias
e em legislacdo especifica, observado o disposto
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no art. 35 do Decreto Estadual n°. 43.635/2003
(participacao financeira nos convénios celebrados
entre partes integrantes do orcamento fiscal mediante
descentralizacdo dos créditos orcamentarios).

IMPORTANTE
A contrapartida do convenente sera comprova-
da no Relatério de Execucao Fisico-Financeira.



3.10 - Natureza de despesa

Quando os recursos financeiros forem decorrentes de
convénios para aquisicao de material permanente ou
material de consumo e custeio, o convenente devera
utiliza-los dentro da natureza de despesa prevista.

Em hipétese alguma, seré considerada
regular a despesa fora do objeto do
convénio ou em discordancia com sua
natureza de despesa.

Dessa forma, recursos transferidos na rubrica de des-
pesas correntes nao podem ser utilizados em despe-
sas de capital e, caso sejam de despesas de capital,
também, nao poderdo ser aplicados em despesas
correntes, sob nenhum argumento ou justificativas.

Ex.: Recursos repassados para aquisicdao de
materiais permanentes e/ou equipamentos
(despesas de capital) nao poderao ser utili-
zados na aquisicdo de materiais de consu-
mo (despesas correntes) ou vice-versa.

Nesse tipo de convénio, ap6s a aquisicdo dos itens
previstos, devera ser comprovada ainda a correta
distribuicdo dos materiais adquiridos, estritamen-
te em conformidade com o Plano de Trabalho
constante no instrumento juridico assinado.

Portanto, na prestacdo de contas a ser apresentada, além
da conformidade na execucido da despesa, devera ser
demonstrada, também, a correta utilizacao dos itens
adquiridos, nao sendo permitido desvio de finalidade.
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3.11 - Capacitacéo de profis-
sionais/contratacdo de
outros servicos de terceiros

IMPORTANTE

Os convénios de cooperacdo técnica para
cessdo de servidor publico entre 6rgaos e
entidades da administracao direta e indi-
reta estadual ndo se submetem as regras
constantes no Decreto n° 43.635/2003
(alteracdo pelo art. 4°, do Decreto n°.
44,293, de 10 de maio de 2006).

Os programas/projetos de capacitacdo ou que
envolvam a contratacao de outros servicos de ter-
ceiros deverao ser executados em conformidade
com a proposta apresentada, mantendo estrita
vinculacao a planilha de custos apresentada pelo
proprio convenente, inclusive, quanto aos valores
aprovados e constantes da composicao de custos
do projeto.

Certifique-se da efetiva existéncia das empresas lici-
tantes nos érgdos competentes, tais como CREA,
Junta Comercial, Receita Federal, Receita Estadual.
Normalmente as consultas podem ser feitas pela Internet.

Na execucdo do programa/projeto, o inte-
ressado podera optar pela contratacdao de
pessoa fisica ou juridica para a prestacao
dos servicos, devendo, independentemente
da opcao, comprovar habilitacao dos profis-



sionais responsaveis por ministrar o conteu-
do programatico da capacitacao ou a execu-
cdo dos servicos.

Todas as despesas realizadas deverdo estar previstas no
objeto pactuado e autorizadas na planilha de custos
aprovada, devendo qualquer alteracdo ou adequacéo
necessdria ser previamente solicitada & drea finalistica
responsdvel na Administracdo Publica Estadual, surtindo
efeito, apenas, se formalmente autorizada.
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4 - PRESTACAO DE CONTAS
DO CONVENIO

De nada adianta ter executado bem as fases anterio-
res do convénio, se a prestacdo de contas nao for
apresentada tempestiva e convenientemente a enti-
dade concedente. A prestacao de contas é um instru-
mento de fundamental importancia como garantia da
transferéncia de recursos financeiros do convénio. Um
simples erro ou a falta de algum documento exigido
é impeditivo para a liberacdo das parcelas previstas do
convénio. Os prazos e formalidades a serem observa-
das para a apresentacdo correta das prestacoes de
contas parcial e final sdo condicdes para se evitar atrasos,
suspensao ou até mesmo a rescisao de um convénio.

A prestac@o de contas é obrigatéria e tem como
requisito a elaboracdo de um relatério de
demonstracdo de pleno cumprimento do objeto,
devendo ocorrer tempestivamente na forma
prescrita em lei.

Os elementos presentes na prestacdo de contas
permitem a Administracdo aferir a legalidade dos
atos praticados e comprovar o efetivo cumprimen-
to do convénio. Essas duas vertentes de avaliacao
do convénio sao consideradas quando da andlise
da prestacdao de contas pelo 6rgao descentraliza-
dor dos recursos financeiros. Impropriedades
detectadas podem resultar em rejeicdo das contas
e instauracao de Tomadas de Contas Especial, a
ser julgada pelo Tribunal de Contas do Estado.



IMPORTANTE
O Decreto n°. 44.293, de 10 de maio de 2006,
alterou o Decreto n°. 43.635/2003:
O inciso IV do artigo 12 do Decreto n°. 43.635,
de 2003, passa a vigorar com a seguinte
redacao:

"Art. 12 - ...

IV - a vigéncia na qual devera estar compreendido
0 prazo previsto para a execucao do objeto em
funcdo das metas estabelecidas no plano de tra-
balho e a prestacdao de contas final, que ocorrera
até sessenta dias apds o término do prazo da exe-
cucao."

Da mesma forma, o Decreto n°. 44.631, de 05 de
outubro de 2007, também alterou o Decreto n°.
43.635/2003:

O inciso V e XXIl do artigo 12 do Decreto n°.
43.635, de 2003, passam a vigorar com a seguinte
redacao:

"Art. 12...

V - a obrigacdo do concedente de pror-
rogar de oficio a vigéncia do convénio,
mediante justificativa formalizada aprova-
da pela autoridade maxima do érgado ou
entidade, quando houver atraso na liberacao
de recursos ou na execucao, limitada a
prorrogacdo ao exato periodo do atraso
verificado, ou mediante justificativa for-
malizada aprovada pelo autoridade maxi-
ma do concedente;
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XXIl - quando o convenente for 6rgao ou
entidade da administracao publica estadual
pertencente ao orcamento fiscal, deverao
ser relacionados os itens arrolados no §1°
do art. 26 deste Decreto a serem enviados
ao concedente para prestacao de contas;"

O artigo 31 do Decreto n°. 43.635, de
2003, assim dispde:

"Art. 31. Em caso de convénio com mais
de uma liberacao financeira, o convenente
apresentara ao concedente, na periodici-
dade ajustada no instrumento, prestacao
de contas parcial composta da documen-
tacdo especificada nos incisos | a Xll do
art. 26.

§1° Havendo mais de uma liberacao, a
comprovacao de que osrecursos anterior-
mente repassados foram rigorosamente
aplicados no objeto do convénio devera
ocorrer como condicdo para liberacao das
parcelas subseqlientes.

§2° Caso a liberacdao dos recursos seja
efetuada em até duas parcelas, a apresen-
tacdo da Prestacdo de Contas se fara no
final da vigéncia do instrumento, globalizando
as parcelas liberadas."



4.1 - Documentos que deverdo
compor a prestacéo de
contas:

a) Documentos comuns a todos os processos:

Conforme dispde o art. 26 do Decreto n°
43.635/2003 (alterado pelo Decreto n°.
44.631/2007), os convenentes que receberem
recursos, inclusive, de origem externa, na forma
estabelecida neste Decreto, ficardo sujeitos a
apresentacdo da prestacao de contas final do total
dos recursos recebidos e da contrapartida aplica-
da, que sera constituida de relatério de cumpri-
mento do objeto, acompanhada de:

o oficio de encaminhamento;

e conciliacdo bancaria, acompanhada dos
extratos de conta especifica desde o
recebimento da 12 parcela até o ultimo
extrato;

o demonstrativo de execucao de receita e
despesa, evidenciando os recursos rece-
bidos em transferéncia, a contrapartida,
os rendimentos de aplicacao dos recur-
sos ho mercado financeiro, quando for o
caso e os saldos;

e cOpia de cheque emitido para pagamen-
to ou comprovante de pagamento;

e relacdo de pagamentos;

o demonstrativo de mao-de-obra propria
utilizada na execucao do objeto do con-
vénio;
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« demonstrativo com equipamentos utilizados
na execucao direta do objeto do convénio;

« relatério de execucao fisico financeiro;

e boletim de medicdo, nos casos de obras
e servicos de engenharia;

e ordem de servicos;
e relatério fotografico;

o cOpia autenticada em cartorio do despa-
cho adjudicatério e de homologacao das
licitacOes realizadas ou do ato formal de
dispensa ou inexigibilidade, acompanhado
da prova de sua publicidade, com o
respectivo embasamento legal;

e cOpia do termo de aceitacdo definitiva da
obra, quando o instrumento objetivar a exe-
cucdo de obra ou servico de engenharia;

e relacdo de bens permanentes adquiri-
dos, construidos ou produzidos; e

o comprovante de recolhimento de even-
tual saldo de recursos, por Documento
de Arrecadacao Estadual - DAE, para
recolhimento ao Tesouro Estadual.

b) Documentos especificos de aquisicio de
materiais permanentes

o relacdo de bens permanentes adquiridos,
construidos ou produzidos, acompanhada de
fotografias que permitam a sua visualizacao e
identificacao no caso de bens imdveis;

c) Documentos especificos de obras, reforma,
ampliacao e construcao

e contrato de prestacdo de servicos com
pessoa fisica ou juridica;



e matricula e baixa de obra junto ao INSS
ou CND de averbacao do imével;

e anotacdo de responsabilidade técnica
junto ao CREA/MG;

« folha de pagamento de empregados que
trabalharam na obra;

e cOpia das guias de recolhimento ou paga-
mento dos tributos relativo a folha de
pessoal/encargos sociais - INSS, FGTS,
IRRF, contribuicdo sindical, entre outros;

e rescisao do contrato de trabalho, se for rea-
lizada contratacao direta de pessoa fisica;

« termo de entrega/aceitacdo definitiva e
laudo de obra.

d) Documentos especificos de capacitacao de
profissionais/ contratacao de outros servi-
cos de terceiros

e contrato de prestacdo de servicos assi-
nado;

e comprovante de habilitacdo dos profis-
sionais que ministraram os cursos de
capacitacdo ou prestaram 0S Servicos;

e carga horaria ministrada/trabalhada
com o detalhamento dos contelidos;

e recolhimento dos encargos sociais e
demais obrigacoes tributarias (INSS, IR, ISS)

Quando celebrar convénio, guarde todos os
documentos em uma pasta individual. Ao #érmino
da vigéncia, os documentos serdo utilizados
para elaboracdo da prestacdo de contas.
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Observacao Importante:

Recomenda-se a imediata observancia das seguintes
orientacbes para a execucdo dos convénios no
tocante a regularidade com a seguridade social,
ainda quando se tratar de recursos federais transfe-
ridos aos Estados:

a) deve ser exigido do contratado/conveniado o
comprovante da quitacdo dos encargos da
seguridade social, ndao sé quando da habili-
tacao na licitacao ou da celebracao do instru-
mento, como também durante toda a execucao
do convénio ou contrato, em face do disposto
no art. 195, § 3°, da Constituicdo Federal;

b) incluir no instrumento de contrato ou de convé-
nio clausula que preveja a obrigacao do contra-
tado/conveniado de comprovar, a cada fatura ou
repasse efetuado pela Administracao, a regulari-
dade com o sistema da seguridade social;

¢) na hipotese de a empresa ou entidade ndao com-
provar a regularizacdo da situacdo junto ao
INSS, deve ser providenciada a notificacdo da
contratada/conveniada, sendo-lhe facultado
prazo para apresentacdo das certiddes, sob
pena de rescisdao dos referidos contratos/con-
vénios por infringéncia ao disposto no art. 195,
§ 39, da Constituicdo Federal e dos arts. 55,
inciso XlIl, e art. 116 da Lei n® 8666/93.

A observancia desses procedimentos também
foi determinada pelo Egrégio Tribunal de

Contas da Uni@o na r. Decisdo n® 705/94, no

sentido da obrigatoriedade da verificacéo da
regularidade do contratante com a seguridade
social durante toda a execucd@o do contrato.



Tal procedimento esta sendo exigido pelo Orgdo
Central do Sistema de Controle Interno Federal -
CGU de todos os Orgdos e Entidades Federais,
quando da prestacdao de contas de recursos fede-
rais repassados mediante convénios.

Lembramos que o "Sistema de Gestao de
Convénios, Portarias e Contratos de Minas Gerais
- SIGCON", instituido através do Decreto n°.
44 424, de 21 de dezembro de 2006, pretende
acompanhar, coordenar e controlar os instrumen-
tos de natureza financeira que permitam a entra-
da e saida de recursos do Tesouro Estadual.
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5 - DISPOSICOES FINAIS

« Em caso de duvidas quanto a aplicacao
dos recursos, o convenente devera
entrar, imediatamente, em contato com
o setor responsavel do 6rgao ou entida-
de da Administracao Publica concedente.

e Se houver saldo disponivel ao final da
execucao do projeto, ele devera ser
devolvido por meio de crédito efetuado
na conta-corrente indicada pelo conce-
dente, juntamente com a apresentacao
da prestacio de contas, fazendo-se
referéncia no oficio de encaminhamento
a entidade descentralizadora. O recibo
de depodsito devera ser grampeado na
primeira folha da prestacao de contas.

¢ O recolhimento de saldo nao aplicado,
quando efetuado em outro exercicio,
sendo a unidade concedente 6rgao
estadual da administracao direta, sera efetua-
do ao Tesouro Estadual, mediante DAE.

o ApOs a montagem do processo de Pres-
tacdo de Contas, o responsavel devera
conferi-lo com a finalidade de verificar o
cumprimento das normas estabelecidas.

e Os 6rgdos e entidades da Administracao
Pablica Estadual deverao dar ciéncia a
Unidade de Auditoria do concedente
sobre irregularidade existente nos con-
vénios celebrados.

o A falta de prestacao de contas ou a com-
provacao de irregularidades devera ser
comunicada ao convenente por meio de



oficio, para as providéncias cabiveis no
prazo estabelecido a contar do recebi-
mento do AR.

e A ndo regularizacdo da situacdo no prazo
estipulado implicara o bloqueio do érgao ou
entidade no Sistema Integrado de
Administracao Financeira do Estado de Minas
Gerais - SIAF/MG - e a conseqiente suspensao
da liberacdo de novos recursos.

e O convenente em situacdao "irregular"
com a Administracao Publica, que nao
sanar as pendéiicias existentes dentro
dosprazos estabelecidos, terd seu
processo convertido em "Tomada de
Contas Especial" que serd encaminhada
ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais para julgamento.

e O processo de Prestacdo de Contas
devera ser numerado.

o A prestacao de Contas final devera ocorrer em
até 60 (sessenta) dias apds o término da
vigéncia para execucao do convénio.

e Toda a documentacdo que compde o
processo de Prestacdo de Contas devera
ser apresentada em original.

E de importéncia vital que o convenente
organize em pasta prépria fodos os documen-
tos referentes ao convénio, que deverdo estar
a disposicdo dos érgéos de controle pelo
prazo de cinco anos, contados a partir do jul-
gamento das contas pelo Tribunal de Contas
relativas ao exercicio em que ocorreu o
repasse de recursos.
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