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1. INTRODUCAO

Este manual objetiva instruir os interessados quanto aos procedimentos necessarios para
cadastro de prescritores/instituicbes e obtencdo de talonarios e numeracdo de
notificacdes de receituarios sob controle especial, via Sistema Eletronico de Informacdes
do governo do Estado de Minas Gerais (SEI!'MG).

O SEIIMG é um sistema de gestédo de processos e documentos arquivisticos eletrénicos.
Por meio dele os interessados podem realizar o peticionamento eletrénico, um recurso
gue possibilita que uma solicitagdo seja protocolada e enviada por meio eletronico ao
orgao publico de interesse.

Para isso, 0 requerente que nao possui acesso ao SEI'IMG deve solicita-lo por meio da
modalidade “Usuario Externo”. Ao fazer o cadastro, ha duas possibilidades de realizar o
peticionamento eletronico:

1) Peticionamento novo, para abrir um processo para formalizar seu pedido;

2) Peticionamento intercorrente, utilizado quando o requerente ja abriu um processo
anteriormente e necessita fazer a inclusdo de novos documentos no processo, para fins
de novas solicitagdes, atualizagdo cadastral e/ou cumprimento de exigéncias.

Ao peticionar, o requerente fornece as informagbes necessarias a partir do
preenchimento de formularios especificos e da insercdo de documentos, e pode
acompanhar o andamento da sua solicitacdo. Essa proposta visa facilitar a troca de
informacdes e agilizar o tramite processual, dispensando a presenca fisica dointeressado
nos pontos de atendimento.

Este manual destinado aos usuarios externos apresenta os procedimentos para realizar o
cadastro no SEI'MG; a criagdo de peticionamento novo para cadastro de prescritores/

instituicbes e obtencdo de talonarios e numeragdo de notificagbes de receituarios sob
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controle especial; e a criacdo de peticionamento intercorrente.

2. OBJETIVO

Orientar sobre o peticionamento para cadastro dos prescritores/instituicdes e solicitacéo
de talonarios (blocos/taldes) e numeracBes de Notificacdo de Receita utilizando o
SEI'MG.

3. ABRANGENCIA
Prescritores e instituicdes que necessitem do fornecimento de talonarios e numeracoes
para confeccdo dos demais talonarios.

4. REFERENCIAS

e GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS. Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo. Coordenacédo do SEI-MG. SEI'MG. 22 edi¢do. Janeiro,

2019. 26p. Disponivel em: http://planejamento.mg.gov.br/pagina/gestao-

%20governamental/sei/sistema-eletronico-de-informacoes Acesso em: 04/09/2026.
e GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS. Secretaria de Estado de Saulde de

Minas Gerais. Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria. Orientacfes gerais para

utilizagéo do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI'MG). Agosto, 2019. 19p.

e BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. Portaria/SVS n° 344, de 12 de maio de 1898,
gueaprova o Regulamento Técnico sobre Substancias e Medicamentos sujeitos ao
controle especial. Disponivel em:
https://anvisalegis.datalegis.net/action/ActionDatalegis.php?acao=abrirTextoAto&ti
po=POR&numeroAto=00000344&segAto=000&valorAno=1998&0rgao=SVS/MS&c
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odTipo=&desltem=&desltemFim=&cod menu=1696&cod modulo=134&pesquisa=
true Acesso em: 31/08/2026.

e BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. Portaria n.° 6, de 29 de janeiro de 1999, que
aprova a Instrucdo Normativa da Portaria SVS/MS n.° 344 de 12 de maio de 1998

que instituiu o Regulamento Técnico das substancias e medicamentos sujeitos a
controle especial. Disponivel em:
https://anvisaleqgis.datalegis.net/action/ActionDataleqis.php?acao=abrirTextoAto&ti
po=POR&numeroAto=00000006&segAto=000&valorAno=1999&0rgao=SVS/MS&c
odTipo=&desltem=&desltemFim=&cod menu=1696&cod modulo=134&pesquisa=
true Acesso em: 31/08/2026.

e BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. Resolugdo RDC n.° 11, de 22 de margo de
2011, que dispde sobre o controle da substancia Talidomida e do medicamento

que a contenha. Disponivel em:
https://anvisaleqgis.datalegis.net/action/ActionDatalegis.php?acao=abrirTextoAto&ti
po=RDC&numeroAto=00000011&segAto=000&valorAno=2011&orgao=RDC/DC/A
NVISA/MS&codTipo=&desltem=&desltemFim=&cod menu=1696&cod modulo=13
4&pesquisa=true Acesso em: 31/08/2026.

e Resolucdo da Diretoria Colegiada - RDC n° 873, de 27 de maio de 2024:
Estabelece os critérios e os procedimentos para implementacédo de gerenciamento
informatizado da distribuicdo de numeracdo de Notificagcbes de Receita e de
Talonérios de Receituarios no territério nacional, por meio do o Sistema Nacional
de Controle de Receituarios (SNCR), e d& outras providéncias.

e Resolugédo da Diretoria Colegiada - RDC n° 1.000, de 11 de dezembro de 2025:

“Dispde sobre os requisitos de controle para Notificagdes de Receita, Receitas de
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Controle Especial e Receitas sujeitas a retencao emitidas em meio eletrénico”.

e Manual do SNCR e Perguntas e Respostas da Anvisa, disponivel no portal da
Anvisa: https://www.gov.br/anvisa/pt-br/assuntos/medicamentos/controlados/sncr

e Resolucao da Diretoria Colegiada - RDC n° 1.028, de 01 de junho de 2026: Altera
a Resolucédo da Diretoria Colegiada N° 1000/2025, que dispbe sobre os requisitos

de controle para Notificacbes de Receita, Receitas de Controle Especial e

Receitas sujeitas a retencado emitidas em meio eletrénico.

5. PRINCIPAIS PASSOS

5.1 Cadastro de usuario externo no SEI'MG

Usudrio Externo é qualquer pessoa natural externa ao Governo do Estado de Minas Gerais qu
ante cadastro prévio, estd autorizada a ter acesso ao SEI!MG para a pratica de atosprocessuais e
omie préprio ou na qualidade de representante de pessoa juridica ou de pessoa natural

IMPORTANTE!

Antes de iniciar o cadastro e a solicitacdo de talonarios e numeracfes de notificacdo de
receita, o usuario deve verificar se esses servi¢os sao realizados pela Vigilancia Sanitaria
Municipal ou Estadual, considerando a localidade (municipio) de atuacédo do prescritor/
instituicao.

Estas informag8es podem ser encontradas no sitio eletrénico:
https://app.powerbi.com/view?r=eyJrljoiINmYwZTYzNTMtNzhmYSOONmEyL TgzZGMtMzB
KOTIhZTYOMW MxIiwidCI6ImU1ZDNhZTd|LTIiMzgtNDhkZS1hMDg3LWY2NzMOYTI4NzU
3NCJ9
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Para realizar o peticionamento no SEIIMG, um representante do estabelecimento deve
ser cadastrado como Usuario Externo. Preferencialmente, o representante cadastrado
como usuario externo serd o proprio profissional prescritor responsavel, sendo que, nos
casos em que o cadastro de usuario externo for realizado em nome de outro
representante, deve ser inserida autorizacdo concedida pelo prescritor/profissional

responsavel (Quadro 1).

Autorizacao

Por este instrumento, eu, <nome do prescritor/ profissional responsavel>,
nascido(a) em <data de nascimento>, <nacionalidade>, <estado civil>
portador(a) da cédula de identidade RG n° <numero da identidade>, inscrito(a)
no CPF/MF sob n° <numero do CPF>, residente e domiciliado(a) na, <endereco
completo (logradouro, namero, bairro, cidade, UF)>, autorizo o(a) Sr.(a) <nome
do responsavel pelo cadastro como usuario externo>, nascido(a) em <data de
nascimento>, <nacionalidade>, <estado civil> (nacionalidade) (estado civil)
portador(a) da cédula de identidade RG n° _<numero da identidade>
_, inscrito@) no CPF/MF sob n°% <numero do CPF>, residente e
domiciliado(a) na, <endereco completo (logradouro, numero, bairro, cidade,
UF)>, a realizar o cadastro como usuario externo no Sistema Eletrénico de
Informagbes (SEI'MG) para o peticionamento eletronico para envio de cadastro
de prescritores/instituicdes e envio requisicdo de talonarios e numeracdo de
notificagdes de receituarios sob controle especial.

<Municipio>, de de

Assinatura e carimbo do requisitante com
N° de registro no conselho de classe

Quadro 1: Modelo de autorizacdo para cadastro no SEI de usuario externo representante.

O cadastro como Usuario Externo no SEI'MG é de inteira responsabilidade da pessoa

COPIA INFORMATIVA \{ALIDA POR 24 HORAS APOS IMPRESSAO.
A INUTILIZACAO E RESPONSABILIDADE DO USUARIO.
Impresso em: 04/09/2026 13:19



SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA SANITARIA/SES-MG

MANUAL
2N Numero: Versdo | Inicio da Vigéncia: | Pagina:
- & MNL-DVMC-002 03 01/10/2026 8/28

Titulo: Cadastro de prescritores/instituicdes e obtencédo de talonarios e numeracao de
notificacdes de receituarios sob controle especial no Sistema Eletrénico de Informacgdes
(SEI'MG)

fisica que opera o sistema, tendo como consequéncia a responsabilizacdo pelas acbes
efetuadas, as quais poderao ser passiveis de apuracao civil, penal e administrativa. Para
tanto, cabe ressaltar que as informacdes do usudrio e sua senha sdo pessoais e
intransferiveis.

Caso o estabelecimento jA possua um usuario cadastrado no SEI'MG, esta etapa pode

ser desconsiderada, seguindo para o tépico 5.2.1 - Criacdo de Peticionamento Novo.

5.1.1. Para o cadastro do usuario externo, consulte o “Manual do Usuario Externo”,
disponivel no link:

http://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/gestao-%20governamental/sei/sistema-

eletronico-de-informacoes. Cligue em: Manual de “UsuarioExterno”.

5.1.2. Ou acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno selecione a opgao: “Clique
aqui se vocé ainda nao esta cadastrado”, conforme Figura 1 e siga as orientagdes que
aparecerao na tela:
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Sel:

Acesso para Usudrios Externos

-]

govb

Figura 1: Dados iniciais para cadastro de usuario externo.

5.1.3. Se ja for cadastrado: Entrar com login (email) e senha cadastrada no SEI.

NOVIDADE

. Se ndo for cadastrado:

o Acesse com a conta gov.br, clicando em “Entrar com gov.br” e utilize o seu login e

senha cadastrada nessa plataforma.
» Vocé sera redirecionado para a pagina de autenticacdo do gov.br dentro do
sistema.
» Preencha seus dados conforme o solicitado e inclua sua senha. ATENCAO: A
senha indicada no formuladrio de autenticacdo do SEll, serd usada para
assinatura e no peticionamento! DICA: Pode ser cadastrada a mesma senha do
GOV.BR;
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= OBS: Usudrios conta prata e ouro: terao sua liberacdao de forma automatica,

sem a necessidade do enviar documentagao comprobatdria para peticionar e

assinar documentos! Usudrios conta bronze: também poderdo se cadastrar

com login gov.br, porém, a liberacdo de acesso ocorrerd nos moldes

convencionais, com envio dos documentos citados abaixo no cadastro no SEIl!.
o Caso queira se cadastrar no SEI!MG: cligue em “Clique aqui para se cadastrar” e
siga os passos descritos na tela. Atengdo:

= preencha de maneira completa o formuldrio com suas informacdes

pessoais;

= preencha e assine o Termo de Declaragao de Concordancia e Veracidade e

* relna a documentacdo constante no mesmo link do Termo. Os documentos

devem ser enviados por e-mail para sei@saude.mg.gov.br e

usuarioexternosei@saude.mg.gov.br.

* em seguida, clique em “Clique aqui para continuar”.

*= Observagdo: O e-mail informado neste formulario sera utilizado para login

no sistema, para procedimentos de confirmacdo do cadastro e recuperacao de

senha. Portanto, certifique-se de que ele esta correto e valido.

5.2 SOLICITACAO DE CADASTRO DE PRESCRITORES/INSTITUICOES

5.2.1 Criagéo de Peticionamento Novo

O tipo de processo Solicitacdo de cadastro de prescritores/ instituicdes e obtencéao
de talonarios e numeracéo de notificacbes de receituarios sob controle especial é
um servico eletrbnico prestado aos prescritores e instituicbes que prescrevem
medicamentos sujeitos ao controle sanitario, definidos pela PortariaSVS/MS n° 344/98.
Nota 1: O primeiro peticionamento para obtencdo de talonarios e numeragfes de

notificacdes de receita pode ser realizado juntamente com o cadastro.
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5.2.1.1 Acesse o link www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno e realize o login no sistema.

Para criar o processo de peticionamento, clique no menu a esquerda da tela inicial, em

“Peticionamento” e em seguida em “Processo novo”, conforme Figura 2:

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Peticionamento S

Processo Novo

Intercorrente
Recibos Eletronicos de Protocolo
Intimacoes Eletronicas

Informacoes sobre o SEI

Figura 2: Peticionamento novo.
5.2.1.2 Em seguida, cligue no tipo do processo: “SES - Cadastro de Prescritores,

Fornecimento de Talonarios e Numeracédo de Notificagbes”.

5.2.1.3 Na préxima tela (Figura 3), aparecerao trés subdivises: “Orientagdes sobre o tipo
de processo”; “Formulario de Peticionamento”; e “Documentos”.
Nota 2: A subdivisdo “Orientagdes sobre o Tipo de Processo” € apenasinformativa e

contém instru¢des sobre o procedimento que esta sendo realizado.
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5.2.1.4 Na subdivisdo “Formulario de Peticionamento”, preencha o0 campo
“Especificagdo” com informacbes sobre o processo, de modo a fornecer mais
informac6es para a posterior andlise, por exemplo: “SOLICITAGAO DE CADASTRO DE
PRESCRITORES/INSTITUICOES E OBTENGCAO DE TALONARIOS E NUMERAGAO
DE NOTIFICACOES DE RECEITUARIOS SOB CONTROLE ESPECIAL”.

5.2.1.5 A subdivisdo “Documentos” traz toda a documentacdo que sera remetida a
administracao publica por meio do processo de peticionamento.

Orientacoes sobre o Tipo de Processo

Formulario de Peticionamento

Especificacao (resumo limitado a 100 caracteres).

Documentos

Documento Principal: [ SES - Ficha Cadastral (clique aqui para editar contetdo)

Nivel de Acesso: ﬂ

Documento Essencial (40 Mb):

| Escotner arquivo | Nenhum arquivo escolnido
Tipo de Documento: [El Complemento do Tipo de Documento: [E

Nivel de Acesso: n

Formato: n W
() Nato-digital () Digitalizado
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Nivel de Acesso

Documentos Complementares

Tipo de Documento: ﬂ ‘Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

Nivel de Acesso ﬂ

Formato: n
() Nato-digital () Digitalizado

Nivel de Acesso

[‘eericorar | ot |

Figura 3: Tipo de Processo: SES - Cadastro de Prescritores, Fornecimento de Talonérios e Numeragéo de
NotificagcBes.

5.2.1.6 O campo “Documento Principal” é um documento pré-formatado que devera
ser editado pelo usuéario. Ao clicar no botdo “Documento Principal: “SES- Ficha
cadastral” sera aberta uma janela (Figura 4) com o formulario de solicitacdo e
ferramentas para editar o texto. Preencha o formulario com os dados solicitados, sendo
gue o cadastro pode ser realizado em nome de uma instituicdo ou em nome de um
profissional/ prescritor.

IMPORTANTE: De acordo com a RDC n° 11/2011, em caso de cadastro de prescritor de
talidomida, a ficha cadastral deverd, obrigatoriamente, ser emitida em nome do

profissional prescritor e nunca em nome de uma instituicao.
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SOLICITAGAO DE CADASTRO DE PRESCRITORES/INSTITUIGOES £ QBTENAQ DE TALONARIOS E NUMERAGAO DE NOTIFICAOES DE RECETUARIOS SOB CONTROLE ESPECIAL

Dados do Prescritor ou Instituido

Nome:

Nome Social:

Profissionalfinstituicdo:

Especialidade: NECRM./CRMV/CRO:

Endereqo Profissional:

(idade/UF: Telefones;

Endereqo Residencial:

(idade/UF: Telefone pessoal:

Figura 4: Documento Principal — Ficha Cadastral.

5.2.1.7 Apos o preenchimento do documento com as informacdes solicitadas, cligue no

botdo “Salvar”. Apés salvar, feche essa janela.

5.2.1.8 Abaixo do item do Documento principal, no campo “Nivel de acesso”, selecione a
seta desse campo e escolha a opcdo: Restrito e informe a Hipotese Legal: Dados
Pessoais (LGPD) (Lei 13.709/2018).

5.2.1.9 Ap0s concluir o documento principal, anexe os demais documentos necessarios.
Os documentos a serem anexados e seus respectivos tipos a serem selecionados na

opc¢ao “Tipo de documento” sao:
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Documentos Essenciais:

Tipo de Documento

Documentacéo prevista na Portaria n° 344/1988 externo do SEIIMG

| — Carteira do Conselho Regional de Classe Conselho Regional
Il — Comprovante de Enderego Residencial ou Profissional Comprovante
[l — Lista de Assinaturas Lista

Nota 3: Para solicitacdo de cadastro de prescritores de Talidomida, os prescritores
vinculados a unidade hospitalar ou equivalente de assisténcia médica, o comprovante de
gue trata item |l refere-se ao endereco residencial acompanhadode uma declaracao de
vinculo emitida pelo estabelecimento em questao.

A lista de assinatura descrita no item Il devera conter pelo menos 3 (trés) autografos do
prescritor, contemplando a(s) assinatura(s) habitualmente utilizada(s) pelo profissional
prescritor ou profissional responséavel pela instituicao.

O comprovante de endereco residencial ou profissional descrito no item Il deve ser da

localidade (municipio) de atuacéo do profissional/ instituicao.

Documentos Complementares:

Tipo de
_ _ Documento
Documentacéo prevista na Portaria n® 344/1988 externo do
SEIIMG
| — Requisicao de Notificacdo de Receita (Quadro 2) Requisicado
Il — Autorizac&o para terceiro obter talonario de receituario (Quadro 3) Autorizac&o
Il — Declaracdo para prescritores de Talidomida conforme RDC11/2011 B
(Quadro 4) Declaracdo
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Nota 4: Para solicitacdo de cadastro de prescritores de Talidomida, o prescritor deve

declarar conhecer 0s riscos e as normas que envolvem a prescricdo 0 medicamento

Talidomida (item Il da tabela acima).

A Requisicdo de Notificacdo de Receita descrita no item | deve ser preenchida em

conformidade com o cadastro efetuado, ou seja, deve ser em nome do profissional

prescritor ou em nome da instituicao.
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Requisicdo de Notificacdo de Receita

Nome do requisitante:

Solicito:

() Talonarios de Notificacdo de Receita A

() Talonérios de Notificacdo de Talidomida

() numeracao de Notificacdo de Receita A

() numeragéo de Notificagdo de Talidomida

() numeragéo de Notificacdo de Receita B

() numeracao de Notificacdo de Receita B2

() numeracao de Notificacdo de Receita C2 Retindides

<Municipio>, de de

Assinatura e carimbo do requisitante
com N° de registro no conselho de
classe

Quadro 2: Requisicao de notificacdo de receita.
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Autorizacao

Por este instrumento, eu, <nome do prescritor>, nascido(a) em
<data de nascimento>, <nacionalidade>, <estado civil> portador(a)
da cédula de identidade RG n°: <nimero da identidade>, inscrito(a)
no CPF/MF sob n°:

<numero do CPF>, residente e domiciliado(a) na, <endereco
completo (logradouro, namero, bairro, cidade, UF)>, autorizo o(a)
Sr.(a) <nome do responsavel pela retirada dos talonarios>,
nascido(a) em <data de nascimento>, <nacionalidade>, <estado
civil> (nacionalidade) (estado civil) portador(a) da cédula de
identidade RG n° _<numero daidentidade>, inscrito(a) no
CPF/MF sob n°:

<numero do CPF>, residente e domiciliado(a) na, <endereco
completo (logradouro, numero, bairro, cidade, UF)>, a realizar a
retirada junta a autoridade sanitaria dos talonarios <incluir o tipo e o
ndmero descrito na autorizagao recebida>.

<Municipio>, de de

Assinatura e carimbo do
requisitante com N° de registro
no conselho de classe

Quadro 3: Modelo de autorizacao para retirada de talonarios.

COPIA INFORMATIVA \{ALIDA POR 24 HORAS APOS IMPRESSAO.
A INUTILIZACAO E RESPONSABILIDADE DO USUARIO.
Impresso em: 04/09/2026 13:19



SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA SANITARIA/SES-MG

MANUAL
2N NUmero: Versdo | Inicio da Vigéncia: | Pagina:
- MNL-DVMC-002 03 01/10/2026 19/28

Titulo: Cadastro de prescritores/instituicdes e obtencédo de talonarios e numeracao de
notificacdes de receituarios sob controle especial no Sistema Eletrénico de Informacgdes
(SEI'MG)

Quadro 4: Modelo de declaracdo para prescritores de Talidomida conforme RDC11/2011.

Declaracéo

Eu <nome do prescritor> inscrito no CRM-MG sob n° <incluir nimero> declaro
conhecer 0s riscos e as normas que envolvem a prescricdo do medicamento
Talidomida.

<Municipio>, de de

Assinatura e carimbo do médico com
N° de registro no conselho de classe

5.2.1.10 Para anexar esses documentos, selecione a opg¢ao “Escolher arquivo”, localize o
arquivo em seu computador e clique em “Abrir”.

Nota 5: S&o compativeis apenas arquivos com as extensdes: 7z, bz2, csv, gz, html,jpeg,
jpg, json, mp4, mpeg, mpg, odp, ods, ogg, ogv, pdf, svg, tar, tgz, txt, xml, zip.O tamanho
méximo de cada documento é 40 Mb.

5.2.1.11 No campo seguinte (Figura 5) escolha o “Tipo de documento” conforme
orientado nas tabelas acima e, em seguida, informe uma breve descricdo do documento
no campo “Complemento do Tipo de Documento”. Por exemplo, o complemento do
documento Comprovante pode ser “de pagamento”.

OBS.: No item “Nivel de Acesso”, selecione a opgao Restrito e informe aHipotese Legal:
Dados Pessoais (LGPD) (Lei 13.709/2018).
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5.2.1.12 Selecione a opcdo “Nato-digital” se o arquivo a ser carregado foi criado
originalmente em meio eletrénico ou selecione a opgao “Digitalizado” se o arquivoa ser
carregado € oriundo da digitalizacdo de um documento em papel. Selecionada a opcéo
adequada, cligue em “Adicionar”.

Obs.: No caso de documentos digitalizados, escolha a “Conferéncia com o
documento digitalizado, conforme Figura 5.

Documentos Complementares (40 Mb):
Escolner ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: ()

v

ivel de Acesso:

Restrito v

Hipotese Legal: (&

Formato: (&

Conferéncia com o documento digitalizado:

Nalo—dlgitall’ Digitalizado '

Data

Copia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada por Cartdrio

Copia Simples

Documento Criginal

Nome do Arquivo Tamanho

Figura 5: Conferéncia com o documento digitalizado.

Repita o procedimento para todos os documentos, que sdo anexados da mesma forma
gue os essenciais. Apds conferir devidamente os dados, cligue no botéo “Peticionar" para

concluir o processo.

5.2.1.13 Para assinar eletronicamente a peticao, informe seu “Cargo/Funcao” (caso ainda
nao esteja disponivel no respectivo campo), digite sua senha e clique em “Assinar” (Figura
6).

Obs.: A senha solicitada devera ser a mesma utilizada para acessar o SEI'MG.
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- — — - = Y
@ = SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrdnica = - Mozills Firefox 1 5 S

e hn ©1.mg.gov.be/ se nt Te pt t c ento= ) t it exte £

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Assinar e

A confirmac3o de sua senha de acesso INICiara o peticionamento € Importa na aceitagdo dos termos & condigdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, @ na assinatura dos documentos nato-digitais e dedaracio de
que 530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s30 de sua
d exclusiva responsabdilidade:. a conformidade entre 0s dados INformados @ 0s documentos, 3 consernvacao dos onginais em papel
de documentos digitalizados até que decaia o direito de revis3o dos alos Pralicados NO Processo, Para Que, caso solicitaco
sejam apresentados para qualquer tipo de conferéndia; 3 realizacio por meio eletrdnico de 10dos 0 atos € comunicagdes
processuais com o propao Usuano Externo ou, por seu intermédio, com 3 enbidade porventura representada; a observancia de
Que 03 alos Processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestives 0s
praticacos até as 23h59min59s do Gitimo dia do prazo, considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso !
Dorddosmaue se o 203 2 do B g intimacdes eletrdnicas

Usuario Externo:

CargoFfungao:
| Selecione CargoFungio -

4| Senha de Acesso ao SEL

L —

Figura 6: Assinatura eletronica da peti¢éo.

5.2.1.14 Apos a assinatura, o SEI'MG gera o Recibo Eletrdnico de Protocolo com os
dadosdo peticionamento, incluindo o nimero do processo que podera ser utilizado para
consultas ao seu andamento. O usuario também receberd um e-mail confirmando a
realizagcdo do peticionamento. Todos os recibos podem ser consultados clicando

na guia “Recibos Eletrénicos de Protocolo”.

5.2.2 Cadastro manual

Nota 6: O cadastro deve ser realizado, preferencialmente, por meio de peticionamento
eletrénico no SEI'MG. No caso da impossibilidade deste, o cadastro deve ser realizado
de forma manual.

Para realizar o cadastro manual o prescritor deve ir pessoalmente a Autoridade Sanitaria

local, preencher a ficha cadastral (Anexo VIII da Portaria 06/1999) e apresentar o0s
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documentos descritos a seguir:
e Carteira do Conselho Regional de Medicina (CRM) ou Conselho Regional de
Odontologia (CRO) ou Conselho Regional de Medicina Veterinaria (CRMV);
e Comprovante de endereco residencial ou do consultério, podendo ser uma
conta de luz ou telefone;
e Carimbo com os dados: nome e endereco completo do profissional e oConselho
Regional correspondente.
Nota 7: O cadastro pode ser realizado por meio de procuracdo, conforme definicdes
do artigo 70 da Portaria n° 06, de 29 de janeiro de 1999:

Art. 70. Na hipétese de o profissional ndo poder comparecer pessoalmente
a Autoridade Sanitaria local, podera solicitar por escrito, o seu
cadastramento e as numeracdes, através de um portador autorizado.
(Redacao dada pela Resolucao da Diretoria Colegiada Anvisa n° 1.000, de
11/12/2025)

8 1° O procedimento para o portador retirar a numeracao da Notificacao de
Receita "A" sera: (Redacdo dada pela Resolucdo da Diretoria Colegiada
Anvisa n°® 1.000, de 11/12/2025)

a) o profissional, por escrito, indicara a pessoa que retirard a ficha
cadastral e o talao;

b) a Autoridade Sanitaria fornecera a Ficha Cadastral do profissional para
o portador, que devera ser identificado pela sua Carteira de identidade
(R.G.) ou outro documento equivalente;

c) a referida ficha deve ser preenchida e assinada pelo profissional.
reconhecida a assinatura em cartorio;

d) portador deve devolver a Ficha acompanhada da coOpia dos seguintes
documentos: Carteira do CRM, CRO ou CRMV, comprovante de endereco
residencial ou do consultério podendo ser uma conta de luz ou telefone e
carimbo, com os dados; nome e endereco completo do profissional,
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e) portador deve assinar o recebimento no verso da Ficha Cadastral.

§ 2°. A documentacao de que trata este artigo podera ser apresentada por
meio eletrbnico, com assinatura eletrbnica valida do profissional e
identificacdo oficial do portador, sendo a entrega da numeracao
formalizada por comprovante gerado pelo SNCR. (Incluido pela Resolucao
da Diretoria Colegiada Anvisa n° 1.000, de 11/12/2025)

5.3 PETICIONAMENTO INTERCORRENTE

eticionamento Intercorrente € uma funcionalidade em que os usuarios externostém a
pos 'bilidade de protocolar documentos em processos ja existentes no SEI!MG.

Para os processos de peticionamento de Solicitacdo de Obtencdo de talonérios e
numeracado de notificagbes de receituarios sob controle especial, peticionamento
intercorrente deve ser utilizado:
e Para atualizar os dados do prescritor/instituicdo (endereco, especialidade, telefone,
nome do responsavel pela instituicdo; etc.).
Observacio: Para atualizacdo cadastral devera ser inserido o FORMULARIO DE
REQUERIMENTO DE ATUALIZACAO CADASTRAL (Quadro 5), anexando os
documentos essenciais que se aplicarem, conforme orientacbes para cadastro
inicial (item 5.2).
e Para a Unidade Regional de Saude do Estado de Minas Gerais solicitar ao
requerente a inclusdo de documentos com novas informacdes ou com a correcao
das informag0des prestadas anteriormente;

e Para o peticionamento referente a obtencdo de numeracdo ou talonarios de

notificacdo de receita, apos a aprovacéo do cadastro do prescritor.
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REQUERIMENTO DE ATUALIZACAO CADASTRAL

Motivo da atualizacdo cadastral:

() Alteracéo de dados do prescritor ou instituicdo
() Alteracéo de profissional responsavel pela instituic&o.

Dados Atualizados do Prescritor ou Instituicéo

Nome do Prescritor ou Instituicio:

Endereco Institucional:

Municipio/UF: Telefone:
Nome do Profissional Responsavel:
Especialidade: N° CRM/CRMV/CRO:

Endereco Residencial:

Municipio/UF:

Telefone pessoal:

<Municipio>, /de

de

Assinatura e carimbo do requerente
Com N° de registro no Conselho de Classe.

Quadro 5: Formuléario de Requerimento de Atualizagdo Cadastral.

Para realizar o peticionamento intercorrente, siga 0s seguintes passos:

1. Acesse o link www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno e realize o login no sistema.

2. Para acessar o processo SEI'MG cliqgue em “Controle de Acessos Externos”, no

menu a esquerda da tela inicial, conforme Figura 7.
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Sei! Publicagoes Eletronicas Menu

Controle de Acessos
Externos

lerar senha
Pesquisa Publica
Peticionamento > Nenhum registro encontrado.

Recibos Eletrénicos
de Protocolo

Intimagdes
Eletrénicas

Informagdes sobre o
SEI

Controle de Acessos Externos

Figura 7: Controle de Acessos Externos.

3. Serado exibidos o0s processos nos quais o usuario externo tem acesso. Clique no

processo desejado, e selecione a opcédo: Peticionamento Intercorrente (Figura 8).

GOVERMNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sel!
Acesso Externo com Disponibilizagdo Parcial de Documentos

Peticionamento |ntercorrente

4. Na tela seguinte (Figura 9), preencha os campos com informacdes sobre o

documento que esta incluindo. Para anexar o documento, siga 0S passos acima

descritos no peticionamento novo, a partir do item 5.2.1.9.

OBS.: No item “Nivel de Acesso”, selecione a op¢do Restrito e informe a Hipdtese

Legal: Dados Pessoais (LGPD) (Lei 13.709/2018).

5. Apo6s conferir devidamente os dados, clique no botdao “Peticionar" para concluir a
inclusdo dos documentos (Figura 9).

Figura 9: Peticionar.
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sel! Menu 2 =f
.

Controle de Peticionamento Intercorrente

Acessos Externos

Alterar Senha Fechar
Esics Fibioy —[Orientagées |

Peticionamento »

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionado ao nimero do
processo e parametrizacdes da administracdo sobre o Tipo de Processo correspondente, os documentos poderdo ser
incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado

Recibos Eletrénicos
de Protocolo

Intimacdes
Eletronicas —[Processo |
Informacées sobre o o
SEI ¢ Numero: Tipo:
| |[yoiaar] | |
Peticionamento Data de -
Brocesso o Intercorrente Autuagao Aches
SES - Solicitacdo de Alvara . .
] arasan Direto no Processo Indicado | 03/04/2020 x
—|[ Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a andlise por
servidor publico. que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 40Mb):

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: ()
[ 2] ]
Nivel de Acesso: ()
Formato: (& Nato-Digital Digitalizado
= Nivel de =
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Reosso Formato Acodes

Peticionar | | Fechar

6. Para assinar eletronicamente a peticado, informe seu “Cargo/Fungao”, caso ainda nao
esteja disponivel no respectivo campo, digite sua senha, a mesma utilizada para acessar
o SEI'MG, e clique em “Assinar”.

ApOs a assinatura, o SEI'MG gera o Recibo Eletrénico de Protocolo com os dados do
peticionamento, incluindo o nimero do processo que podera ser utilizado para consultas
ao seu andamento. O usuario também receberd um e-mail confirmando a realizacdo do
peticionamento.

5.4 SOLICITACAO DE TALONARIOS E NUMERAGCAO DE NOTIFICAGOES DE
RECEITUARIOS SOB CONTROLE ESPECIAL
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O peticionamento para obtencdo de novos talonarios e numeracdo de notificacbes de
receituarios deve ser realizado utilizando a funcionalidade processo intercorrente do
SEIIMG, conforme descrito no item 5.3, referenciando o mesmo processo SEIIMG do
cadastro inicial do prescritor.

O solicitante deve preencher a requisicdo de notificacdo de receita apresentada no

guadro 2.

5.5 APROVAC;AO DO CADASTRO DOS PRESCRITORES/INSTITUIQ@ES E
FORNECIMENTO DE TALONARIOS E NUMERACOES
O prescritor/instituicdo sera notificado, por e-mail, via intimacdo eletrénica gerada por
meio do sistema SEI'MG da necessidade de complementacdo de informacédo, da
autorizacdo do cadastro, assim como da autorizagédo do fornecimento dasnumeracdes de
notificacdo de receita e de talonarios.
Nota 8:
1. No caso de fornecimento de talonario de notificacdo de receita “A” ou “Talidomida”,
o prescritor ou procurador devera comparecer ao local, data e horario definidos na
autorizacdo recebida, munido de identificacdo e carimbo para retirada dos

talonarios.

2. Apés aprovacao do cadastro, conforme POP-T-DVMC-060, a Vigilancia Sanitaria
devera incluir no SEI'MG a Autorizacdo de Cadastro de Prescritor/Instituicao
(Quadro 6), sendo que o numero do cadastro concedido, quando for o caso,
deverda ser registrado nas Notificagbes de Receitas de Talidomida, de acordo com
a RDC n° 11/2011.

AUTORIZA(;AO DE CADASTRO DE PRESCRITOR/INSTITUI(;AO
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Autorizacdo NUVISA URS xxx n° xx/202X Considerando a solicitacdo no
Processo SEI n° xxx, autorizamos o cadastro do prescritor (ou instituicao) xxx,
CRM(ou CRMV/CRO) xxxx, para obtencdo de talonarios e numeracdo de

notificacdes de receituarios de controle especial.

Quadro 6. Autorizacdo de Cadastro de Prescritor/Institui¢éo.

6. HISTORICO DE VERSAO

N° da Verséo Item Alteracdes
03 Capa Atualizagéo do texto
2 Altera¢Bes devido a publicacdo da RDC 1.000/2025.
4 Alteracdes devido a publicagdo da RDC 1.000/2025.
5 Alteracdes devido a publicagdo da RDC 1.000/2025.
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