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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE

o0 ™ "™iS6e.5 | Coordenacio de Cadastro e Contagem de Tempo DAP
=1 L=
Memorando-Circular n? 3/2021/SES/CCCT
Belo Horizonte, 21 de julho de 2021.

Aos(as) Senhores(as)
Chefes das Regionais de Saude;
Chefes dos Setores de Pessoal;
Técnicos(as) de Recursos Humanos.

ASSUNTO:

INSTRUGCAO SOBRE O PROCESSO DE AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO/CONTRIBUICAO

Base Legal:

Lei n2 8.213, de 24/07/1991;

Portaria MPS n2 154, de 15/05/2008;

Lei Complementar Estadual n. 64 de 25/03/2002;

Emenda a Constituicdo Estadual n. 104 de
14/09/2020

O Processo de Averbacdo de Tempo de Servigo/Contribuigdo tem a finalidade de registrar formalmente, nos assentamentos
funcionais dos servidores, os periodos prestados a 6rgdo ou entidade de natureza publica ou privada, a documentacdo
necessaria para a concessao de beneficios (aposentadoria, férias-prémio, adicionais).

Considerando a necessidade de instru¢do dos processos, esta Diretoria de Administragdo de Pessoal, junto ao corpo da
Coordenadoria de Cadastro e Contagem de Tempo, orienta abaixo a instrugdo dos processos nos termos das legislacGes vigentes.

1) Os documentos encaminhados pelas regionais deverdo ser enviados a unidade SEI SES/CCCT, e os documentos, fisicos, a
esta coordenadoria, seja por malote ou por protocolo.

2) Os seguintes documentos deverdo ser digitalizados e constar obrigatoriamente no processo de averbag&o:

e Requerimento;
e (Codpia do documento de identificagdo civil do servidor com foto;
e Copia da Certiddo de Nascimento/Casamento;
e (CertidGes originais a serem averbadas, sendo:
o Certiddo de Tempo de Contribui¢do - CTC:
= Se para trazer tempos anteriores ao efetivo exercicio;
= Se para cobrir afastamentos (com excessdo de Mandato Eletivo) até 30/06/2002.
o Certiddao de Tempo de Servigo - CTS:
= Se para cobrir tempo de Mandato Eletivo;
= Se para acompanhar uma Certiddo de Tempo de Contribuigdo;
= Se para comprovar efetivo labor publico em Disposi¢Ges.
o No SEI, autenticadas, em PDF separado dos demais documentos;

o No fisico, os documentos originais, exceto se tratando de documento com assinatura digital

AVERBAGAO ADMINISTRATIVA
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3) Para cobrir periodo de Mandato Eletivo e Disposi¢cdo Sem 6nus para o Estado, a partir de 01/07/2002, a averbacdo é
administrativa (interna), pois ndo necessita de chancela da Seplag, e serve para comprovar o efetivo labor em érgédo publico.

4) Deve-se, entdo, apresentar CERTIDAO DE TEMPO DE SERVIGO - CTS do érgdo para onde houve labor, e nestas hipdteses
devera ser recolhida a contribuicdo previdencidria através de DAE.

5) As Certiddes de Tempo de Servigo, nestes casos, devem conter:

¢ ldentificacdo do interessado;

e Enquadramento legal;

¢ Cargo;

e Periodo de labor;

e Faltas;

e Contagem do tempo;

e Concessdes de adicionais e licenga-prémio e seus respectivos gozos;,
e Mencdo expressa do érgdo em que surtird efeito.

AVERBACAO COMPENSATORIA

6) Para cobrir periodo de LIP e Disposicio Sem Onus para o Estado anterior a 01/07/2002 ou trazer periodos anteriores ao
ingresso no cargo efetivo, o interessado devera apresentar a CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO - CTC do 4rgdo para
onde foram vertidas as contribui¢Ges previdenciarias.

7) Por ter carater financeiro e atuarial, estas averbacdes precisam da chancela da Unidade Gestora do Regime Prdprio,
atualmente a DCCTA na Seplag.

8) Nestes casos, so se fala em Certiddo de Tempo de Servigo caso seja necessaria a comprovagao de labor publico junto a
comprovagao compensatoria.

9) Assim, existem duas possibilidades:

e Para tempo laborado em drgdo de natureza publica, tanto para cobrir afastamentos ou trazer tempo anterior ao
ingresso no cargo efetivo:

o Deve-se apresentar a CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO - CTC, e a CERTIDAO DE TEMPO DE
SERVICO - CTS, a qual encaminharemos a Seplag conforme Manual de Averbacgdo
1500.01.0338154/2020-16, SEI n2 16168871;

e Para tempo laborado na iniciativa privada, tanto para cobrir periodo de LIP anterior a 01/07/2002 e ... como para
tempo anterior ao ingresso no cargo efetivo:

o Deve-se apresentar a CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO - CTC, a qual encaminharemos a
Seplag conforme Manual de Averbac¢do 1500.01.0338154/2020-16, SEI n2 16168871.

10) As CertidGes de Tempo de Contribuicdo, deverdo ser emitidas nos moldes definidos pela Portaria MPS n. 154, de 2008.

11) As CertidGes de Tempo de Servico, nestes casos, devem conter:

¢ ldentificacdo do interessado;

e Enquadramento legal;

¢ Cargo;

e Periodo de labor;

e Faltas;

e Contagem do tempo;

¢ Informacgdo para onde foram vertidas as contribui¢Ses previdenciarias até 07/2002;
¢ Concessdes de adicionais e licenga-prémio e seus respectivos gozos;

e Mencdo expressa do 6rgdo em que se dard a averbacao.

DEMAIS INFORMACOES
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12) O nimero do processo SEI sobre averbacdes, devera ter sempre a mesma numeracdo para cada servidor;

13) A partir de 07/2002, em razdo da Lei Complementar n. 64/2002, o servidor para se manter vinculado ao cargo estadual,
deve contribuir com as aliquotas previdenciarias emitidas através de DAE;

14) Quando o servidor apresentar Certiddo com periodos concomitantes ao efetivo exercicio estadual, a mesma devera ser
devolvida ao érgao emissor para acerto;

15) Toda Certiddo de Tempo de Contribui¢do que certifica periodos a partir de 07/1994, deve apresentar a discriminagdo
dos saldrios de contribuicdo;

16) Sendo a averbagdo administrativa ou compensatdria, o interessado devera trazer requerimento solicitando averbacdo;

17) Nas disposi¢des com 6nus para o Estado, basta apresentar a Certiddo de Tempo de Servigo do érgdo para o qual houve
labor. Ndo ha necessidade de pagamento de DAE.

18) Havendo pedido de desaverbagdo:

e Quando se tratar de Certiddo cujo tempo surtiu efeito remuneratério (quinquénio), utiliza-se o artigo 96, inciso VIII
da Lei Nacional 8213/1991, onde estd, desde janeiro de 2019, vedada a desaverbac&o.

e Quando se tratar de Certiddo cujo tempo ndo surtiu efeito em nenhum tipo de concessdo, esta podera ser
desaverbada.

e Quando se tratar de servidor que laborou no convénio SES/Funed, que nunca trouxe CTC do INSS, podera ainda se
manifestar pelo desinteresse em trazer a Certiddo do INSS, ciente de que ndo contard aquele tempo para fins de
concessdes de adicionais e aposentadoria.

Atenciosamente,

Rafaela Tamires Alves de Souza Vilela
Coordenadora de Cadastro e Contagem de Tempo

Alice Guelber Melo Lopes
Diretora de Administracao de Pessoal

-

4
Jel! d Documento assinado eletronicamente por Alice Guelber Melo Lopes, Diretor(a), em 07/10/2021, as 16:45, conforme horario
. oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de julho de 2017.

AssINaUra

eletrénica

-

L4
Jel! tll Documento assinado eletronicamente por Rafaela Tamires Alves de Souza Vilela, Coordenador(a), em 08/10/2021, as 10:40,

assinatura -2 conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

eletrdnica

Referéncia: Processo n2 1320.01.0027295/2021-39 SEI n2 32587092
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