
Doação de Bens 

Móveis
Aspectos Relevantes

Laíse Macedo
Superintendência de Gestão (SG)

Diretoria de Formalização de Contratos (DFC)

Coordenação de Doação e Cessão de Bens Móveis (CFCDB)
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Macrofluxo do Processo de Doação

SES/MG entra 

em contato 

com o 

Município

Conforme a política a ser atendida, a destinação e fonte de

recurso do item, a SES/MG entra em contato com o Município

beneficiário da doação
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Macrofluxo do Processo de Doação

Ofício do 

Município

O Município encaminha ofício à SES solicitando o(s) bem(s), 

indicando a destinação/finalidade e o interesse social na doação
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Macrofluxo do Processo de Doação

Parecer 

Técnico da 

SES/MG

A SES emite Parecer Técnico quanto à conveniência e 

oportunidade da aprovação da doação solicitada
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Macrofluxo do Processo de Doação

Regularidade 

CAGEC

O Município deve estar com os documentos necessários à 

doação vigentes no CAGEC e apresentar a Declaração de 

atendimento ao inciso XXXIII, caput do art. 7° da CF/88



Documentos Vigentes no CAGEC Regularidade 

CAGEC
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Documentos Vigentes no CAGEC Regularidade 

CAGEC
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Declaração de atendimento do art. 7º da CF/88
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Macrofluxo do Processo de Doação

Conferência e 

Instrução

A SES realiza a conferência da documentação do Munícipio, 

análise jurídica e elaboração do termo doação
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Macrofluxo do Processo de Doação

Assinatura e 

Publicação do 

Termo

A SES disponibiliza, através de link no e-mail cadastrado pelo 

Município, o termo de doação para assinatura do Prefeito e, 

após, realiza a publicação no Jornal Minas Gerais
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Macrofluxo do Processo de Doação

Entrega do(s) 

bem(ns)

A SES realiza a entrega do(s) bem(ns) conforme pactuado, 

mediante assinatura de recebimento pelo Município



Comprovante de Recebimento do Bem Doado
Entrega do(s) 

bem(ns)



Comprovante de Recebimento do Bem Doado 

1. Conferir os volumes;

2. Conferir a integridade da embalagem;

Assinatura da Guia SIAD

Assinar a Guia SIAD:

- Assinatura legível;

- Matrícula do servidor responsável.

1. Recusar a entrega;

2. Documentar a ocorrência;

3. Comunicar a SES/MG;

Entrega reprovadaEntrega aprovada



Comprovante de Recebimento do Bem Doado 
Entrega Reprovada

1. Documentar a ocorrência por meio do 

Termo de Constatação;

2. Comunicar a SES/MG;

sacses@saude.mg.gov.br

hebert.menezes@saude.mg.gov.br



Principais Pontos de Participação dos Municípios

Enviar ofício à SES, com as informações sobre a finalidade e aplicação do(s) 

bem(ns);

Manter a vigência dos documentos no CAGEG;

Emitir Declaração de Atendimento ao inciso XXXIII do caput do art. 7° da CF/88;

Assinar o termo de doação; e

Recebimento do bem, sua conferência e assinatura do recibo de entrega do(s) 

bem(ns).



Obrigada pela atenção!

Dúvidas?
Superintendência de Gestão – (31) 3916-0113
Diretoria de Formalização de Contratos – (31) 3916-0145
Coord. De Formalização de Cessões e Bens Móveis – (31) 3916-0144


