GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DE MINAS GERAIS
SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA SANITARIA

Lista de Verificacdo de Boas Praticas de Fabricacéo para
Estabelecimentos Produtores de Embalagens e Equipamentos

PROMOVERE |
PROTEGER A SAUDE

[ P T——

destinados a entrar em contato com alimentps ) L
Data inicial: Data final: Ne solicitacéo: rRESponsavel Tecnico:
Empresa: CNPJ: Responsavel Legal:
Endereco: CEP: Municipio:
Técnico VISA:
Assinatura:

Motivo da inspecéo:

Divisdo: Producéo (Controle do Produto Acabado)

CL: | Perguntas: | s | N |Nv | NA
Existe um controle da qualidade do produto final, incluindo o registro do destino de lotes rejeitados?

N
O material utilizado para acondicionamento do produto final € adequado e esta em condigdes higiénico-sanitarias | | | |

| apropriadas?

Divisdo: Higienizacéo de Instalacdes e Equipamentos

CL: | Perguntas: | S | N |NV | NA

A higienizagdo das instalagdes e equipamentos é realizada com a freqliéncia necesséria para garantir a manutencao

das condi¢des higiénico-sanitarias e minimizar o risco de contaminag&o das embalagens?

As operacg0es de higienizacéo das instalagGes e equipamentos séo realizadas por funcionarios comprovadamente |

capacitados?
N

Os produtos saneantes utilizados na higienizagao das instala¢des e equipamentos estéo regularizados pelo | | | |
| Ministério da Saude?

Os produtos saneantes utilizados na higienizagao das instalacdes e equipamentos séo identificados e guardados em | | | |
N local reservado para essa finalidade?

As instalacdes e equipamentos séo mantidos em condigc8es higiénico-sanitarias apropriadas? |
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Independente da frequéncia pré-determinada, os procedimentos de higienizagao das instala¢des e equipamentos
séo realizados quando as circunstancias assim exigirem?

As operacdes de higienizagao das instalagdes e equipamentos sao registradas?

A diluicdo, tempo de contato e modo de uso/aplica¢do dos produtos saneantes utilizados na higieniza¢éo das
instalagdes e equipamentos obedece as instru¢cdes recomendadas pelo fabricante?

Nos procedimentos de higiene das areas de producéo, armazenamento e expedi¢do das embalagens ndo sao
utilizadas substancias odorizantes e/ou desodorantes em qualquer das suas formas, visando evitar a contaminagéo
por odor?

Divisdo: Registros (Registros de Processos)

CL: | Perguntas: | S | N |NV|NA
Existem registros de toda e qualquer operacao envolvida direta ou indiretamente no processo de obtencéo e
N destinac¢éo do produto final?
Divisdo: Estabelecimento (Instalagdes Sanitarias e Vestiarios)
CL: | Perguntas: | S | N |NV|NA
As instalagdes sanitarias e os vestiarios ndo se comunicam diretamente com os refeitérios e com as areas de
rodugao?
N p ¢
As instalagGes sanitarias e os vestiarios tém coletores de residuos dotados de tampa e acionamento sem contato | | |
manual?
N
Os lavatérios e vestiarios possuem torneiras dotadas de fechamento sem contato manual? | | |
R
As instalagfes sanitarias possuem sistema higiénico e seguro para secagem das maos? | | |
N
As instalagdes sanitarias e os vestiarios sdo mantidos organizados e em adequado estado de conservagdo, com | | |
N portas externas dotadas de fechamento automatico?
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As instalagfes sanitarias e os vestiarios estéo projetados de modo a facilitar as operagdes de manutengao e
limpeza?

As instalagGes sanitarias estao supridas de produtos destinados a higiene pessoal tais como papel higiénico,
sabonete liquido inodoro anti-séptico ou sabonete liquido inodoro e produto anti-séptico?

Divisdo; Producéo (Fabricacdo)

CL:

Perguntas:

O acesso a area de producéo é controlado?

Os equipamentos utilizados na produgéo sao de materiais resistentes, que ndo liberam substéncias toxicas ou
odores, e sdo mantidos em estado adequado de conservagao?

Os equipamentos séo limpos e, quando pertinente, desinfetados para as operagdes de fabricagao?

Os equipamentos que entram em contato com matérias primas ou com material contaminado séo limpos
cuidadosamente antes de se iniciar uma nova produgéo?

Durante todas as fases da producéo sao tomadas medidas eficazes para evitar a contaminacédo do produto?

Na area de fabricagdo ndo sdo guardados objetos estranhos a atividade?

Na fabricagdo, a &gua que entra em contato direto com equipamentos, matérias primas e produtos obedece ao
padréo de potabilidade estabelecido pelo Ministério da Saude e tem composigao quimica compativel com o
processo?

O controle do processo de fabricagdo é implementado e documentado?

O controle de manutencéo dos equipamentos € documentado?
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A producdo é realizada por pessoal capacitado e supervisionada por pessoal tecnicamente competente? |

O pessoal da producéo utiliza equipamentos de protecao individual (EPIs) compativeis com sua atividade? |

O processo de acondicionamento do produto acabado garante condi¢gfes higiénico-sanitarias adequadas evitando a |

contaminacao cruzada?

Divisdo: ldentificagdo da empresa

CL: | Perguntas: | S | N |NV|NA
Ramo de Atividade?
INF
N° de Funcionarios e Turnos? | | | |
INF
Producéo Mensal? | | | |
INF
Categoria de Produtos? | | | |
INF
Divisdo: Controle Integrado de Pragas
CL: | Perguntas: | S | N |NV|NA
As edificagdes, instalagdes e equipamentos séo livres de vetores e pragas urbanas?
N
O programa contempla um conjunto de acdes eficazes e continuas, com o objetivo de impedir a atragéo, o acesso, 0 | | | |
N abrigo e/ou proliferacédo de vetores e pragas urbanas?
O controle quimico de vetores e pragas urbanas é executado por empresa especializada, conforme legislagao | | | |
| especifica?
Na aplicacéo do controle quimico de vetores e pragas urbanas, a empresa especializada estabelece procedimentos | | | |
N pré e pos-tratamento a fim de evitar a contaminacéo das embalagens e equipamentos?
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O estabelecimento tem o comprovante da realiza¢éo do controle quimico de vetores e pragas urbanas fornecido |

pela empresa especializada contendo as informag6es estabelecidas em legislacéo sanitaria especifica?

N

Os produtos utilizados no controle quimico de vetores e pragas urbanas que representam risco para a salde sdo | | | |
N manipulados por pessoal autorizado e capacitado para tal atividade?

Aplica-se um programa de controle de pragas eficaz e continuo? | | | |
N

E empregado controle quimico de vetores e pragas urbanas quando as medidas de prevencio adotadas ndo forem | | | |

eficazes?
N

O controle quimico de vetores e pragas urbanas é executado com produtos regularizados pelo Ministério da Saude? | | | |
|

Quando da aplicag&o do controle quimico de vetores e pragas urbanas, os equipamentos, antes de serem | | | |
N reutilizados, sdo higienizados para a remogéao dos residuos dos produtos utilizados?

Os produtos utilizados no controle quimico de vetores e pragas urbanas, que representam risco para a salude sdo |

rotulados com informacdes sobre sua toxicidade e emprego?

A empresa tem o cuidado de néo utilizar nem armazenar, na area de producéo de embalagens, nenhuma substancia |

que possa contaminé-las, salvo sob controle, quando necessario para higienizacdo?

Divisdo: Saude e Higiene Pessoal

CL:

Perguntas:

| S | N |NV|NA

O controle de saude dos funcionarios é realizado de acordo com a legislacéo especifica?

Os funcionarios lavam cuidadosamente as méos ao chegarem ao trabalho, antes e ap6s manipularem embalagens, |

em caso de operag8es ndo automatizadas, apds qualquer interrupgéo do servigo, apds tocarem em materiais
contaminados, apds usarem 0s sanitarios e sempre que se fizer necessario?

Os funcionarios possuem asseio pessoal, apresentam-se com uniformes conservados, limpos e compativeis com |

suas atividades?
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Os visitantes cumprem os requisitos de higiene e de saude estabelecidos para o local especifico? |

Os funcionarios que apresentam lesdes e/ou sintomas de enfermidades que possam comprometer a qualidade |

| higiénico-sanitaria das embalagens, equipamentos e ambientes sdo afastados da atividade enquanto persistirem
essas condigbes de saude?

Ha& presenca de cartazes de orientagéo aos funcionarios sobre a correta lavagem e anti-sepsia das maos e demais |

habitos de higiene, em locais de facil visualizacao, inclusive nas instalages sanitarias e lavatorios?

As roupas e 0s objetos pessoais sao guardados em local especifico e reservados para esse fim? |

Divisdo: Estabelecimento (InstalagBes Fisicas)

CL: | Perguntas: | S | N |NV|NA

As instalagdes fisicas estéo projetadas de forma a possibilitar um fluxo continuo, sem cruzamentos em todas as |
N etapas da produgéo?

Os refeitorios, vestiarios e instalagBes sanitarias estéo separados sem acesso direto aos locais de producéo? | | | |
N

As portas e as janelas estéo ajustadas aos batentes? | | | |
N

As instalag6es fisicas tais como piso, parede e teto, possuem revestimento adequado (liso de preferéncia), que | | | |
N permita limpeza e ndo acumule sujeira?

As instalagGes fisicas tais como piso, parede e teto, estédo integras, conservadas, livres de rachaduras, trincas, | | | |
N goteiras, vazamentos, infiltragcdes, bolores, descascamentos, dentre outros?

A iluminagéo, natural ou artificial, principalmente da area de producgéo, esta adequada a atividade desenvolvida, sem | | | |
N ofuscamento, reflexos fortes, sombras e contrastes excessivos?

As luminarias localizadas sobre a area de producéo sdo apropriadas e estéo protegidas contra exploséo e quedas | | | |
N acidentais?
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As instalag@es elétricas estdo embutidas ou protegidas em tubulagdes externas e integras? | | | |
N

As janelas e outras aberturas possuem telas milimetradas removiveis ou outros meios adequados de protegao? | | | |
N

As instalagdes fisicas sdo projetadas e dimensionadas de modo compativel com as operagées de recebimento, | | | |
N producéo, armazenamento e expedigao?

As instalagdes fisicas impedem a entrada e alojamento de pragas urbanas e animais sinantropicos? | | | |
N

As instalagdes fisicas impedem a entrada de contaminantes, tais como fumaga, p6, vapor entre outros? | | | |
N

As instalagdes fisicas sdo projetadas e dimensionadas de modo a facilitar as operagées de manutencéo e limpeza? | | | |
N

Divisdo: Estabelecimento (Localizag&o)

CL: | Perguntas: | S | N |NV|NA
A empresa situa-se em zona isenta de odores indesejaveis, fumaca, po, substancias potencialmente nocivas e
N outros contaminantes?
O estabelecimento se encontra em local que néo ocorre inundagdes? | | | |
N
As vias, 0s patios e as areas de circulagéo interna do estabelecimento séo mantidos limpos e possuem sistemas | | | |
N adequados de drenagem?
As superficies das vias, patios e areas de circulagéo interna séo pavimentadas e tém resisténcia propria para o | | | |
N trénsito sobre rodas?
Divisdo: Producdo (Armazenamento e Transporte do Produto Acabado)
CL: | Perguntas: | S | N |NV|NA

Durante o armazenamento é exercido um controle periédico dos produtos, a fim de que somente sejam expedidos

materiais e embalagens apropriados para o contato com alimentos?
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Os produtos acabados s&o armazenados em local limpo e organizado, de forma a garantir protecéo contra | | |
| contaminantes?

Os produtos acabados sdo armazenados, quando pertinente, em ambiente de umidade e temperatura controladas | | |
N para evitar sua degradacéo?

Os produtos acabados so armazenados sobre estrados e ou prateleiras, respeitando-se o espagamento minimo | | |
N necessario para garantir adequada ventilacéo, limpeza e, quando for o caso, desinfec¢éo do local?

Os estrados e ou prateleiras séo de material resistente e de facil limpeza? | | |
N

Os produtos acabados estdo adequadamente acondicionados e identificados? | | |
N

A expedicado dos produtos acabados respeita o prazo de validade, quando aplicavel? | | |
N

A empresa tem, na expedi¢éo, o registro do transporte dos produtos acabados tanto os sob sua responsabilidade | | |
N como os de responsabilidade de terceiros?

O transporte de produtos acabados sob a responsabilidade da empresa é feito em veiculos limpos, com cobertura | | |
| para protecéo de carga, auséncia de vetores e pragas urbanas ou qualquer evidéncia de sua presenga?

Divisdo: Registros (Registros de Sistema da Qualidade Higiénico-Sanitaria)

CL: | Perguntas: | S | N |Nv | NA
O estabelecimento dispde de Manual de Boas Praticas de Fabrica¢&o?

N
O Manual de Boas Préticas aprovado é datado e assinado pelo responsavel técnico, responsavel pela operagéo, | | |
responsavel legal e/ ou proprietario do estabelecimento, firmando o compromisso de implementacao,

N monitoramento, avaliagdo, registro e manutencao dos mesmos?
O Manual de Boas Praticas de Fabrica¢éo contempla, nele ou em documento separado, Procedimentos | | |

N Operacionais Padronizados?
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Os Procedimentos Operacionais Padronizados séo datados e assinados, respectivamente, pelos responsaveis | | | |

técnicos e de operagao?

Os funcionarios estao devidamente capacitados para execugao dos Procedimentos Operacionais Padronizados? | | | |

Os Procedimentos Operacionais Padronizados estdo acessiveis aos responsaveis pela execugao das operagoes e | | | |

as autoridades sanitarias?

Os Procedimentos Operacionais Padronizados séo revisados sempre que necessario? | | | |

O Manual de Boas Praticas de Fabricacéo contempla, nele ou em documento separado, o Procedimento | | | |

Operacional Padronizado de controle da qualidade das matérias primas, aditivos e adjuvantes de tecnologia?

O Manual de Boas Praticas de Fabricac&o contempla, nele ou em documento separado, o Procedimento | | | |

Operacional Padronizado de controle da qualidade do produto final?

O Manual de Boas Praticas de Fabricag&o contempla, nele ou em documento separado, o Procedimento | | | |

Operacional Padronizado de rastreabilidade do produto final?

O Manual de Boas Praticas de Fabricac&o contempla, nele ou em documento separado, o Procedimento | | | |

Operacional Padronizado de gerenciamento dos residuos?

O Manual de Boas Praticas de Fabricac&o contempla, nele ou em documento separado, o Procedimento | | | |

Operacional Padronizado de controle integrado de vetores e pragas urbanas?

O Procedimento Operacional Padronizado referente ao controle da qualidade das matérias-primas descreve a | | | |

avaliac&o praticada para atendimento da legislacéo pertinente?

O Procedimento Operacional Padronizado referente ao controle da qualidade das matérias-primas apresenta os | | | |

critérios utilizados para a selecéo dos fornecedores, recebimento da matéria-prima, identificacdo e armazenamento?
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O Procedimento Operacional Padronizado referente ao controle da qualidade das matérias-primas prevé o destino | | | |
N dado as matérias-primas reprovadas no controle efetuado?

O Procedimento Operacional Padronizado referente ao controle da qualidade dos produtos finais informa os itens | | | |
N avaliados para atendimento da legislac&o pertinente?

O Procedimento Operacional Padronizado referente ao controle da qualidade dos produtos finais informa os | | | |
N procedimentos utilizados para esta avaliagdo?

O Procedimento Operacional Padronizado referente a rastreabilidade do produto final permite a identificagéo das | | | |
N matérias primas, condi¢bes de processo, estocagem e transporte?

O Procedimento Operacional Padronizado referente a residuos estabelece as operag6es de retirada, freqiiéncia e | | | |
N destinacéo dos residuos?

O Procedimento Operacional Padronizado referente ao controle integrado de vetores e pragas urbanas estabelece | | | |

as medidas preventivas e corretivas destinadas a impedir a atracéo, o abrigo, o acesso e ou a proliferacao de
N vetores e pragas urbanas?

Divisdo: Producéo (Matérias Primas)

CL: | Perguntas:

As matérias-primas utilizadas apresentam boas condi¢des e atendem a legislacéo pertinente?

O estabelecimento especifica os critérios pertinentes para a avaliacéo e selecé@o dos fornecedores de matérias-
primas?

As matérias primas séo recebidas em condi¢des adequadas?

A recepgao das matérias-primas é realizada em area protegida e limpa?

Na impossibilidade de devolugéo de matérias primas reprovadas, estas sdo devidamente identificadas,
armazenadas separadamente e com destinacéo final determinada?
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As matérias primas sdo armazenadas em local limpo e organizado, de forma a garantir protegcao contra
contaminantes?

As matérias-primas sao armazenadas sobre estrados e ou prateleiras, respeitando-se o espagamento minimo
necessario para garantir adequada ventilacéo, limpeza e, quando for o caso, desinfec¢éo do local?

As matérias-primas sao adequadamente acondicionadas e identificadas, sendo que sua utilizagao respeita o prazo
de validade, quando aplicavel?

As matérias primas armazenadas nas areas do estabelecimento sdo mantidas em condi¢des que evitam sua
degradacéo e contaminagéo?

Quando as matérias-primas ndo séo utilizadas em sua totalidade, sdo adequadamente acondicionadas e
identificadas com, no minimo, as seguintes informagdes: designacéo do produto, data de fracionamento e prazo de
validade ap6s a abertura ou retirada da embalagem original?

As aparas sdo armazenadas em local limpo e organizado, de forma a garantir prote¢cdo contra contaminantes?

As aparas estéo adequadamente acondicionadas e identificadas, sendo que sua utiliza¢éo respeita o prazo de
validade, quando aplicavel?

Quando as aparas nado séo utilizadas em sua totalidade, sdo adequadamente acondicionadas e identificadas com,
no minimo, as seguintes informacdes: designagdo do produto e data da producéo?

As aparas resultantes da producéo, que forem reutilizadas como matéria-prima, possuem Procedimentos
Operacionais Padronizados escritos, implementados e adequados a sua destina¢éo?

As materias primas sdo submetidas a inspe¢do no ato do recebimento, gerando um registro em planilha?

O controle de qualidade das matérias-primas inclui analise laboratorial, antes destas serem levadas a linha de
fabricacdo, gerando também um registro?
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Os lotes das matérias-primas reprovados séo devolvidos ao fornecedor? |

N

Os estrados e ou prateleiras séo de material resistente e limpo? | | | |
N

As aparas sao armazenadas sobre estrados e ou prateleiras, respeitando-se o espagamento minimo necessario | | | |
N para garantir adequada ventilagdo, limpeza e, quando for o caso, desinfecgao do local?

As aparas armazenadas nas areas do estabelecimento sdo mantidas em condi¢des que evitam sua degradacéo e |

contaminagao?

Divisdo: Manejo de Residuos

CL: | Perguntas: | S | N |NV|NA
O estabelecimento dispde de recipientes identificados e integros, de facil higienizacéo e transporte, em nimero e
N capacidade suficientes para conter os residuos?
Os coletores utilizados para deposicédo dos residuos da area de preparacédo e armazenamento do produto final séo | | | |
N dotados de tampas acionadas sem contato manual?
O manejo de residuos possui Procedimentos Operacionais Padronizados escritos e implementados? | | | |
N
Os residuos séo freqiientemente coletados e estocados em local fechado e isolado da area de preparagéo e | | |
| armazenamento do produto final, de forma a evitar focos de contaminacéo e atragdo de vetores e pragas urbanas?
Divisdo: Responsabilidades
CL: | Perguntas: | S | N |NV|NA

Os empregados da area de produgdo sdo comprovadamente capacitados, no minimo, nos seguintes temas: nogdes

do processo de produgéo, nogdes de higiene, nogdes de boas préaticas de fabricagéo, e conhecimento da toxicidade
N e cuidados no manuseio das matérias primas e produtos acabados?

O responsavel técnico pelo processo de produgdo do produto final é devidamente capacitado para suas fungdes e |

tem conhecimento de higiene e de boas praticas de fabricagao, além de conhecimento das legisla¢des pertinentes?
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