GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE

RESOLUCAO SES/MG N° 6551, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2018.

Constitui  Comissdo Permanente de Apuragdo de
Desaparecimento, Avaria ou Extravio de Bens Patrimoniais e
de Consumo — COPAD e dispde sobre os procedimentos para
a instauracdo de processo administrativo para apuracao dos
fatos relativos aos bens mdveis pertencentes a da Secretaria de
Estado de Salde de Minas Gerais.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE DE MINAS GERAIS, no uso das suas
atribuicdes legais, que lhe confere o inciso 111 do §1° do art. 93 da Constituigdo Estadual, 0s incisos
I e Il do art. 39 da Lei Ordinaria n® 22.257, de 27 de julho de 2016 e, considerando:

- 0 dever da Administragdo Publica de zelar pela economia e conservacao dos bens
patrimoniais necessarios ao exercicio de suas atividades fim e meio;

- 0 artigo 57 do Decreto Estadual n° 45.242, de 11 de dezembro de 2009; e

- 0s artigos 40 a 43 da Resolugdo SEPLAG n° 37, de 9 de julho de 2010.

RESOLVE:

Art. 1° - Constituir Comissdo Permanente de Apuracdo de Desaparecimento, Avaria
ou Extravio de Bens Patrimoniais e de Consumo (COPAD), e dispor sobre procedimentos para a
instauracdo de processo administrativo para apuracdo dos fatos relativos aos bens mdveis
pertencentes a Secretaria de Estado de Salde de Minas Gerais/SES-MG, nos termos desta

Resolucao.

Art. 2° - A COPAD serd composta por no minimo 03 (trés) servidores, sendo 02
(dois) membros lotados na Diretoria de Logistica e Patriménio da SES, podendo o terceiro membro
ser definido entre os servidores da unidade administrativa, responsavel pela guarda do bem.

81° — Para cada processo sera designado 01 (um) presidente, 01 (um) revisor e 01

(um) vogal, que deverdo, ao final dos relatdrios, assinar em conjunto.
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82° - Os servidores vinculados a Diretoria de Logistica e Patrimdnio serdo
escolhidos entre os seguintes membros:
a) Sueli Maria Paes Fontes, MASP: 669.284-2;
b) Maria das Gracas Duarte, MASP: 913.748-0;
¢) Mary Lucia Baceletti, MASP: 326.366-2;
d) Johnatan Oliveira Martins, MASP: 1.465.851-2; e
e) Carlos Fellipe Gongalves, MASP 1.467.271-1.

83° — A designacao nominal dos servidores para integrar a COPAD se daré por meio
de Ordem de Servico.

84° — A Ordem de Servigo disposta no paragrafo anterior serd publicada pela
COPAD no Diério Oficial do Estado de Minas Gerais, e devera conter em seu texto a descri¢do do
bem que sofreu perda ou avaria, indicando as circunstancias que se deram o desaparecimento,
avaria ou extravio e, quando possivel, o valor estimado do bem.

85° — Os membros da COPAD exercerdo seus mandatos sem receber qualquer tipo
de remuneracdo adicional, considerando o relevante interesse publico incidente nas atribuicbes
exercidas.

86° - A COPAD ficara subordinada administrativamente a Diretoria de Logistica e

Patriménio da SES, cujo titular devera coordenar os trabalhos daquela Comisséo.

Art. 3° - Compete a Comissdo Permanente de Apuracdo de Desaparecimento,
Avaria ou Extravio de Bens Patrimoniais e de Consumo (COPAD):
| — subsidiar as autoridades competentes das unidades executoras prestando informacdes e
orienta¢des quanto a procedimentos e documentos necessarios a correta instauracao e instrucdo do
processo administrativo de desaparecimento, ou avaria ou perda de bens patrimoniais ou de
consumo;
I1 — receber documentacao e solicitacdo de instauracdo de processo administrativo de apuracdo de
desaparecimento, avaria ou extravio de bens patrimoniais e de consumo, procedendo a sua analise;
I11 —elaborar ata de abertura do trabalho contendo relato do fato que se pretende apurar, a lista dos
itens de material, identificando-o0s com seu nimero de patriménio, se houver, e suas caracteristicas,

e ainda, a metodologia de investigacao a ser utilizada pela comisséo, para a apuracgéo do fato;



GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE

IV — emitir informacdo, relatorio, nota técnica, memorandos ou oficios, a fim de realizar
diligéncias, recomendar ressarcimento do bem, ou sugerir 0 arquivamento do processo, entre
outros atos necessarios ao andamento dos processos administrativos;

V — manter registro dos bens desaparecidos e das decisdes proferidas em processos
administrativos; e

VI — responder as solicitacdes de dilatacdo de prazo para apresentacdo de defesa prévia e de
recurso, de acordo com as especificidades de cada processo administrativo.

81° — A COPAD podera realizar diligéncias e solicitar as areas as Secretaria de
Estado de Saude todas as informacOes que entenda pertinentes para instru¢cdo do processo
administrativo.

§2° — A COPAD devera remeter uma copia da Ordem de Servico citada no artigo
anterior, imediatamente apds sua publicacdo, a Unidade Setorial de Controle Interno — USCI,
unidade competente de acordo com o art. 7°, inc. X do Decreto Estadual n°® 45.812/2011.

83° - Através do Planejamento Anual de Controle Interno, estabelecido pela
Unidade Setorial de Controle Interno, fundamentado em andlise de riscos, serdo identificados 0s
processos que serdo objetos de avaliacdo pela mesma, em relacdo aos aspectos contabeis,

patrimoniais, de conformidade e controles internos.

Art. 4° - O processo, devidamente autuado e numerado, seré instruido com os
seguintes documentos:
| - ata de abertura dos trabalhos contendo o relato do fato que se pretende apurar, a lista dos itens
de material, identificando-os com seu nimero de patriménio e suas caracteristicas e, ainda, a
metodologia de investigacdo a ser utilizada pela comisséo para a apuracao do fato;
Il - copia da Ordem de Servico disposta no artigo 2° desta Resolucéo;
Il - cdpia da documentacdo administrativa e técnica que subsidiou o desaparecimento, perda e
avaria dos bens moveis, patrimoniais ou de consumo da SES;
IV - cdpia das oitivas e testemunhos que, por ventura, ocorreram no processo de apuragdo dos
fatos;
V - parecer técnico da unidade administrativa responsavel pela guarda do bem, constando quais

medidas administrativas foram adotadas, pelo setor;
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VI - parecer técnico da Comissao de Reavaliacdo de Bens da SES, ou setor competente para apurar
os valores do bem patrimonial ou de consumo, em apuracao;

VIl - relatorio final de apuragdo dos fatos, conclusivo quanto a motivacdo e conveniéncia
administrativa para a baixa do bem, bem como quanto a existéncia ou inexisténcia de indicios de
qualquer tipo de envolvimento ou de responsabilidade de servidor ou de prestador de servico,
lotado no 6rgédo ou entidade;

VIII - comprovantes de recomposicdo dos valores aos cofres publicos:

a) em espécie, no valor correspondente a recuperacdo do material permanente (com apresentacéo
da atualizacao dos valores dos bens);

b) em espécie, no valor correspondente ao custo de reposi¢do do material; ou

c) por substituicdo do material por outro de mesma caracteristica;

IX - ajustes contabeis de baixa, com respectivos lancamentos contébeis;

X - Documento de Arrecadacdo Estadual (DAE), no valor do bem atualizado, para ressarcimento
aos cofres publico, se for o caso;

XI - despacho de encerramento no processo administrativo na COPAD e encaminhamento pela a
autoridade competente para julgamento e determinacgéo de baixa do bem; e

XII - decisdo do Superintendente de Gestdo ou Autoridade Competente.

Art. 5° - A COPAD devera instruir o processo de investigacdo nos termos dos
artigos 42 e 43 da Resolu¢do SEPLAG n° 37, de 9 de julho de 2010, devendo atestar, ao final dos
levantamentos efetuados, se ha ou ndo indicios de envolvimento ou de responsabilidade de

servidor ou de prestador de servico lotados no 6rgéo.

Art.6° - A COPAD devera concluir seus trabalhos no prazo de 30 (trinta) dias ap6s
a abertura do procedimento e submeté-lo a Superintendente de Gestdo ou Autoridade Competente.

Art. 7° — Compete ao Superintendente de Gestdo ou Autoridade Competente, apds
a analise do Relatorio emitido pela COPAD:
I — acolher as argumentacOes apresentadas dos responsaveis pela guarda do bem, em deciséo

motivada, com a extin¢do do processo administrativo e seu arquivamento; ou
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Il — julgar improcedentes as argumentacfes apresentadas dos responsaveis pela guarda do bem,
por meio de decisdo expressa e devidamente fundamentada, remetendo o processo para apuracao
da responsabilidade cabivel.

81° - Havendo indicios de responsabilizacdo de servidor a Superintendéncia de
Gestao ou autoridade competente remeterd uma copia do processo a USCI para anélise preliminar
e instauracdo de Sindicancia Administrativa.

82° - No caso de indicios de responsabilizacéo de prestador de servicos, devera ser
encaminhada copia dos autos para o Ordenador de Despesas que os remetera a CAIF, para
instauracdo de Processo Administrativo Punitivo (PAP) em face de fornecedor.

83° - O Despacho Conclusivo de encerramento do Processo Administrativo na
COPAD, bem como a decisdo do Superintendente de Gestdo ou Autoridade Competente, deverao
ser remetidos a USCI.

Art. 8° - Nos casos em que houver indicios de dano ao erario, por culpa ou dolo do
servidor, ou prestador de servico, a COPAD emitira o Documento de Arrecadacdo Estadual
(DAE), no valor do bem atualizado, para ressarcimento aos cofres publico, antes de proceder o
Despacho Conclusivo do processo.

Paragrafo Unico - Em caso de pagamento da DAE, a COPAD devera instruir o

processo com cépia do comprovante de pagamento, e sugestao de arquivamento dos autos.

Art. 9° — Fica revogada a Resolucdo SES/MG n° 6.360, de 03 de agosto de 2018.

Art. 10 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 18 de Dezembro de 2018.

Nalton Sebastido Moreira da Cruz

Secretario de Estado da Saude de Minas Gerais



