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1. INTRODUCAO
O presente documento estabelece procedimentos a serem seguidos quanto a realizagdo
de publicagao no Jornal Minas Gerais. A atividade de publicacdo garante o cumprimento

do principio da publicidade dos atos da administracao publica.

2. OBJETIVO
Padronizar a publicacdo dos documentos da Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria

(SVS) no Jornal Minas Gerais.

3. ABRANGENCIA
Este procedimento se aplica aos profissionais administrativos da Superintendéncia de

Vigilancia Sanitaria.

4. REFERENCIAS

JORNAL MINAS GERAIS. Como Publicar. Disponivel em:
<http://'www.governo.mg.gov.br/Servicos/Detalhe/47>. Acesso em: 18 de jul. 2022.
SECRETARIA DE GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS. Servi¢os: Manual do
Cliente — OrientacGes Gerais para Formatacdo de Matérias do Diario Oficial Eletrénico
Minas Gerais. Disponivel em:
<https://governo.mg.gov.br/Downloads/crjebpbr.plzManual%20d0%20Cliente%20-
%20Formata%C3%A7%C3%A30%20de%20Mat%C3%A9rias%20-
%20Junh0%202022.pdf>. Acesso em: 18 de jul. 2022.

5. DEFINICOES
N&o se aplica.

6. SIMBOLOS E ABREVIATURAS
®* LGPD: Lei Geral de Protecdo de Dados
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* NGC: Notificagdo de Geréncia Colegiada
® SVS: Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria

* SEI: Sistema Eletronico de Informacdes

7. RESPONSABILIDADES
A correta aplicacdo deste procedimento € de responsabilidade dos gestores, técnicos e

administrativos da SVS.

8. PRINCIPAIS PASSOS
8.1 Cadastro no sistema do Diario Oficial de Minas Gerais
* Enviar mensagem de solicitacdo juntamente com o formulario de cadastro

preenchido e copia da documentacdo exigida para o0 e-

mail diario@governo.mg.gov.br. O formulario e a documentacao estéo disponiveis

no site: http://www.governo.mg.gov.br/Servicos/Detalhe/47

* Aguardar recebimento de e-mail informando usuario e senha. Com essas

informacdes, vocé tera acesso ao sistema de envio de matérias para publicacao.

8.2 Recebimento de demanda para publicacéao
O técnico solicitar4 a publicacdo apés revisar o texto e encaminhar o extrato a ser
publicado para assinaturas do responsavel pelo ato, conforme legislacdes especificas.
O administrativo ira receber a documentacéo e/ou orientacdes do texto a ser publicado
no Jornal Minas Gerais através do SEI (Ex. cadastros, extratos de decisédo) ou via e-malil
institucional no caso de demanda interna do proprio setor (Ex. NGC, publicacdo de
Edital).
O administrativo deve seguir 0s seguintes passos:

* Receber o documento e proceder a sua publicacéo.

* Solicitar confirmacdo de um dos assessores ou técnicos acerca da correta

tramitacdo do procedimento ou processo, caso seja necessario.
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* Abrir a pasta de publicacdes na rede de cada setor.
* Acessar a pasta referente ao ano corrente.
* Buscar modelo de documento do Word com a formatacdo padronizada ou abrir
novo documento do Word.
* Digitar ou colar os textos a serem publicados.
® Seguir as seguintes especificacdes de formatacdo, de acordo com o “Manual do
Cliente — Orientacfes Gerais para Formatacdo de Matérias do Diario Oficial
Eletronico Minas Gerais”™
o Margem superior 1 cm, inferior 1 cm, esquerda 1 cm e direita 13 cm;
o  Tipo de letra: Times New Roman, tamanho 6pt, entrelinhas 6pt;

o  Salvar como tipo: Formato Rich Text.

8.3 Acesso ao site do Jornal Minas Gerais

Para acessar a imprensa oficial, entrar no site: https://www.jornalminasgerais.mg.qov.br/.

Clicar em: realizar publicacdes para acesso a pagina de login e senha.

Inicio Como publicar - Realizar publicagdes = Autenticidade ) Atendimento ¢ Acessibilidade @ @ 0 Contra

Informe a data desejada: Informe o texto a ser pesquisado: Pesquisa:

#1800 8 & A Buscar Pesquisa Avancada

Figura 1. P4gina inicial do Jornal Minas Gerais.

Pagina 1

8.4 Publicacao de Matéria
Viabilizado acesso a péagina de login do sistema de gestdo de publicagbes oficiais,

preencher usuario e senha e selecionar “Entrar”.
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Superintendéncia de Imprensa Oficial
Secretaria de Estado de Governo de Minas Gerais

Sistema de Gestdo
de Publicacgdes Oficiais
aAA
Login
LT [ ——"
Semhal| |
Esqueci minha senha
Termos de uso
S]OMG I Rodovia Papa Joao Paulo Il, 2001 - Edificio Gerais, 10 andar Bairro Serra Verde - BH / MG CEP: 31630-901 Todos os direitos reservados

Figura 2. Pagina de login do sistema de gestao de publicacdes oficiais.

Apo6s o login ser efetuado, selecionar a opgao: “Inserir Matéria Faturada”.

Superintendéncia de Imprensa Oficial
Secretaria de Estado de Governo de Minas Gerais

Sistema de Gestao
de Publicacoes Oficiais

Sestdo de Imagens | Envio de Matérias | Meus Dados | Pesquisa | Termos de uso |

Cliente: SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DE MINAS GERAIS A

Envio de Matérias

u Inserir Matéria Faturada i

Ultimas Matérias Enviadas

1639664 1664219  Secretaria de Estado de Salde 19/07/2022  Enviada - D e (e eiin
Cancelar

1639.408  1663.960  Secretaria de Estsdo de Saide 19/07/2022  Emviada - DEFITES (9 FEiilD
Cancelar

1637656 1662136  Secretaria de Estsdo de Salde 14/07/2022  Publicada 15072022  Detalhes do pedido

Figura 3. Opg&o inserir matéria faturada

Selecionar as opgdes a sequir:

COPIA INFORMATIVA VALIDA POR 24 HORAS APOS IMPRESSAO.
A INUTILIZACAO E RESPONSABILIDADE DO USUARIO.
Impresso em: 30/05/2023 10:52



SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA SANITARIA/SES-
MG
INSTRUCAO DE SERVICO
Numero: Reviséo: Pagina: | Vigéncia:
INST-SVS-002 00 5/11 26/09/2022
=3 [ = 4

Titulo: Publicagbes no Jornal Minas Gerais

e DIARIO DO EXECUTIVO > EXPEDIENTE DA SECRETARIA DE ESTADO DE
SAUDE > SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE.

* Anexo.
* Marcar a Declaracéo de conhecimento da Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD)

— Lei n®13.709/2018.

* Escolher arquivo.
Nota: Em caso de publicacédo de Edital, selecionar a opgdo: DIARIO DO EXECUTIVO >

EDITAIS E AVISOS > SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE.

Gestdo de Imagens | Envio de Matérias | Meus Dados | Pesquisa | Termos de uso |
Cliente: SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DE MINAS GERAIS LAA

Enviar nova matéria

Tipo de pedido: Publicag&o Faturada

Ll Secretaria de Estado de
“Cademno: __._ = Secretaria de Estado d

* Quantidade:

. &
*Periodo: 7 |dd.fm mizaaa) .-

Nimero de Colunas: (@) (

Selecione a forma de envio do contedido, - N —
utilizando o editor ou anexando _Editell ® anzvo §FTR L2

arquivos:
Escolher arquivo | [lenhum arguivo escolhido Remover arquivo

Anexar arquivo: S ialmente, apenas Balangos e Atas de empresas privadas, com duas
ou mais colunas sejam enviados utilizando o formato PDF.

. Anexzrlmagem ja enviada anteriormente
Envio de imagens: =3:::3=Anexarimagem ainda ndo enviada
®)NZo anexar imagem

ue o contelido da matéria enviada esta em conformidade com a Resolugdo Conjunts SECCRINOMG n® 04/2014, com o Termo de
stema e com a Lei Geral de Protecéo de Dados LGPD (Lei n® 13.709/2018), garantindo a estrita observancia 4s hipoteses de

tratamento de dados pessoais dispostas em seu art.

Enviar Voltar

Figura 4. Opcdes para envio de matéria.

Ao selecionar a opgao “Escolher Arquivo”, uma janela abrira. Prosseguir com as opgoes:
* |dentificar o caminho do arquivo na rede de cada setor.
* Abrir a pasta do ano em que o arquivo para publicacdo esta inserido.

* Selecionar o arquivo que sera publicado.
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e Clicar em “Abrir”.

| =3
| « ANTR (\\10.14.8.243\arquivos) (P:) » ANO2022 » PUBLICAGOES » PREVIA squi o
Organizar = MNova pasta =~ O '@'
E
& -~
[ Favoritos T blome
B Area de Trabalho B DECISAO FINAL - PAS 1320.01.0058615-2020-48 - MARIA IVANILDA SOARES PORTUGAL- POTE - DVAA I L
4 Downloads B DECISAO FINAL - PAS 1320,01.0087515-2021-13 - LUIZ ANTONIO DE MELO - DVAA |i|
= Locais B DECISAO FINAL - PAS 01-2018 - VALFIM MG INDUSTRIA DE EMBALAGENS - ITAMONTE - URSVAR (
1=}
E [ DECISAO FINAL - PAS 01-2019 - ESSENCIALE - VARGINHA
- Bibliotecas B DECISAO FINAL - PAS 01-2019 - OXITRIO GASES MEDICIMAIS - TIMOTEO - CORONEL FABRICIANO
B DECISAO FINAL - PAS 01-2019 -HOSPITAL DAS CLINICAS SAMUEL LIBANIO - POUSO ALEGRE
M Computador [ DECISAO FINAL - PAS 01-2022 - LAC SANTA MARTA - LAGOA DOURADA
f:_{‘ 0SDisk (C:) n [ DECISAO FINAL - PAS 02-2021 - NATURE ERVAS - FiIiaI-,&guaanrmnsas-cumpriu - TEQFILO OTONI
a Recovery (Dx) | DECISAO FINAL - PAS 003-2015 - BRF BRASIL SA - RIO VERDE - GO - DVAA
8 ANTR (\110.14.8.242\arquivos) (P: Wi DECISAQ FINAL - PAS 003-2021 - ) C LOGISTICA E TRANSPORTE - URSERB o
8 AROLIVOS (04 | 4| ] | b
MNome: v | Todos os arguivos -
’ Abrir |vl ’ Cancelar ]
- ey AUETIEY O AT U ETMOTESES OTNTVAauas, CUTT Ouas

Figura 5. Janela da pasta na rede do setor responsavel pela publicagdo, onde se encontra o texto a ser
publicado.

Em seguida, abrira a tela com a pergunta: “Tem certeza que deseja enviar a matéria?”.

Para confirmar a publicacao, clicar no botao “Sim”.
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Superintendéncia de Imprensa Oficial
Secretaria de Estado de Governo de Minas Gerais

Sistema de Gestao
de Publicacdes Oficiais

Gestdo de Imagens | Envio de Matérias | Meus Dados | Pesquisa | Termos de uso |

Cliente: SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DE MINAS GERAIS adA

E Tem certeza que deseja enviar a matéria?

Enviar nova matéria

Tipo de pedido: Publicagdo Faturada

g_IQUE AQUI PARA SELECIONAR UMA SECAO |

*Caderno:
Diario do Executivo = Expedienie da Sscretaria de Estade de Salde = Secretaria de Estado de
Salide

* Quantidade: Publicar em 1 data(s).
*Periodo: 200072022 5 (ddimmizass) D)

Nimero de Colunas: 1 =t 5 4@

Figura 6. Opcéo de confirmacao de publicacdo de matéria.

Depois de confirmado o envio da matéria, a pagina atualiza e informa o status da

publicacao.

Superintendéncia de Imprensa Oficial
Secretaria de Estado de Governo de Minas Gerais

Sistema de Gestdo
de Publicacoes Oficiais

Gestdo de Imagens | Envio de Matérias | Meus Dados | Pesquisa | Termos de uso |

Clients: SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DE MINAS GERAIS aAA

Matéria(s) enviada(s) com sucesso.
Nimero do pedido: 1640030
Numero dals) publicagdo(des) inserida(s) e associadals) ao pedido: 1664589

Detalhes do Pedido

Mamero do pedido: 1640030
Tipo: Publicacdo Faturada
Data de criagdo: 20/07/2022
Situagdo atual: Pedido aberto, aguardande complementac&o de dados das publicacdes.
Descrigdo:
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Figura 7. P4gina do status da publicagao.

ApOs concluir a publicagao, fechar o sistema selecionando a opgao: “Sair”.

Superintendéncia de Imprensa Oficial
Secretaria de Estado de Governo de Minas Gerais

Sistema de Gestao
de Publica¢des Oficiais

Gestéo de Imagens | Envio de Matérias | Meus Dados | Pesquisa | Termos de uso |
Cliente: SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DE MINAS GERAIS ~AAA

Enviar nova matéria

Figura 8. Opcao Sair do sistema.

8.5 Insercéo da publicacdo no SEI

No dia util seguinte, acessar o site https://www.jornalminasgerais.mg.gov.br/ e localizar

a publicacdo na pagina da Secretaria de Estado de Saude.

Fazer o download da pagina no Diario Oficial de Minas Gerais.

Inicio Como publicar Realizar publicaces Autenticidade Atendimento & Acessibilidade @ @ © Contral

Informe a data desejada: Informe o texto a ser pesquisado: Pesquisa:

& | 20/07/2022 B Ir A Buscar Pesquisa Avancada

B 3

caderno1_2022-07-19.pdf

Acervo
Histérico

Diério do Executivo ~

DIARIO DO EXECUTIVO.
Governa do Estsds

o sl
Diario de Terceiros ~

Diario dos Municipios Mineiros ~

Figura 9. Localizar a publicagao no site do Jornal Minas Gerais.
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Abrir o documento em PDF e destacar o texto publicado.

16 - QUARTA-FEIRA, 29 DE JUNHO DE 2022

DIARIO DO EXECUTIVO

MINAS GERAIS

Autoriza, nos tarmos do art. 40, § 77, L, da CE/SS, com redago da EC 41003, o/c ant. 2° da LET 10.897/04, cfc art. 4° ¢ 6° da LC 64102 « DECRETO

2754 sl!ﬂ..mdnmlnr)mnsldnba\vi(md!pensmpmmmmz
b5 Sanader Data d= Viztnci Brotcole
.‘6616—0 Civia Mamnsda Souza 0510312020 Q072020

Autoriza, nos termos do art. 40, §T, da CE/BS, com redagio da EC 10319, ofc ats. 47, 6% E 19, da LC 6402, com redacio da LC 15620, a revisio
dov :]wmnld.obmw#pmmpwmea

I Beneficibrio T
|Toze= Euipedes e Soum [

_Tnstimidor

Data & Vizkucis Eroncols

SEREDOIL 37ROt

Concade, nos termos do art. 40, §7, da CF/SS, com redscio da EC 103/19, c/c ats. 47, 6° & 10, da LC 6402, com redacio da LC 156/20, bensficios
de pensio por mortea:
I Basfic

Dita de \igencie

st
[Vicents Paulo Harculano

|Ama Lucia sm—a 21012023
Turentino Alves da Silva [T Alves da Ross Silva 21012022
[Neusa Lourenco do Nascimento __|Jose Francisco do Nascimento 10042023
[Tucia Taciano dos Sanms |ATjamar Joss dos Santos 002023

Concede, nos temos do art. 40, § 7, I, da CF/S8, com redaio da EC 41103, dic art. 2* da LEI 10.887/04, c/c ari4° e 6° da LC 64002 e DECRETO
42.758/02, beneficios de pensio por morte -
N Bemeficio | Institwidar I E | Dstadevigtncia | Protocolo
77280-1 | Conuila de Jesus Avgusta [Carios Eduardo Barbom [ 17mom00 | osmsmoal

ant 40, §7°, da CF/5S, com redagio ds EC 1019, o/t ams. 4%, 6% & 19, da LC 64402, com redacio da LC 156620, a revisio

Aurorizs, nos
o vl ia G bemilicw de pets 3o pot ot &

Benclicianols]
[Mria do Perpemo Socomo Claudine Baisia
|Regina Maria Filard: Tafund I

Data de Vigznce
30/0672070
30082021 |

0OF13/2030
14082021 |

[Amelio Galrao Batisia
[Pedro Vitor Tefim

BEGISTRLA AFASTAMENTO PRELDIVAR. & APOSENTADORIS
D08 termuos da CE/ES e amgo $°da LCE
o 156, de 2020, para fim de
ADCT da CE/S9, inc

1103, Aposentadonis ntegral,
-0 Letla de iguereds Morem, a partrr de
de Gestio da Saude, VD

e 0. i o ey
aposenradoria nos termos doATr
peliEC 10420200k An €
da servidora: M
DG 055 o e da Tome
CONCEDE ABONO DE ermos
520 da CE/S9 redagio dads pela EC/104 ds 2020, = argo 36, §
e 1 da CES9, com g redaci Gads yels EC/LO4X Oca servidara:
MASP. 367.263-9 Aurea Silva Vicente Souza, a partir de 24/06.

281654501 - 1
DECISAO FINAL
REF-PROCESSO ADMINISTRATTVO SANITARIO
NNUVISA URSBH N 04/2020

A Junta de Julgansento em 2 instineia, 5o uso de suas atribuigtes &
considerando que o estabelscimento Advanced Indistria Madica Liaa,
fouevidamente noaticsdo ds Deciloam = Instinci dof
Admmsiza farc NUVTSA LRSEE 2 42020 23 iz =
1WOY20330 o int
do am.

rpls recurso, toma definitiva referida decisio
123 da Lol Exadual 1331799.C iderando que

nos termos
0 estabelecimento cumpriu com todss 35 = pemalidadss ———
el decislo om Minainci, o process conclusa
iceplerne e Ear el g B U i

icag:
Estadual N° 13 317/99) Publique-se, notifique-see arquive-se Juata de
Julgamento em 2 instincia -RESOLUCAO SES/MG N° 48722015,

281653999 - 1

DELIEERAC A0 CIB-SUS/MG 1° 3.860,
E 28 DE JUNHO DE 2022.

g os vl s \rm\nbm,iu mensal das Secretarias Municipsis

Canselho Nacional de Secretarias

i e SRS ey i commmetncis T

§ 1° - Os valores 2 que se Tefere o caput deste artizo consistem da
cessdo de cridlito, relativa aos recursos de Milia e Alia Complexidade,
morads pala Deliberagio CIB-SUSMG 1° 472, de 21 de azosto de

2 - 05 yalores da contribuigo messal, previsios a0 Ancxo 1 desta

mencionado no Are. 2, inciso IV’ da Deliberacio CIB-SUS/MG =°

3340, da 17 de marco de 2021

Art. 3%~ Esta Deliberagio enira em vigor a daia de sua publicagdo
‘Belo Eiorizontz, 28 de Junho de 2022,

SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDEE
COORDENADOR DA CIB-SUS/MG

ANEXOS 1E I DA DELIBERACAO CIB-SUS/MG N 3.569, DE
2§ DE JUNHO DE 202 (disponsivel no sitio slstrénico wrvw.saude.
me zovbricib).

281654599~ 1

DIRETORL DE ADMINISTRACAQ DE PESSOAL
A0

por 1 més (s3) refareme 10 3
2022, lsia-se- por | més (ss) referente 20
3° quinquinio, a partir de 04407/2022.

281654593 - 1

Figura 10. Recorte do Jornal Minas Gerais com destaque do texto publicado.

Salvar o documento na pasta da rede do setor responsavel.

G-

. v Computador » ANTR (\\10.14.8.243\arquives) (P:) » ANO 2022 » PUBI.ICAC@ES » PUBLICADOS » 22 INSTANCIA

Organizar « Gravar Mova pasta
.0 Favoritos bome
M Area de Trabalho | %] DECISAO FINAL - ADVANCED INDUSTRIA MEDICA - PAS 004-2020 - URSBH |
& Downloads = DECISAO FINAL - BRF - BRASIL S.A - PAS 003-2015 - RIO NOVO - GO - DVAA
=l Locais %] DECISAO FINAL - COM. TER. 28 DIAS - PAS 08-2019 - ESMERALDAS - URSEH
% DECISAQ FINAL - ESSENCIALE - PAS 01-2019 - VARGINHA
= Bibliotecas %] DECISAQ FINAL - HOSP, SAMUEL LIBANIO - PAS 01-2019 - POUSO ALEGRE
2| DECISAQ FINAL - INTERCIENCE - PAS 09-2011 - VARGINHA
1% Computador %] DECISAO FINAL - OXITRIO - PAS 01-2019 - TIMOTEQ - COROMEL FABRICIANO
&, 0sDisk (C:) 2| DECISAC FINAL - PAS 01-2018 - VALFIM MG IND. DE EMBALAGENS LTDA,
= Recovery (0 %] DECISAQ FINAL - PAS 02-2017 - TRADICIONAL DOCES MINEIRINHO LTDA
9 ANTR (\10.14.8.243\arquivas) (P:) % DECISAO FINAL - PAS003-2021 - ) C LOGISTICA E TRANSPORTE LTDA. - URSERE
5= ARQUIVOS () %) DECISAQ FINAL - PAS 225-2019 - LABORATORIO SAQ JUDAS TADEU - URSDIV
¥ Digitalizados (Z:) <] DECISAQ FINAL - POLYBRIM - PAS 18-2019 - BELO HORIZONTE

Figura 11. Documento publicado salvo na pasta do setor.

Inserir o documento no processo SEI em que foi feito o pedido e enviar via SEI ao setor
solicitante ou enviar ao técnico solicitante, quando a demanda for feita via e-mail

institucional.
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Figura 12. Inser¢éo e envio do arquivo no SEI.

9. DESVIOS E ACOES NECESSARIAS

No caso de publicagbes com erros, devera ser publicada a retificacdo da publicacdo
conforme minuta enviada ao administrativo, cujo corpo do texto deve conter o nome do
jornal (Minas Gerais, Diario do Executivo), a pagina e a coluna em que ocorreu a

publicacdo da retificacéo.

10. ANEXOS

N&o se aplica.

11. HISTORICO

N°. da Revisao Item Alteracbes

00 N/A Emissao Inicial

12. APROVACAO

Responsabilidade Nome Cargo/ Funcéo
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