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1. INTRODUCAO

O Programa Estadual de Controle de Qualidade em Radiologia Intervencionista
(PECQRADINTER) tem como principal finalidade monitorar os niveis de radiacéo
recebidos pelos pacientes submetidos a procedimentos intervencionistas nos servi¢cos
de saude participantes. Para isso, realiza-se mensalmente a andlise dos parametros
dosimétricos dos exames, conforme os dados enviados por cada instituicdo. Essa
avaliacdo segue as diretrizes internacionais de protecdo radiolégica, conforme
orientacdes da Agéncia Internacional de Energia Atdmica (IAEA) [VANO, 2017] e da
Comisséo Internacional de Protecdo Radiologica (ICRP). De acordo com essas
diretrizes, os parametros dosimétricos — como o Produto Kerma-area (PKA) e o Kerma
no ar — devem, idealmente, permanecer abaixo dos valores de referéncia definidos pelo
terceiro quartil das distribuicdes observadas entre os diversos servicos monitorados. O
controle rigoroso do envio, recebimento e organizacdo das planilhas mensais é essencial
para garantir a qualidade dos dados e a efetividade do monitoramento. Por isso, este
documento estabelece uma instrucdo de servico detalhada, que deve ser seguido
cuidadosamente para assegurar a padronizacdo e a confiabilidade das informacdes

registradas.

2. OBJETIVO

Padronizar as acbes de recebimento, conferéncia e registro das planilhas enviadas
mensalmente pelos servicos de saude participantes do PECQRADINTER, visando
garantir a eficiéncia no monitoramento dos niveis de radia¢cao aos quais 0s pacientes sao

expostos durante exames intervencionistas.

3. ABRANGENCIA
Esta instrucdo de servico se aplica a equipe da Coordenacédo de Servicos de Saude
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(CSS), constituida pelas referéncias técnicas da area de radiodiagndstico da Diretoria de

Vigilancia em Servigos de Saude (DVSS) e pelos estagiarios que atuam no setor.

4. REFERENCIAS
e VANO, E. et al. ICRP publicagido 135: Diagnostic Reference Levels in medical

imaging. Anais da ICRP, v. 46, n. 1, p. 1-144, 2017.

5. SIMBOLOS E ABREVIATURAS

CSS: Coordenacéao de Servicos de Saude

DAP: Dose Area Product

DVSS: Diretoria de Vigilancia em Servicos de Saude

IAEA: Agéncia Internacional de Energia Atbmica

ICRP (Comisséao Internacional de Protecdo Radiolégica): estabelece principios,
diretrizes e recomendacdes internacionalmente reconhecidas para a protecao
radiolégica, que sdo amplamente adotadas por agéncias reguladoras e
organizacdes cientificas em todo o mundo

Kerma: € a sigla para Kinetic Energy Released per unit Mass (energia cinética
liberada por unidade de massa). Representa a energia inicial transferida pelas
radiacbes ionizantes, a elétrons livres em uma pequena massa de material
(geralmente ar ou tecido).

PECQRADINTER: Programa Estadual de Controle de Qualidade em Radiologia
Intervencionista

PKA (Produto Kerma-area, também conhecido como DAP — Dose Area Product):
€ uma grandeza utilizada em radiologia diagndstica e intervencionista para
estimar a quantidade total de energia radiante entregue ao paciente

SES: Secretaria Estadual de Saude

COPIA INFORMATIVA VALIDA POR 24 HORAS APOS IMPRESSAO.
A INUTILIZACAO E RESPONSABILIDADE DO USUARIO.
Impresso em: 19/09/2025 14:24



SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA SANITARIA/SES-
MG
INSTRUCAO DE SERVICO
Numero: Versao: Pagina: | Inicio Vigéncia:
E&W“M'N“scﬁs INST-DVSS-004 00 3/10 19/09/2025

Titulo: Récebimento, conferéncia e registro das planilhas enviadas ao
PECQRADINTER

¢ VISA-MG: Vigilancia Sanitaria do estado de Minas Gerais

6. PRINCIPAIS PASSOS
6.1.Acesso ao Gmail e Verificacdo de Envios
6.1.1. Acesso a Conta

e Entrar no email radiointervencionista.visamg@agmail.com

(Senha fornecida pelos técnicos do setor de radiodiagnéstico da CSS)

6.1.2. Verificacdo de E-mails
e Identificar e-mails n&o lidos.
e Verificar o nome do servigo que enviou a planilha.

e Baixar a planilha anexada ao e-mail.

6.2.Upload da Planilha no Google Drive
O Google Drive esta organizado em pastas e subpastas, onde a pasta principal é
“SERVICOS INTERVENCIONISTAS” e suas subpastas “DADOS BRUTOS” e “DADOS
TRATADOS — MANUAL”. Cada uma destas subpastas possui subsubpastas para cada
ano.
6.2.1. Upload para Servigo Existente
e Acessar 0 Google Drive da conta.
e Navegar até:
SERVICOS INTERVENCIONISTAS > [Nome do Servigo] > [Ano Vigente] >
DADOS BRUTOS
e Fazer o upload da planilha.
e Renomear conforme o padr&o: nimero.Nome do Servico — MES_ANO
Exemplo: 01.Servico — FEV_2025
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e O termo “numero” é sequencial e aumenta conforme a quantidade de servigos
contidos na pasta “SERVICOS INTERVENCIONISTAS”.

6.2.2. Criacao de Estrutura para Novo Servigco
e Criar nova pasta em SERVICOS INTERVENCIONISTAS com nome:
namero sequencial. Nome do Servigo
Exemplo: 30. Servigo Intervencionista
e Dentro da nova pasta:
o Criar subpasta com o Ano Vigente.
o Dentro desta, criar duas subpastas:
= DADOS BRUTOS
= DADOS TRATADOS — MANUAL

6.3.Padrao de Estrutura e Edicao da Planilha
6.3.1. Edicao da Aba “DADOS DOS PROCEDIMENTOS” na subpasta “DADOS
BRUTOS”
Modificar os titulos das colunas:
e Coluna A: N°
e Coluna B: Data do exame
e Coluna C: Identificacado do paciente (somente iniciais)
e Coluna D: Ano de Nasc.
e Coluna E: Sexo
e Coluna F: Peso (Kg)
e Coluna G: Altura (cm)
e Coluna H: Procedimento
e Coluna I: DAP
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e Coluna J: Tempo
e Coluna K: Kerma

e Coluna L: Médico (iniciais)

Caso haja mais de uma aba referente a diferentes equipamentos, deve-se adotar o
nome “EQUIPXX” para cada aba, onde “XX” representa um simbolo numérico

crescente de dois digitos: 01, 02, 03 etc.

6.3.2. Copia para Pasta de Dados Tratados
e Copiar a planilha para a pasta DADOS TRATADOS — MANUAL.

6.4.Verificacdo de Integridade da Planilha na pasta DADOS TRATADOS — MANUAL
6.4.1. Conferéncia de Formatacao
e Verificar se todas as células contém apenas valores validos.
o Numeros no formato brasileiro (virgula para decimais)
o Datas no formato dd/mm/aaaa
o Tempo no formato hh:mm:ss
e Remover:
o Caracteres ndo numéricos em colunas numéricas.

o Pontos ou virgulas indevidas.

6.5.Cadastro Inicial de Novo Servigo
6.5.1. Acdes Iniciais
e Enviar o formulario de cadastro:
ECIA - Ficha de Cadastro Inicial para PECQRADINTER
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6.5.2. Modelo de E-mail

Assunto: Cadastro no Programa Estadual de Controle de Qualidade em Radiologia Intervencionista -
PECQRADINTER

Prezados (as),

Estamos entrando em contato para solicitar gentilmente o preenchimento da Ficha de Cadastro Inicial
para PECQRADINTER para o Projeto de Radiologia Intervencionista da Vigilancia Sanitaria do estado de
Minas Gerais. Essa Ficha nos ajudara a manter nossos registros atualizados e a monitorar o0 andamento
das planilhas.

Por favor, acesse o link abaixo para preencher o formulario:

FCIA - Ficha de Cadastro Inicial para PECQRADINTER (https://forms.gle/WLLp2Hc8bkTigLib7)

Contamos com sua colaboracdo para que o preenchimento seja feito o mais breve possivel. Se tiver
qualquer duvida ou precisar de ajuda, € s6 responder a este e-mail.

Muito obrigado(a) pela sua atencéo e apoio!
Atenciosamente.

Setor de Protecao Radioldgica - VISA-MG

Diretoria de Vigilancia em Servigos de Saude
Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria

Subsecretaria de Vigilancia em Saude

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DE MINAS GERAIS
DVSS/SVS/SUBVS/SES-MG

(31) 3916-0415 / (31) 3916-8933

6.5.3. Acesso ao Formulario

¢ Gmail: “Radiologia Intervencionista” (radiointervencionista.visamg@gmail.com)

e Navegar até:
MEU DRIVE > 02. Ficha de Cadastro > Formularios de perguntas > FCIA

Assunto: Cadastro no Programa Estadual de Controle de Qualidade em Radiologia Intervencionista -
PECQRADINTER

Prezados (as),

Estamos entrando em contato para solicitar gentilmente o preenchimento da Ficha de Cadastro Inicial
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para PECQRADINTER para o Projeto de Radiologia Intervencionista da Vigilancia Sanitaria do estado
de Minas Gerais. Essa Ficha nos ajudara a manter nossos registros atualizados e a monitorar o
andamento das planilhas.

Por favor, acesse o link abaixo para preencher o formularios:

FCIA - Ficha de Cadastro Inicial para PECQRADINTER (https://forms.gle/WLLp2Hc8bkTigLib7)

Contamos com sua colaboracdo para que o preenchimento seja feito 0 mais breve possivel. Se tiver
gualquer davida ou precisar de ajuda, é s6 responder a este e-mail.

Muito obrigado(a) pela sua atencéo e apoio!
Atenciosamente.

Setor de Protegdo Radioldgica - VISA-MG

Diretoria de Vigilancia em Servigos de Saude
Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria

Subsecretaria de Vigilancia em Saude

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DE MINAS GERAIS
DVSS/SVS/SUBVS/SES-MG

(31) 3916-0415 / (31) 3916-8933

6.6.Envio de Instrugdes para Monitoramento Mensal
6.6.1. Instrucdes no E-mail

e Confirmar o sucesso do cadastro.

e Reforcar que o envio da planilha é mensal.

e Destacar as 12 colunas obrigatérias.

e Inserir o link da subpasta DADOS BRUTOS compartilhado via Google Drive.
6.6.2. A¢Oes ap0s Cadastro

e Enviar e-mail individualizado para cada servi¢co, conforme modelo abaixo:

Assunto: Confirmagdo de Cadastro no Projeto/ Programa Estadual de Controle de Radiologia
Intervencionista - PECQRADINTER

Prezados (as),

Informamos que (nhome completo da instituicdo) CNPJ:XXXXXX, teve seu cadastro no Programa
Estadual de Controle de Qualidade em Radiologia Intervencionista - (PECQRADINTER) concluido com
sucesso no dia XX de XXXX de XXXX. Os monitoramentos sd8o mensais, ou seja, a cada virada de més
€ necessario o envio da planilha.
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Importante, as planilhas deveréo ter 12 Colunas nomeadas respectivamente como:
Coluna Al: #;

Coluna B1: Data do exame;

Coluna C1:"Identifica¢@o do Paciente (somente iniciais);
Coluna D1: Ano de nasc.;

Coluna E1: Sexo;

Coluna F1: Peso (kg);

Coluna G1: Altura (cm);

Coluna H1: Procedimento;

Coluna I1: DAP;

Coluna J1: Tempo;

Coluna K1: Kerma;

Coluna L1:"Médico (iniciais)";

Observacdo: Deve-se atentar para que as células contenham os valores corretos. Virgulas ou
ponto-e-virgulas tornam a célula ilegivel durante o tratamento dos dados, gerando erros de
leitura.

Segue 0 passo a passo para 0 novo método de anexagdo das planilhas:

1° O responsavel deve acessar o seguinte link, que permite acesso ao preenchimento do Google Forms,
para anexar a planilha dos dados: Formulario de monitoramento https://forms.gle/x5sSdh60Ciw5koJV7;
2° Em seguida, deve acessar o seguinte link exclusivo que leva ao Google Drive: (inserir link da subpasta
de “DADOS BRUTOS” do servigo que foi criado);

3° Clicar em “Novo” e em “Upload de arquivo”;

4° Selecionar o arquivo e enviar;

5° Aguardar o carregamento completo.

Muito obrigado(a) pela sua atencédo e apoio!
Atenciosamente,

Setor de Prote¢do Radioldgica - VISA-MG

Diretoria de Vigilancia em Servigos de Saude
Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria

Subsecretaria de Vigilancia em Saude

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DE MINAS GERAIS
DVSS/SVS/SUBVS/SES-MG

(31) 3916-0415 / (31) 3916-8933

6.6.3. Anexacao da planilha enviada via formulario na pasta “DADOS BRUTOS” do
Google Drive

e Preencher: Formuléario de Monitoramento
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e Acessar a subpasta DADOS BRUTOS
e Clicar em “Novo” — “Upload de arquivo”
e Selecionar o arquivo

e Aguardar finalizacdo do upload

6.7.Monitoramento dos Envios
6.7.1. Verificagcdo mensal
e Acessar até o quinta dia util do més corrente:
MEU DRIVE > 02. Ficha de Cadastro > Formulario de Monitoramento -
PECQRADINTER (respostas)
Link direto
e Conferir se o envio do més foi feito pelo servigo.
e Marcar a linha correspondente com cor cinza apés a verificacao

e Caso haja algum més pendente, deve-se solicitar via e-mail a instituicao.

6.8.Padronizacao e Organizacédo Final dos Dados

6.8.1. Armazenamento Final

e Salvar a versao tratada na pasta: “DADOS TRATADOS — MANUAL” do respectivo
servigo.

6.8.2. Organizagao
e Aplicar bordas a tabela.
e Classificar os dados por Data do exame (ordem crescente).

e Corrigir ordem numeérica na coluna A, se necessario.

6.8.3. Nomeacéo da Planilha
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e Exemplo de nome: 02_Cardiolab_Siemens_Fev_2022

7. HISTORICO DE VERSAO

N°. da Verséo Item Alterac6es

00 N/A Emissao Inicial

8. APROVACAO

Responsabilidade Nome Cargo/ Setor
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