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1. INTRODUCAO

Diante da digitalizacdo de novos processos e da variedade de praticas executadas pelas
equipes de Vigilancia Sanitaria, a padronizacéo dos processos no Sistema Eletronico de
Informacdes (SEIIMG) é essencial para a qualidade, clareza, comunicacado adequada e
agilidade dos tramites processuais.

O embasamento legal para a utilizacdo do SEI'MG no Poder Executivo de Minas Gerais
encontra-se no Decreto n°. 47.228, de 04 de agosto de 2017. De acordo com esse, a
utilizacao do SEI!MG é obrigatoria a todos os 6rgaos e entidades da administracao direta,
autarquica e fundacional e facultativa para as empresas estatais desde o dia 1° de janeiro
de 2019.

O cadastro de estabelecimento farmacéutico para dispensacdo ou comercializacdo de

Retinodides é exigido pela Portaria n.° 6 de 29 de janeiro de 1999:

“Art. 124 Deverao requerer o cadastro junto da Autoridade Sanitaria local, com os
documentos abaixo relacionados, (...) as farmécias e drogaria que dispensam
medicamentos de uso sistémico a base de substancias da lista "C2" (retindides)
da Portaria SVS/MS n.° 344/98 e de suas atualizagdes.”

De forma a otimizar a prestacéo deste servico quando realizado pela Vigilancia Sanitaria
do Estado de Minas Gerais, este Manual orienta ao setor regulado como peticiona-lo

eletronicamente utilizando o SEI'MG.

2. OBJETIVO
Divulgar orientacbes sobre os procedimentos para cadastro de estabelecimento
farmacéutico para dispensacdo ou comercializagdo de medicamentos de uso sistémico
a base de substancias da lista C2 — Retindides das Portarias 344/98 e suas atualizacbes
por meio do SEI'MG.

COPIA INFORMATIVA VALIDA POR 24 HORAS APOS IMPRESSAO.

A INUTILIZACAO E RESPONSABILIDADE DO USUARIO.
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3. ABRANGENCIA

Usuarios externos do SEIIMG, a saber, representantes de estabelecimento
farmacéuticos interessados em dispensar e comercializar medicamentos de uso
sistémico a base de substancias da lista C2 — Retinoides, em atendimento & Portaria
SVS/MS n° 344/1998 e Portaria SVS/MS n° 06/1999, via Sistema Eletrbnico de

Informacdes do governo do Estado de Minas Gerais (SEI'MG).

4. REFERENCIAS

- Portaria MS n.° 344, de 12 de maio de 1998: Aprova 0 Regulamento Técnico sobre

substancias e medicamentos sujeitos a controle especial.

- Portaria SVS n.° 6, de 29 de janeiro de 1999: Aprova a Instru¢cao Normativa da Portaria
SVS/MS n.° 344 de 12 de maio de 1998 que instituiu o Regulamento Técnico das

substancias e medicamentos sujeitos a controle especial.

5. ANEXO

Documento: Peticionamento para cadastro de estabelecimento farmacéutico para
dispensacao e comercializacdo de Retindides (lista "C2") da Portaria SVS/MS n.° 344/98
no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEIIMG).

6. HISTORICO DE REVISAO

N°. da Revisao Item AlteracBes

00 N/A Emissao Inicial

7. APROVACAO

COPIA INFORMATIVA VALIDA POR 24 HORAS APOS IMPRESSAO.
A INUTILIZACAO E RESPONSABILIDADE DO USUARIO.
Impresso em: 01/06/2022 01/06/2022 11:09
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1. INTRODUCAO

Este manual objetiva instruir os interessados quanto aos procedimentos necessarios
para solicitacdo de cadastro de estabelecimento farmacéutico para dispensacao e
comercializacdo de Retindides (lista "C2) da Portaria SVS/MS n.° 344/98 via Sistema
Eletronico de Informagbes do governo do Estado de Minas Gerais (SEI!MG).

O SEI'MG é um sistema de gestao de processos e documentos arquivisticos eletrdnicos.
Por meio dele os interessados podem realizar o peticionamento eletrénico, um recurso
gue possibilita que uma solicitacdo seja protocolada e enviada por meio eletrénico ao
Orgao publico de interesse.

Para isso, o0 requerente que ndo possui acesso ao SEIIMG deve solicita-lo por meio da
modalidade “Usuario Externo”. Ao fazer o cadastro, ha duas possibilidades de realizar o
peticionamento eletrdnico:

1) Peticionamento novo, para abrir um processo para formalizar seu pedido;

2) Peticionamento intercorrente, utilizado quando o requerente ja abriu um processo
anteriormente e necessita de fazer a inclusdo de novos documentos no processo, para
fins de cumprimento de exigéncias.

Ao peticionar, o requerente fornece as informacBes necessarias a partir do
preenchimento de formularios especificos e da insercdo de documentos, e pode
acompanhar o andamento da sua solicitacdo. Essa proposta visa facilitar a troca de
informacdes e agilizar o tramite processual, dispensando a presenca fisica do
interessado nos pontos de atendimento.

Este manual destinado aos usuarios externos e apresenta os procedimentos para realizar
o cadastro no SEI!MG; a criacao de peticionamento novo: cadastro de estabelecimento
farmacéutico para dispensacdo e comercializacdo de Retindides; e a criagdo de

peticionamento intercorrente.
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2. USUARIO EXTERNO

2.1 Cadastro de usuario externo no SEI'MG

O Usuario Externo é qualquer pessoa natural externa ao Governo do Estado de Minas Gerais
que, mediante cadastro prévio, esta autorizada a ter acesso ao SEI!MG para a pratica de atos
processuais em nome préprio ou na qualidade de representante de pessoa juridica ou de
pessoa natural.

Para realizar o peticionamento no SEI'MG, um representante do estabelecimento deve
ser cadastrado como Usuario Externo.

O cadastro como Usuério Externo no SEI'MG é de inteira responsabilidade da pessoa
fisica que opera o sistema, tendo como consequéncia a responsabilizacdo pelas acdes
efetuadas, as quais poderao ser passiveis de apuracao civil, penal e administrativa. Para
tanto, cabe ressaltar que as informacfes do usuario e sua senha sdo pessoais e
intransferiveis.

Caso o estabelecimento ja possua um usuario cadastrado no SEI'MG, esta etapa pode
ser desconsiderada, seguindo para o tépico 2.2 - Criagdo de Peticionamento Novo.
2.1.1 Para o cadastro do usuario externo, consulte o “Manual do Usuario Externo”,

disponivel no link: http://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/gestao-

governamental/sei/sistema-eletronico-de-informacoes. Clique em: Manual de “Usuario

Externo”.

2.1.2. Ou acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno selecione a opcéao: “Clique

aqui se vocé ainda n&o esta cadastrado”, conforme Figura 1 e siga as orientagdes que

aparecerdo na tela:

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sei! Public]

Eletro

Acesso para Usuarios Externos

selil |-

Figura 1. Dados iniciais para cadastro de usudrio externo

2.1.3. ApOs realizar o cadastro e receber a confirmacdo de solicitacdo, inicie

0 peticionamento.


http://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/gestao-governamental/sei/sistema-eletronico-de-informacoes
http://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/gestao-governamental/sei/sistema-eletronico-de-informacoes
http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE

Subsecretaria de Vigilancia em Saude
Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria

3. CRIACAO DE PETICIONAMENTO NOVO - CADASTRO DE
ESTABELECIMENTO FARMACEUTICO PARA DISPENSAQAO E
COMERCIALIZAC}AO DE RETINOIDES.

A cada solicitacdo de cadastro de estabelecimento farmacéutico para dispensacao e
comercializacdo de Retindides deve ser feito um novo peticionamento, com a abertura
de um processo novo. Para isso, siga 0s procedimentos:

1. Acesse o link www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno e realize o login no sistema.

2. Para criar 0 processo de peticionamento, cligue no menu a esquerda da tela inicial,

em “Peticionamento” e em seguida em “Processo novo”, conforme Figura 2.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sell Publicagdes Eletronicas Menu & f

ggt"tm’e de Acessos Controle de Acessos Externos
ernos

Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticionamento 4 Processo Novo intrado.

Recibos Eletronicos
R Intercorrente

Intimacdes
Eletrénicas

Informagdes sobre o
SEl

Figura 2. Peticionamento novo

3. Em seguida, clique no tipo do processo: “SES — Cadastro de estabelecimento
farmacéutico para dispensacao e comercializacao de Retindides”.

4. Na proxima tela (Figura 5), aparecerao trés subdivisdes: “Orientagdes sobre otipo de
processo”; “Formulario de Peticionamento”; e “Documentos”.

A subdivisdo “Orientagcbées sobre o Tipo de Processo” € apenas informativa econtém
instrucbes sobre o procedimento que esta sendo realizado.

5. Na subdivisdo “Formulario de Peticionamento”, preencha o campo “Especificacao”
com informacdes sobre o processo, de modo a fornecer mais informacfes para a
posterior analise, por exemplo: “Cadastro de estabelecimento farmacéutico para
dispensacéo e comercializagdo de Retindides - <Razéo Social do estabelecimento

farmacéutico>".


http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno
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6. A subdivisdo “Documentos” traz toda a documentacdo que serd remetida a

administracdo publica por meio do processo de peticionamento.

(GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Se'! Publicagoes Elefronicas Menu § =f

Controle de Acessos Externos Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

Pesquisa Pdblica
Peticionamento )
Recibos Eletronicos de Protocolo
Intimacdes Eletrnicas

Informacdes sobre o SEI

Tipo de Processo: SES - Cadastro de E: i F éutico para D ¢éo e Comercializacdo de Retindides

—_Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

0 cadastro de estabelecimento farmacéutico para dispensacdo e comercializacdo de retindides deve ser solicitado pelas farmacias e drogarias que pretendem comercializar
medicamentos de uso sistémico a base de substancias da lista "C2" (retinbides) da Portaria SVS/MS n° 344 de 12 de maio de 1998. O cadasiramento  realizado preferencialmente
pelos municipios. Antes de iniciar o peticionamento. procure a vigilancia sanitdria municipal para orientacdo sobre a competéncia

| _Formuldrio de Petici }

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

( )

Doc

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem
indicados abaixo estardo condicionados a andlise por servidor pliblico, que poderé aftera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.
Documento Principal: =) SES - Cadastro de Estabelecimento Farmacéutico (clique aqui para editar contelido)

Nivel de Acesso: (?)  Hipotese Legal: (%)
Restrito Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011)

Documentos Essenciais (40 Mb):
| Escolner Arquivo ‘ Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: () Cy do Tipo de Di @

I [ ]

Nivel de Acesso: (2) Hipotese Legal: (%)

Restrito Informac&o Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011)
Formato:@ O Nat digital ) Digitali: Adicionar
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

Documentos Complementares (40 Mb):
Escolher Arquivo ‘ Nenhum arguivo escolhido
Tipo de Documento: (?) Ci do Tipo de D @

[ ] [ J

Nivel de Acesso: (3) Hipotese Legal: (%)
Restrito Informacéo Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011)

Formato: (3 O Nato-digital O Digitai Adicionar

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

[etiionar | [votar |

Figura 3. Solicitacdo de cadastro de estabelecimento farmacéutico para dispensacdo e comercializagdo de
Retindides.

7. O campo “Documento Principal” (Figura 5) € um documento pré-formatado que
devera ser editado pelo usuario.
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Ao clicar no botdo “Documento Principal: SES — cadastro de estabelecimento
farmacéutico para dispensacao e comercializacdo de Retindides” sera aberta uma
janela (Figura 4) com o formulario de solicitacdo e ferramentas para editar o texto.
Preencha o formulario com os dados solicitados.

Obs.: Nos itens “Natureza juridica” e “Tipo de solicitacdo”, escreva um “x” entreos
parénteses (x), para marcar a opcao desejada.

Apos o preenchimento do documento com as informacdes solicitadas, clique no botéao

“Salvar” (em destaque Figura 6). Apds salvar, feche essa janela.

FORMULARIO PARA CADASTRO DE ESTABELECIMENTO FARMACEUTICO PARA DISPENSAGAO E COMERCIALIZACAO DE RETINOIDES

FICHA CADASTRAL

ANEXO VIII DA PORTARIA SVS/MS N 6/1999

Nome do Estabelecimento/Razio Social:

CNPI:

Endereco:

Logradouro:

Nimero: Complemento:
Bairro: CEP:
Municipio: UF:

Telefone de contato:

Nome do Responsavel Técnico:
Inscrigdo no Conselho Regional de Farmacia N*:

Endereco do Responsavel Técnico:

Logradouro:

Nimero: Complemento:
Bairro: CEP:
Municipio: UF:

Telefone de contato:

Observagio:

| NOTA: No campo observacio o estabelecimento podera acrescentar quaisquer informagdes que julgar importantes para andlise do pedido de cadastro.

Figura 4. Formulario de solicitagcao
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8. Ao retornar a tela da Figura 5, abaixo do item do Documento principal, no campo “Nivel
de acesso”, selecione a seta desse campo e escolha a opcao: Restrito e informe a Hipotese
Legal: Informacéo pessoal.
9. Ap6s concluir o documento principal, anexe os demais documentos necessarios.
Os documentos essenciais a serem inseridos constam na Portaria SVS/MS n° 06,de 29 de
janeiro de 1999.
Os documentos a serem anexados e seus respectivos tipos a serem selecionadosna

opcéao “Tipo de documento” sao:

. Documentos Essenciais:

Tipo de Documento

Documentacgéo prevista na Portaria SVS/MS n° 06, de 29 de externo do SEIIMG

janeiro de 1999

Ficha cadastral, com a
utilizacdo doSEl, os
dados estao
no formulario de
solicitacéo.

| - Ficha cadastral: Preencher formulario especifico e assinar
utilizando a assinatura de Usuario Externo SEI'MG.

Il - Peticdo em forma de Oficio® para a realizacdo do cadastro:
Elaborar oficio do proprio estabelecimento solicitando o cadastro.
Uma sugestao de texto para complementacado foi disponibilizadal Peticdo
neste documento Anexo I: Petigdo em Forma de Oficio.

[l - Documento de identidade do farmacéutico do estabelecimento: Documento de

Anexar copia digitalizada no processo SEI; Identificagac_) do
Farmacéutico

IV - Alvara Sanitario: Anexar cépia digital (se emitido pelo
SEIIMG), ou cépia digitalizada (no caso de documento fisico). Alvara Sanitario

V - Relacdo dos medicamentos, quantidades estimadas e a
justificativa de venda: Elaborar documento do préprio Relaczo dos
estabelecimento com as informacdes acima. Uma sugestao detexto medicamentos,
para complementacéo foi disponibilizada neste documento Anexoquantidades estimadas e
Il: Relacdo dos medicamentos, quantidades estimadas e a 3 jystificativa de venda
justificativa de venda.

10. Para anexacdo dos documentos, selecione a opcdo “Escolher arquivo” (Figurab),

localize o arquivo em seu computador e clique em “Abrir”.
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Observacoes:

a) Sao compativeis apenas arquivos com as extensées: 7z, bz2, csv, gz, html, jpeg,
jpg, json, mp4, mpeg, mpg, odp, ods, ogg, ogv, pdf, svg, tar, tgz, txt, xml, zip.

b) O tamanho maximo de cada documento € 40Mb.

11. No campo seguinte (Figura 5) escolha o “Tipo de documento” conforme orientado
nas tabelas acima e, em seguida, informe uma breve descricdo do documento no campo
“Complemento do Tipo de Documento”. Por exemplo, o complemento do documento
Oficio pode ser “solicitacdo de cadastro”.

Observacdao: No item “Nivel de Acesso”, selecione a op¢do Restrito e informe a Hipbtese

Legal: Informagao pessoal.

12. Selecione a opcao “Nato-digital” se o arquivo a ser carregado foi criado
originalmente em meio eletrdnico como, por exemplo, a AFE do donatario, ou selecione
a opgao “Digitalizado” se o arquivo a ser carregado é oriundo da digitalizacdo de um
documento em papel, por exemplo, copia do Alvara Sanitario, quando impresso.
Selecionada a opc¢éo adequada, clique em “Adicionar”.

Observacéao: No caso de documentos digitalizados, escolha a “Conferéncia com o

documento digitalizado, conforme Figura 5.

Documentos Complementares (40 Mib):
Escolner ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
v
Nivel de Acesso: Hipdtese Legal: (7)
Restrito v v

Formato: (3) Mato-digital |*' Digitalizado Conferéncia com o documento digitalizado:
v

Copia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada por Cartorio

Copia Simples

Documento Original

=

Nome do Arquivo Data Tamanho

Peticionar Woltar

Figura 5. Conferéncia com o documento digitalizado
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13. Repita o procedimento para todos os documentos, inclusive os complementares,
que sdo anexados da mesma forma que os essenciais. Apoés conferir devidamente os
dados, clique no botdo “Peticionar" (no canto superior direito da tela- Figura 3) para
concluir o processo.

14. Para assinar eletronicamente a peti¢cao, informe seu “Cargo/Fungéo” (caso ainda
ndo esteja disponivel no respectivo campo), digite sua senha e cligue em “Assinar”
(Figura 6).

Observacdao: A senha solicitada devera ser a mesma utilizada para acessar o SEI!MG.

r. = SEI - Conchuir Peticionamento - Assinatura Eletrdnica = - Mozills Firefox b & g

o v.36i.mg.gav.be/sei/ cont SisoD ool e e e srant Jatio_extern (ws |

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Assinar Fhohar

A confirmac3o de sua senha de acesso INICiara o peticionamento € Importa Na acenacdo dos termos & condigdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, @ na assinatura dos documentos nato-digitais e dedaragdo de
que s30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, 530 de sua
y excusiva responsabilidade: a conformidade entre 0s dados Informados e 0s documentos; 3 conservacdo dos onginais em papel i
de documentos digitalizados até que decaia o direito de revis3o dos alos Pralicados NO Processo, Para que, caso solicitado
sejam apresentados para qualquer tipo de conferdncia; 3 realizacio por meio eletrdnico de 10dos 0s atos e comunicagdes
processuais com o proprio Usudrno Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de
Que 0s a10S Processuais se consideram realizados no dia e hora do recedbimento pelo SEI, considerando-se tempestivos 0s
praticados até as 23h59min59s do Uitimo dia do prazo, considerado sempre o hordrio ofical de Brasilia, independente do fuso !

hordrio am gue Se enconire. 3 consylta perddica ao SEIa fim de vedficar o recebiment da intimacdes eletrdnicas

Usuario Externo:

|
| T
q Cargofungao:
| Selecione CargofFungio -
A Senha de Acesso ao SEL
L}
€ = e =

Figura 6. Concluir peticionamento

15. ApOs a assinatura, o SEI'MG gera o Recibo

Eletrébnico de Protocolo com os dados do Em caso de duvidas, consultar o
- . . , “Manual do Usudrio Externo”,
peticionamento, incluindo o nimero do processo que el no
podera ser utilizado para consultas ao seu andamento. link:http://www.planejamento.
mg.gov.br/pagina/gestao-
O usuario também recebera um e-mail confirmando a sovernamental/sei/sistema-

eletronico-de-informacoes>
“Usuario Externo”.

realizagdo do peticionamento. Todos os recibos
podem ser consultados clicando na guia “Recibos

Eletronicos de Protocolo”.


http://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/gestao-governamental/sei/sistema-eletronico-de-informacoes
http://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/gestao-governamental/sei/sistema-eletronico-de-informacoes
http://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/gestao-governamental/sei/sistema-eletronico-de-informacoes
http://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/gestao-governamental/sei/sistema-eletronico-de-informacoes
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4. PETICIONAMENTO INTERCORRENTE

O Peticionamento Intercorrente é uma funcionalidade em que os usuarios externos téma
‘? possibilidade de protocolar documentos em processos ja existentes no SEI'MG.

=

Para os processos de peticionamento de Cadastro de estabelecimentofarmacéutico

para dispensag¢dao e comercializagdo de Retinodides, peticionamento intercorrente

deve ser utilizado:

e Para complementacédo e/ou correcdo dos documentos, conforme solicitado pela
Unidade Regional de Saude ou DVMC;

Para realizar o peticionamento intercorrente, siga 0s seguintes passos:

1. Acesse o link www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno e realize o login no sistema.

2. Para acessar o processo SEI'MG clique em “Controle de Acessos Externos”, no

menu a esquerda da tela inicial, conforme Figura 7.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SEi! Publicacoes Eletronicas Menu

Controle de Acessos
Externos Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento » Nenhum registro encontrado.

Recibos Eletrénicos
de Protocolo
Intimagdes
Eletronicas

Informagdes sobre o
SEI

Figura 7. Controle de Acessos Externos

Serao exibidos 0s processos nos quais o usuario externo tem acesso. Clique no processo

desejado, e selecione a opgao: Peticionamento Intercorrente (Figura 8).


http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sel

Acesso Externo com Disponibilizagdo Parcial de Documentos

Figura 8. Peticionamento Intercorrente

3. Natela seguinte (Figura 9), preencha os campos com informac¢des sobre 0 documento
gue esta incluindo. Para anexar o documento, siga 0S passos acima descritos no

peticionamento novo, a partir do item 9.

Observacao: No item “Nivel de Acesso”, selecione a opcao Restrito e informe a

Hipétese Legal: Informacgéo pessoal.

4. Ap6s conferir devidamente os dados, clique no botdo “Peticionar" para concluir a

inclusdo dos documentos (Figura 9).

Peticionamento Intercorrente

—| Or\entaEﬁes

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos jé existentes. Condicionade ao nimero do processe e parametrizacbes da administracée sobre o Tipo de
Processo correspondente, os documentos poderZo ser incluidos diretamente no processe indicado ou em processo novo relacionado.

—| Processo
Namero: Tipo:
\ J[miear ] |
. Data de -
Processo Tipo Peticionamento Intercorrente Autuagio Agies
1320.01.0023286/2021- SES - Cadastro de Estabelecimento Farmacéutico para Dispensacéo e Em Processo Novo Relacionado ao Processo 08032021 e
Comercializacio de Retindides Indicado
4| Documentos

0s documentes devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva respensabilidade a conformidade entre os dados informados & os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem
indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor plblico, gue podera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévie aviso

Documento (tamanho maximo: 40Mb):

Escolher Arguivo | Nenhum arguivo escolhide
Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
\ v | |

Nivel de Acesso: (%)

Formato: (3) () Nato-Digital () Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso  Formato Acdes

Figura 9. Peticionar
5. Para assinar eletronicamente a petigao, informe seu “Cargo/Fungéo”, caso ainda néao
esteja disponivel no respectivo campo, digite sua senha, a mesma utilizada para acessar

o SEIIMG, e clique em “Assinar”.
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6. ApOs a assinatura, o SEI!'MG gera o Recibo Eletrénico de Protocolo com os dados do
peticionamento, incluindo o nimero do processo que poderd serutilizado para consultas
ao seu andamento. O usuario também recebera um e- mail confirmando a realizagédo do

peticionamento
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Anexo |: Peticdo em Forma de Oficio.

Peticao em forma de Oficio

Eu <nome do responsavel técnico> inscrito no CRX-MG sob n2 <incluir nimero> responsavel técnico
do estabelecimento <nome fantasia do estabelecimento>, razdo social < razdo social do
estabelecimento>, CNPJ <numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica>, localizado(a) a
<logradouro, numero, complemento, bairro, municipio, UF>, venho por meio deste requerer
formalmente o cadastro deste estabelecimento farmacéutico para dispensacdo e comercializagao

de Retindides (lista "C2") da Portaria SVS/MS n.2 344/98).

Municipio, <dia> de <més> de <ano>.

Assinatura do Responsavel Técnico

NOTA: A Peticdo em forma de Oficio € um documento emitido pelo responsavel
técnico do estabelecimento farmacéutico, direcionado a autoridade sanitaria local,
requerendo o cadastro de estabelecimento farmacéutico para dispensacao e
comercializacdo de Retindides da lista "C2" da Portaria SVS/MS n.2 344/98 e de
suas atualizagdes.

Anexo II: Relacdo dos medicamentos, quantidades estimadas e a justificativa
de venda.

Nome(s) do(s) medicamento(s): Quantidade estimada de venda:

Justificativa de venda:

Assinatura do Responsavel Técnico
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