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1. INTRODUGCAO

Diante da digitalizagdo de novos processos e da variedade de praticas executadas pelas
equipes de Vigilancia Sanitaria, a padronizagao dos processos no Sistema Eletrénico de
Informacgdes (SEI'MG) é essencial para a qualidade, clareza, comunicagdo adequada e
agilidade dos tramites processuais.

Este manual objetiva instruir as farmacias de manipulagdo quanto aos procedimentos
necessarios para solicitacdo de emissdo de Termos de Abertura e de Encerramento de
Livro de Receituario Geral de farmacias de manipulacdo, lavrados pela Autoridade
Sanitaria, em atendimento ao item 8.3.1 do Anexo | da Resolugdo RDC 67/2007, via
Sistema Eletrénico de Informacgdes do Governo do Estado de Minas Gerais (SEI'MG).
O SEIIMG é um sistema de gestao de processos e documentos arquivisticos eletrénicos.
Por meio dele os interessados podem realizar o peticionamento eletrénico, um recurso
que possibilita que uma solicitacdo seja protocolada e enviada por meio eletrénico ao
orgéo publico de interesse.

O setor regulado pode ter acesso ao Sistema SEIIMG mediante solicitacao de cadastro
para a modalidade “Usuario Externo”. Ao fazer o cadastro, ha duas possibilidades de
realizar o peticionamento eletrénico:

1) Peticionamento novo: em que o requerente abre um processo para iniciar um
processo de formalizagao de solicitagao;

2) Peticionamento intercorrente: aquele em que o requerente ja abriu um processo
anteriormente e necessita fazer a inclusdo de novos documentos no processo para fins
de cumprimento de exigéncias.

Ao peticionar, o requerente fornece as informagdes necessarias a partir do
preenchimento de formularios especificos e da inser¢cdo de documentos, podendo
acompanhar o andamento da sua solicitagdo. Essa proposta visa facilitar a troca de

informacdes e agilizar o tramite processual, dispensando a presenga fisica do
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interessado nos pontos de atendimento.

Este manual, destinado aos usuarios externos, apresenta os procedimentos para realizar
o cadastro no SEI'MG; a criacdo de peticionamento novo; Emissdo de Termos de
Abertura e de Encerramento de Livro de Receituario Geral de farmacias de manipulagao,
lavrados pela Autoridade Sanitaria; e a criagao de peticionamento intercorrente.

2. OBJETIVO

Divulgar orientagdes sobre os procedimentos para abertura e encerramento de livro de
receituario geral de farmacias de manipulagéo por meio da utilizagédo do SEI'MG.

3. ABRANGENCIA

Representantes, cadastrados como usuarios externos do SEI'MG, das farmacias
inspecionadas pela Vigilancia Sanitaria do Estado de Minas Gerais, cujo servigo de
abertura e encerramento de livros de receituario geral informatizado n&o foi
descentralizado para a Vigilancia Sanitaria municipal.

4. REFERENCIAS

- Portaria MS n° 344, de 12 de maio de 1998: Aprova o Regulamento Técnico sobre
substancias e medicamentos sujeitos a controle especial.

- Resolugédo RDC n° 67, de 8 de outubro de 2007: Dispde sobre Boas Praticas de
Manipulacédo de Preparagdes Magistrais e Oficinais para Uso Humano em farmacias.

5. DEFINICOES

Documento: Peticionamento de abertura e encerramento de livros de receituario geral
informatizado no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEIIMG)

6. SIMBOLOS E ABREVIATURAS

SEIIMG: Sistema Eletrénico de Informacgdes do Estado de Minas Gerais

7. USUARIO EXTERNO
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71 Cadastro de usuario externo no SEI'MG

_ O Usuario Externo é qualquer pessoa natural externa ao Governo do Estado de Minas

9 Gerais que, mediante cadastro prévio, esta autorizada a ter acesso ao SEI!MG para a

° pratica de atos processuais em nome préprio ou na qualidade de representante de
pessoa juridica ou de pessoa natural

Para realizar o peticionamento no SEI'MG, um representante do estabelecimento deve
ser cadastrado como Usuario Externo.

OBS.: Esse cadastro deve ser realizado apenas uma vez e por apenas um representante
por estabelecimento.

O cadastro como Usuario Externo no SEI'MG ¢é de inteira responsabilidade da pessoa
fisica que opera o sistema, tendo como consequéncia a responsabilizacao pelas acdes
efetuadas, as quais poderéao ser passiveis de apuracgao civil, penal e administrativa. Para
tanto, cabe ressaltar que as informacdes do usuario € sua senha sdo pessoais e
intransferiveis.

Caso o estabelecimento ja possua um usuario cadastrado no SEI'MG, esta etapa pode
ser desconsiderada, seguindo para o tdpico 2.2 - Criagdo de Peticionamento Novo.

7.1.1.Para o cadastro do usuario externo, acesse o link:
www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno
7.1.2. Apds acessar o link, selecione a op¢ao “Clique aqui para se cadastrar”, conforme

Figura 1:
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SEel

Acesso para Usuarios Externos

[
- E-mail

a Senha

ENTRAR

| Clique agui para se cadasirar ||
Esqueci minha senha

Figura 1. Dados iniciais para cadastro de usuario externo

7.1.3. Na nova tela que sera aberta (Figura 2), leia atentamente as instru¢gdes quanto
aos documentos necessarios para cadastro do Usuario Externo.

7.1.4. Envie os documentos por e-mail para sei@saude.mg.gov.br.. Os documentos

podem ser enviados com ou sem Certificado Digital

7.1.5. Ap0s ler atentamente as instrugdes, clique em “Clique aqui para continuar”.
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Cadastro de Usurio Externo

Castirs deminaca  paricipagla de useivics axierrom s pracesace abminksriias i 20 (ovemo do siade e Mo Garais, xiepesdasie de rivastagde » deisrrinmis pesses joridicn, para & restanpd de pefcianamanios, mampréresia de intimagdes siedricrs, viasatzagi de procesans « sysewira de asririm, aarikice, demncs, maaric o demss Frsrsmeris sergineres

Figura 2. Instrugbes para novo cadastro

7.1.6. Preencha todos os dados do formulario que aparecera (Figura 3), com suas

informacdes pessoais.
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Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

[ Estrangeiro

|:| Utiliza Nome Social para identidade de Género ( Decreto n® 8.727/2016)

CPF: RG: Orgdo Expedidor:
Telefone Comercial: Telefone Celular: Telefone Residencial:
Enderego Residencial:

Complemento: Bairro:

Pais: Estado: Cidade: CEP:

Brasil - - ~

Dados de Autenticacdo

E-mail pessoal:
Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

I Enviar ‘I [ Voltar l

Figura 3. Cadastro usuario externo

7.1.6.1. No campo “Dados cadastrais”, indique o e-mail utilizado para enviar os
documentos, e crie sua senha, conforme as regras de criagao indicadas na tela.
Observagao: O e-mail informado neste formulario sera utilizado para login no sistema
para procedimentos de confirmacdo do cadastro e recuperagcao de senha. Portanto,
certifique-se de que o e-mail informado esta correto e valido.

7.1.6.2. Conforme destacado na Figura 3, apds criada e confirmada a senha, clique em
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“Enviar”.

7.1.6.3. Aparecera a mensagem: “IMPORTANTE: As instrucbes para ativar o seu
cadastro foram encaminhadas para o seu e-mail.”

7.1.6.4. Ao concluir este procedimento, acesse o e-mail indicado no formulario de dados
cadastrais e verifique se recebeu a confirmacao de solicitacdo de cadastro. Caso o e-
mail de confirmagao nao conste na caixa de entrada, verifique nas caixas de spam ou
lixo eletrbnico.

7.1.6.5. Na hipotese do nédo recebimento do e-mail de confirmacdo, a equipe de
atendimento ao usuario do SEI'MG devera ser acionada, pelo e-mail:
atendimentosei@planejamento.mg.gov.br.

7.1.6.6. Recebida a confirmacao de solicitacao, leia atentamente as instru¢cdes do e-mail.

7.2 Criagao de Peticionamento Novo - SES: Abertura e Encerramento de Livros de

Receituario Geral Informatizado.

Apods a conclusdo do cadastro, o usuario devera realizar um peticionamento eletrénico
no SEI'MG.

7.2.1.Acesse o link www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno e realize o login no sistema.
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7.2.2.Para criar o processo de peticionamento, clique no menu a esquerda da tela inicial,

= sel. em

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha Ver expirados
Peficionamento

Processo Movo

Intercomente
Recibos Eletrdnicos de Protocolo

Intimagies Eletronicas

Informacbes sobre o SEI

“Peticionamento” e em seguida em “Processo novo”, conforme Figura 4:

Figura 4. Peticionamento novo

7.2.3. Em seguida, clique no tipo de processo: “SES: Abertura e Encerramento de Livros
de Receituario Geral”.

7.2.3.1. O tipo de processo SES: Abertura e Encerramento de Livros de Receituario
Geral, disponibilizado no SEI'MG é um servigo eletronico prestado para as farmacias de
manipulagéo, cuja responsabilidade da inspegao € da Vigilancia Sanitaria Estadual.
7.2.4. Na proxima tela (Figura 5), aparecerao trés subdivisdes: “Orientagdes sobre o Tipo

de Processo”; “Formulario de Peticionamento”; e “Documentos”.
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Peticionamento de Processo Novo

e

servico que deve ser realizado proritariamente pelo municipio. SO utiize este formulario se a inspego no estabelecimento for realizada pela Vigiincia Sanitéria Estadual. Mais informagdes em

cure a vigild municipal para orfentagd sbre a competéncia,

Especificago (resumo limitado a 100 caracteres):

a conformidade enire os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados 3baixo estario condicionados 3 anilise por senvidor piblico, que poders aiferd-los 2 qualquer momento sem

Documento Principal: | [ Termo de Abertura de: Livra de Recediuério Geral (clique aqui para editar conte(ido)

Nivel de Acesso: Hipotese Legal:
Restito v Informaco Pessoal (Art 31 da Lei n° 12.527/2011)

Documento Essencial l (60 Mb);

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:

Nivel de Acesso: Hipotese Legal:
0 Pessoal (Art. 31 da Lei 1° 12527/2011)

Restrito v Infoe

Formato: [E

Figura 5. Processo SEI'MG “SES: Abertura e encerramento de livros de receituario geral”

A subdivisdo “Orientacdes sobre o Tipo de Processo” é apenas informativa e contém
instrucdes sobre o procedimento que esta sendo realizado.

7.2.5. Na subdivisdo “Formulario de Peticionamento”, preencha o campo “Especificacao”
com informagdes sobre o processo, de modo a fornecer o maior nimero de dados para
a posterior analise.

7.2.6. Na subdivisao “Documentos” deve ser inserida toda a documentacdo que sera
remetida a Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria por meio do processo de
peticionamento, que compreende o documento principal, os documentos essenciais e 0s
complementares.

7.2.7. O campo “Documento Principal” (Figura 5) € um documento pré-formatado que
devera ser editado pelo usuario. Trata-se do formulario de solicitagdo de Emisséo de

Termo de Abertura de Livro de Receituario Geral de farmacias de manipulagao.
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7.2.8. Ao clicar no botdo Documento Principal: “SES: Termo de Abertura de Livro de
Receituario Geral” sera aberta uma janela (Figura 6) com o formulario de solicitacédo e
ferramentas para editar o texto. Preencha o formulario no préprio sistema com os dados
solicitados.

7.2.9. Ap6s o preenchimento do documento, clique no botdo “Salvar” (em destaque

Figura 6). Apds salvar, feche essa janela.

Heavar ||, Bg | @ N I S == X x 3 4 - - = Iz Q

1]
1
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[
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L

Estilo

Termo de Abertura de Livro de Receituario Geral

Nome do estabelecimento:
CNPI:

Endereco:

Logradouro:

NOmero:

Complemento:

Bairro:

CEP:

Municipio:

UF:

Nome do Farmacéutico Responsavel Técnico:

Inscrigédo no Conselho Regional de Farmacia N*:

Endereco do Farmacéutico Responsadvel Técnico:

Logradouro:

Nimero:

Complemento:

Bairro:

CEP:

Municipio:

UF:

OBSERVACAO:

NOTA: No campo observacdo o estabelecimento poderd acrescentar quaisquer informagdes que julgar importantes.

Figura 6. Formulario de solicitagao

7.210. No campo Documentos Essenciais, devem ser incluidos os seguintes
documentos:

I — Oficio com a Solicitacdo de Emissdo de Termo de Abertura de Livro de
Receituario Geral de farmacias de manipulacao, conforme modelo disponivel no Anexo

| deste documento. O farmacéutico possui a opcado de elaborar o documento
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eletronicamente, assina-lo também eletronicamente e anexar ao processo.
Alternativamente, o estabelecimento pode imprimir o Oficio, assinar manualmente,

digitalizar e anexar ao processo SEI.

Il - Comprovante de pagamento da Taxa de Expediente referente a abertura e baixa de

livro por meio de Documento de Arrecadacao Estadual (DAE).

Observagao: no caso de duvidas como emitir o Documento de Arrecadacao Estadual
(DAE), favor consultar o Anexo Ill deste documento: Como fazer o recolhimento
da taxa de abertura e encerramento de livros de estabelecimento sujeito a

controle sanitario.

Observacgao: Para facilitar o processo de inclusao dos documentos, € aconselhavel que
0s mesmos ja estejam digitalizados no préprio computador que esta sendo usado
para o peticionamento. E obrigatéria a apresentacdo de pelo menos um documento

de cada tipo relacionado anteriormente.

7.2.10.1. Estes documentos devem estar digitalizados e salvos no sistema de
arquivamento do equipamento, a partir do qual esta sendo solicitado o servig¢o, sendo

a insercao realizada de acordo com 0s proximos passos.

7.2.11. Para anexagao dos documentos, selecione a opgao “Escolher arquivo” (Figura

5), localize o arquivo em seu computador e clique em “Abrir”.

Observagao: Sao compativeis apenas arquivos com as extensdes: 7z, bz2, csv, gz, html,

jpeg, jpg, json, mp4, mpeg, mpg, odp, ods, ogg, ogv, pdf, svg, tar, tgz, txt, xml, zip.
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O tamanho maximo de cada documento € 40 Mb. Caso o volume de arquivos supere 0

tamanho de 40 Mb, estes devem ser inseridos em partes de até 40 Mb.

7.2.12. No campo seguinte (Figura 7) escolha o “Tipo de documento” conforme orientado
no item 10 e, em seguida, informe uma breve descrigdo do documento no campo
“Complemento do Tipo de Documento”. Por exemplo, o complemento do documento

Oficio pode ser “Abertura de Livro de Receituario Geral”.

7.2.13. Selecione a opg¢ao “Nato-digital” se o arquivo a ser carregado foi criado
originalmente em meio eletronico, ou selecione a opgéo “Digitalizado” se o arquivo a
ser carregado é oriundo da digitalizagdo de um documento em papel, quando

impresso. Selecionada a opg¢ao adequada, clique em “Adicionar”.

Obs.: No caso de documentos digitalizados, escolha a “Conferéncia com o documento

digitalizado, conforme Figura 7.

Formato: [B Conferéncia com o documento digitalizado:

Nato-digital @} Digitalizado o

Nome do Arquivo

Copia Autenticada Administrativamente

Copia Autenticada per Cartdrio
Cdpia Simples

Documentes Complementares (60 Mb): Documento Original

al vo | Menhum arquivo escolhido

Figura 7. Conferéncia com o documento digitalizado

7.2.14. Apos conferir devidamente os dados, clique no botdo “Peticionar" (no canto
superior ou inferior direito da tela) para concluir o processo.

7.2.15. O sistema ndo habilitara o botao “Peticionar” enquanto ndo forem inseridos o
documento principal e os documentos complementares (obrigatorios)

7.2.16. Para assinar eletronicamente a petigéo, informe seu “Cargo/Fung¢ao” (caso ainda
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nao esteja disponivel no respectivo campo), digite sua senha e clique em “Assinar”
(Figura 8).

Observacgao: A senha solicitada devera ser a mesma utilizada para acessar o SEI'MG.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Assinar Fechar

A confirmac&o de sua senha importa na aceitacdo dos termos e condicdes gue regem o processo eletrdnico, alem do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que s8o auténticos os digitalizados, sendo
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade
entre os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o
direito de revisdo dos atos praticades no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de
conferéncia; a realizacdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacbes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por
seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no
dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min53s do ulimo dia do prazo,
considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em gue se encontre; a consulta periddica ao SEI, a
fim de verificar o recebimento de infimacies eletrdnicas.

Usuario Externo:

Cargo/Fungio:

Selecione Cargo/Funcdo v

Senha:

Figura 8. Concluir peticionamento

7.2.17. Apds a assinatura, o SEI'MG gera o Recibo Eletrénico de Protocolo com os dados
do peticionamento, incluindo o numero do processo que podera ser utilizado para
consultas ao seu andamento.

7.2.18. O wusuario também recebera um e-mail confirmando a realizagdo do
peticionamento. Todos os recibos podem ser consultados clicando na guia “Recibos
Eletrénicos de Protocolo”.

7.2.19. A Vigilancia Sanitaria estadual, caso seja de sua responsabilidade, ira emitir o
termo de abertura pelo mesmo processo SEI e disponibilizar acesso ao usuario externo
SEI do estabelecimento.

7.2.20. Negativas, solicitagdes de informagdes e/ou orientacbes serao realizadas por
meio do mesmo processo SEI.
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7.3 Peticionamento Intercorrente

9 O Peticionamento Intercorrente & uma funcionalidade em que os usudrios externos tém

% a possibilidade de protocolar documentos em processos ja existentes no SEIIMG. 10

O processo intercorrente deve ser utilizado para solicitacdo dos Termos de
Encerramento dos Livros.

Para realizar o peticionamento intercorrente, siga os seguintes passos:
7.3.1. Acesse o link www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno e realize o login no sistema.

7.3.2. Para acessar o processo SEI'MG clique em “Controle de Acessos Externos”, no
menu a esquerda da tela inicial, conforme Figura 9.

SECRETARLADE ESTADO DE SAUDE

= sel.

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Peticionamento

Recibos Eletrdnicos de Protocolo

Intimacbes Eletrdnicas

Informactes sobre o SEI

Figura 9 — Controle de acessos externos

7.3.3. Serao exibidos os processos nos quais o usuario externo tem acesso. Clique no
processo desejado, atentando-se para sempre utilizar o mesmo processo SEI no qual foi

solicitado o Termo de Abertura, e selecione a opgéo: Peticionamento Intercorrente
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(Figura 10).

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sel.

Acesso Externo com Disponibilizagao Parcial de Documentos

| Peticionamento |ntercorents | Gerar POF || Gerar ZIF |

Figura 10. Peticionamento Intercorrente

7.3.4. Quando se tratar de Solicitacdo de Emissdo de Termo de Encerramento de Livro
de Receituario Geral de farmacias de manipulagdo, deve-se utilizar o campo
“Documentos” para inserir os seguintes documentos, que ja devem estar disponiveis no
equipamento utilizado pelo usuario para solicitagao do servigo:

I- Arquivo PDF com o livro de receituario Geral emitido pelo sistema informatizado da
farmacia contendo todas as movimentagdes de entradas de prescri¢gdes no Livro de
Receituario Geral.

Conforme disposto no item 8.3.2 do Anexo | da Resolugdo RDC 67/2007, este
documento deve conter, no minimo, os seguintes itens:

a) Numero de ordem do Livro de Receituario;

b) Nome e endereco do paciente ou a localizagao do leito hospitalar para os casos
de internacao;

c) Nome do prescritor e n° de registro no respectivo conselho de classe;
d) Descrigdo da formulagédo contendo todos os componentes e concentragoes;

e) Data do aviamento.
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Il - Oficio com a Solicitacdo de Emissdo de Termo de encerramento de Livro de
Receituario Geral de farmacias de manipulagdo, conforme modelo disponivel no
Anexo Il deste documento. O farmacéutico possui a opgao de elaborar o documento
eletronicamente, assina-lo também eletronicamente e anexar ao processo.
Alternativamente, o estabelecimento pode imprimir o Oficio, assinar manualmente,

digitalizar e anexar ao processo SEI.

Il - Comprovante de pagamento da Taxa de Expediente referente a abertura e baixa

de livro por meio de Documento de Arrecadacao Estadual (DAE).

Observagao: no caso de duvidas como emitir o Documento de Arrecadagéo Estadual
(DAE), favor consultar o Anexo lll deste documento: Como fazer o recolhimento da
taxa de abertura e encerramento de livros de estabelecimento sujeito ao controle

sanitario.

7.3.5. Na tela seguinte (Figura 11), preencha os campos com informag¢des sobre o
documento que esta incluindo. Para anexar o documento, siga os passos acima descritos
no peticionamento novo, a partir do item 11.

7.3.6. Apos conferir devidamente os dados, clique no botao “Peticionar" para concluir a

inclusdo dos documentos (Figura 11).
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Peticionamento Intercorrente

Ese pelicionamento serve para protocoizar documentos em processos j4 existentes. Condicionado ao niimero do processo e parametizagbes da adminisiragio sobre o Tipo de Processo comespondente, os documentos poderdo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo

relacionado.

Nimero: Tipo:
Validar ‘
Processo Tipo Peticionamento Intercorrente Data de Autuagio Agbes
1320.01.0072721/2026-87 SES - Abertura e Encerramento de Livros de Receitudrio Geral Direto no Processo Indicado 02/06/2026 o
oc egados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabiidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estar3o condicionados 3 anise por servidor piblico, que poderd aterilos a qualquer momento sem

Documento (tamanhe maximo: 60Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:

Nivel de Acesso:

Formato:

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato AcBes

Figura 11. Peticionamento Intercorrente

7.3.7. Para assinar eletronicamente a peticao, informe seu “Cargo/Funcao” (caso ainda
nao esteja disponivel no respectivo campo), digite sua senha (a mesma utilizada

para acessar o SEIIMG), e clique em “Assinar”.

7.3.8. Apods a assinatura, o SEI'MG gera o Recibo Eletronico de Protocolo com os dados
do peticionamento, incluindo o numero do processo que podera ser utilizado para

consultar o seu andamento.

7.3.9. O wusuario também recebera um e-mail confirmando a realizacdo do

peticionamento. Todos os recibos podem ser consultados clicando na guia “Recibos
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Eletrénicos de Protocolo”.

7.3.10. A Vigilancia Sanitaria estadual, caso seja de sua responsabilidade, ira emitir o
termo de abertura pelo mesmo processo SEI e disponibilizar acesso ao usuario

externo SEI do estabelecimento.

7.3.11. Negativas, solicitacdes de informagdes e/ou orientagdes serao realizadas por

meio do mesmo processo SEI.

7.3.12. O peticionamento intercorrente também pode ser utilizado para os casos de
cumprimento de exigéncias. Nestes casos, a Unidade Regional de Saude deve solicitar
ao requerente a inclusao de documentos com novas informagdes ou com a corregao das
informacdes prestadas anteriormente, utilizando também a divisdo Documentos

Complementares.

9. ANEXOS
Anexo |: Peticdo em Forma de Oficio para solicitacdo de Emissao de Termo de Abertura

de Livro de Receituario Geral de farmacias de manipulacao

Anexo II: Peticdo em Forma de Oficio para solicitacdo de Emissao de Termo de

Encerramento de Livro de Receituario Geral de farmacias de manipulagao

Anexo lll: Como fazer o recolhimento da taxa de abertura e

encerramento de livros de estabelecimento sujeito a controle sanitario

Anexo I: Peticdo em Forma de Oficio para solicitagdo de Emissdo de Termo de

Abertura de Livro de Receituario Geral de farmacias de manipulagao
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Peticdo em forma de Oficio

Eu <nome do representante do estabelecimento=, solicito a emissédo do Termo de
Abertura de Livro de Receitudrio Geral do estabelecimento <nome fantasia do
estabelecimento=, razdo social =< razdo social do estabelecimento=, CNPJ
=numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica=, localizado(a) a <logradouro,

numero, complemento, bairro, municipio, UF=, conforme determinacédo do item
8.3.1 do Anexo | da Resolucdo RDC 67/2007.

?

Municipio, <dia= de =<més> de <ano=.

Assinatura do Responsavel Técnico

Anexo II: Peticao em Forma de Oficio para solicitagao de Emissao de Termo de

Encerramento de Livro de Receituario Geral de farmacias de manipulagao

Peticao em forma de Oficio

Eu <nome do representante do estabelecimento>, solicito a emissdo do Termo de
Fechamento do Livro de Receituario Geral, referente ao ano <informar o ano>, do
estabelecimento <nome fantasia do estabelecimento>, razdo social < razao social
do estabelecimento>, CNPJ <numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica>,
localizado(a) a <logradouro, numero, complemento, bairro, municipio, UF>,
conforme determinacao do item 8.3.1 do Anexo | da Resolugdo RDC 67/2007.

Junto a este oficio encaminho o livro contendo <informar o numero de paginas>
paginas, emitido pelo sistema <informar o nome do sistema que gerou o livro>.

Municipio, <dia> de <més> de <ano>.

Assinatura do Responsavel Técnico

Anexo ]| - Comofazer o recolhimento da taxa de
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abertura e encerramento de livros de estabelecimento sujeito a controle

sanitario

Passo a Passo para preencher e imprimir o formulario DAE — Documento de

Arrecadacao Estadual

1— Entrar no site da Fazenda: www.fazenda.mgq.qov.br

2— Na pagina inicial clique em: Documento de Arrecadagao

3— Na tela Documento de arrecadagao — Emissao de Documento de Arrecadacgao
selecionar Receita de outros Orgaos

4— Preencher as informacdes solicitadas:

Tipo de identificagao: selecionar CPF ou CNPJ

No campo ldentificagao: preencher com o numero do CPF ou CNPJ

No campo Orgao Publico selecionar Fundo Estadual de Saude

No campo Servigo do Orgao Publico selecionar Abertura ou baixa de livros — REC
PROPRIO

5— Na pagina seguinte preencher as informacgdes solicitadas:

O Periodo de referéncia término e Data de pagamento serdo preenchidos
automaticamente.

Valores a recolher:

Valor da Receita —10 UFEMG, reajustada em 1° de janeiro de cada ano. Vide item 3.3.4
da Tabela A da Lei Estadual n°® 6.763/1975.

N&o é necessario preencher o Valor multa nem o Valor juros

O valor a recolher sera preenchido automaticamente, basta clicar com o cursor no campo
correspondente

Também nao sera necessario preencher o campo Informacgoes
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complementares

6— Clique em continuar

7— Efetuar o pagamento e enviar o comprovante de pagamento no processo SEI sobre

abertura e encerramento do livro de receituario Geral.
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