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Para: Destinatário (chefia do servidor solicitado) 

          Cargo do destinatário 

 
Assunto: Solicitação de Servidores para inspeção 
 
 
 
Senhor(a) Superintendente/Gerente, 
  
Solicitamos a Vossa Senhoria a confirmação da liberação do(a) técnico(a) 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, para participar da inspeção no estabelecimento 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, localizado em xxxxxxxxxxxxxxxxx, no período de 
xxxxxxxxxx de xxxxxxxx de 20xx. 
 
O(a) servidor(a) xxxxxxxxxxxx participará como (ex.: referência técnica de....) 
  
Pedimos o despacho no próprio processo SEI xxxxxxxxxxxxx da confirmação da 
liberação.  
  
Destacamos que para a realização das inspeções o servidor deve (inserir os critérios, 
por exemplo, de capacitação necessários). 
 
Certos da costumeira colaboração de todos, nos colocamos a disposição para ajudar em 
eventuais dúvidas. 
  
Atenciosamente, 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


