RESOLUCAO SES N° 1676 DE 27 DE NOVEMBRO DE 2008

Regulamenta, no ambito da Secretaria de Estado de
Saude, o Decreto n°. 43.817 de 14 de junho 2004, que
dispde sobre processos de dispensa e inexigibilidade de

licitacdo e de retardamento.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE e Gestor do Sistema Unico de Satide — MG, no
uso das atribui¢des que lhe confere o § 1°, do art. 93 da Constituicdo Estadual, tendo em vista o disposto no
Decreto n°. 43.817, de 14 de junho de 2004 e Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, considerando:

-a necessidade de estabelecer fluxos dos procedimentos internos relativos a tramitacdo de
processos de dispensa, inexigibilidade e de retardamento de licitagdes, na Secretaria de Estado de Saude;

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Os processos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo e de retardamento no dmbito

desta Secretaria de Estado de Satde de Minas Gerais/SES-MG serao regidos nos termos desta Resolugao.

CAPITULO I
COMPETENCIAS

Art. 2° Compete:

I — a Unidade Solicitante:

a) realizar o pedido de compra, com antecedéncia minima de sessenta dias, na forma do art. 3°
desta Resolucdo;

b) acompanhar a processo de compra e adotar as providéncias necessarias para sua devida
formalizagdo e conclusdo, quando demandado.

IT — as Unidades de Compras das Geréncias Regionais de Saude:

a) instruir e dar andamento aos processos de dispensa de licitacdo, com fulcro no art. 24,
incisos I e II da Lei 8.666, de 1993, em atendimento a demanda das unidades solicitantes;

b) atuar junto a Geréncia de Compras visando a correta instrugao dos processos;

¢) instruir o procedimento para as contratagdes fundamentadas no art.24, inciso III e seguintes
e art.25 da Lei 8.666, de 1993, em atendimento a demanda das unidades solicitantes, para encaminhamento a

Geréncia de Compras, visando iniciar o processo de contratagao.



III — ao Nucleo de Gestdo de Consumo:

a) orientar e coordenar o planejamento de consumo da SES;

b) orientar a unidade solicitante a correta instrucao dos processos de compra;

c) conferir se a demanda esta prevista no planejamento anual de consumo;

d) conferir o estoque para avaliar o saldo existente do produto solicitado.

IV — a Geréncia de Compras:

a) instruir e dar andamento aos processos de que trata esta Resolugdo, em atendimento a
demanda das unidades solicitantes;

b) atuar junto as demais unidades administrativas do Orgdo, visando a correta instru¢do dos
processos.

V — a Assessoria Juridica/AJ, sob a orientagdo e a supervisdo da Advocacia Geral do
Estado/AGE:

a) verificar os processos de dispensa ¢ os de inexigibilidade de licitacdo e os de retardamento
de licitagdes, com objetivo de analisar a sua correta instrug@o e atestar a sua regularidade;

b) analisar e se manifestar sobre a fundamenta¢ao juridica dos processos de que trata esta
Resolucdo.

VI — a Auditoria Setorial exercer o controle preventivo dos processos de dispensa,
inexigibilidade de licitagdes e de retardamento das licitagdes, sob a orientagdo e supervisao da Auditoria-Geral
do Estado.

VII — ao Superintendente de Gestao:

a) encaminhar os processos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo e de retardamento a
autoridade responsavel pelo seu reconhecimento, sua ratificagao ou autorizagao;

b) autorizar a dispensa de licitagdo fundamentada no inciso I ou II do art. 24 da lei 8.666, de
1993, no nivel central.

VIII — ao Diretor Regional de Satide autorizar a dispensa de licitagdo fundamentada no inciso |
ou II do art. 24 da lei 8.666, de 1993, na respectiva Gerencia Regional de Saude.

IX — ao Subsecretario de Inovacao e Logistica em Satde:

a) autorizar a contratacdo por dispensa ou inexigibilidade de licitagio de que trata esta
Resolucao exceto o disposto nos incisos I e II do art. 24 da lei 8.666, de 1993;

b) autorizar, quando for o caso, ap6s a manifestacdo da Assessoria Juridica/AlJ, o retardamento
previsto no paragrafo unico do art. 8° da Lei Federal n°. 8.666, de 1993;

c) reconhecer a hipotese de dispensa e de inexigibilidade de licitagao.

X — ao Subsecretario de Politicas e Ag¢des de Saude assinar o ato de reconhecimento da
hipotese de inexigibilidade de licitagdo para contratagdo de servigos assistenciais de satide, complementares ao

Sistema Unico de Satde;



XI - ao Secretario de Estado de Satde ratificar os processos de dispensa e inexigibilidade de
licitacdo nos termos do art. 26 da lei de 8.666, de 1993.

§ 1° Ficam delegadas ao Subsecretario de Politicas e Ac¢des de Satide e ao Subsecretario de
Vigilancia em Satde e ao Superintendente de Gestdo, sucessivamente nesta ordem, as competéncias
estabelecidas no inciso IX, na auséncia ou impedimento do Subsecretario de Inovagao e Logistica em Saude.

§ 2° Fica delegada ao Secretario-adjunto a competéncia para ratificagdo dos atos de dispensa e
inexigibilidade de licitagdo, na auséncia ou impedimento do Secretario.

§ 3° Ficam delegadas ao Subsecretario de Inovacdo e Logistica em Saide ou ao
Superintendente de Gestao, sucessivamente nesta ordem, as competéncias estabelecidas nos incisos X e XI, na
auséncia ou impedimento do Subsecretario de Politicas e A¢des em Saude e do Subsecretario de Vigilancia em
Saude.

§ 4° Ficam delegadas ao Gerente de Compras as competéncias estabelecidas no inciso VII, na
auséncia ou impedimento do Superintendente de Gestao.

§ 5° Fica delegada aos Coordenadores de Gestdo autorizar a dispensa de licitagdo
fundamentada no inciso I ou II do art. 24 da lei 8.666, de 1993, na respectiva Gerencia Regional de Satude, na

auséncia ou impedimento do Gerente Regional de Saude.

CAPITULO III
PROCESSOS DE DISPENSA, INEXIGIBILIDADE E RETARDAMENTO MOTIVADO

Art. 3° O pedido de compra referente ao inciso I do art. 2° desta Resolug@o devera conter:

I — pedido de Compra no SIAD, com a descricdo clara do objeto, especificacdo do item
material/servigo, conforme Catalogo de Materiais e Servicos CATMAS-SIAD, e quantidade a ser adquirida,
nas hipodteses de aquisi¢ao de material;

I — solicitagdio por meio do Termo de Referéncia/Projeto Basico, assinada pelo
Superintendente, Assessor-chefe, Auditor-Setorial ou Diretor Regional de Saude, contendo:

a) descri¢do do objetivo, a justificativa, a necessidade e a destinagdo da aquisi¢ao;

b) quantidade a ser adquirida, compativel com tempo previsto de execucao;

¢) informagdo sobre o historico de consumo mensal e o estoque a época da elaboracdo do
Termo de Referéncia/Projeto Basico;

d) informacao sobre preco estimado para subsidiar a elaboragdo da justificativa de prego;

e) indicagdo da dotacdo orcamentaria informando os recursos para a cobertura da despesa;

f) indicacdo dos elementos, dos documentos e dos certificados indispensaveis que o produto a
ser adquirido deve possuir, se for o caso;

g) necessidade de apresentagdo de amostra do produto e os requisitos para a sua verificagao;



h) prazo, forma e local para entrega do produto apds emissdao de empenho ou Autorizagio de
Fornecimento/AF;

1) as condi¢des especiais para entrega e transporte de produto, se houver necessidade;

j) critérios de aceitabilidade do objeto;

k) o prazo de garantia do produto;

1) o prazo de validade minimo do produto a época da entrega deste no local indicado;

m) condi¢do de pagamento, que devera observar as regras do art. 5° e seu § 3°, e no inciso
XIV do art. 40, da Lei n® 8.666, de 1993;

n) o cronograma-fisico e financeiro, quando for o caso;

0) faturamento ou valor minimo estimado por empenho, se houver;

p) procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato, se aplicavel,

q) deveres do contratado e do contratante;

r) sangdes cabiveis;

s) demais condi¢des essenciais para o fornecimento ou para a prestacdo do servigo demandado
pela Administragao.

Il — documentos necessarios a formalizacdo do processo de dispensa de licitagdo ou
inexigibilidade de licitagdo, como:

a) autorizacdo para formalizacdo do processo, conforme competéncia estabelecida no art. 2°
desta Resolugdo;

b) declaracdo de exclusividade expedida pelo 6rgdo de registro do comércio local em que se
realizaria a licitagdo, ou a obra, ou o servigo, pelo Sindicato, Federagdo ou Confederacao Patronal, ou ainda,
pelas entidades equivalentes, quando for inexigibilidade de licitagdo em razao da exclusividade do fornecedor;

¢) justificativas sobre a razdo da escolha do fornecedor ou executante e do preco cobrado;

d) outros documentos contendo os elementos necessarios a caracterizagdo da hipotese de
dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

§1° Na hipodtese de ndo existir a especificagdo do material/servico no CATMAS-SIAD, exigido
no inciso I deste artigo, devera ser solicitada a Geréncia de Compras sua criagdo para registro do Pedido de
Compras, devendo conter:

I - a defini¢@o do objeto de forma precisa, suficiente e clara;

I - unidade de medida de compra a ser utilizada;

IIT - declaragdo de inexisténcia do objeto de compra no SIAD.

§2° Fica dispensada a autorizacdo de que trata a alinea “a” do inciso III deste artigo para os
processos de dispensa para contratacdo destinada a aquisicdo de materiais de consumo e servigos decorrentes
de agdes judiciais, nos termos do inciso IV do art. 24 da Lei n.° 8.666, de 1993 ¢ a contratagdo dos prestadores

de servigo do SUS, com fulcro no caput do art. 25, todos da Lei n°. 8.666, de 1993;



§3° Na impossibilidade de identificagdo de, no minimo, trés fornecedores, a Unidade
Solicitante devera buscar outras formas de comprovar que o preco a ser contratado encontra-se dentro dos
valores de mercado, que poderd ocorrer, no caso das dispensas ou inexigibilidade de Licitagdo de que trata esta
Resolugdo, por meio de:

I - demonstrag@o dos pregos praticados ou contratos firmados no ambito dos 6rgaos e entidades
da Administracdo Estadual;

II - tabela de pregos praticada pelo fornecedor, ou outra forma de demonstragao de que o prego
praticado ¢ condizente com o produto/servico;

IIT - contratos anteriores com a Administragdo, ou copias de notas fiscais emitidas pelo
fornecedor ou executante para outros contratantes, relativos a bens e servigos similares, no caso de
inexigibilidade de licitagdo;

§4° A aceitacdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico estd condicionada a sua aprovagdo
pelo titular da Superintendéncia, Assessoria, Auditoria Setorial e da Subsecretaria a qual a area solicitante esta
vinculada.

Art. 4° As solicitagdes de compras e servigos que ndo atenderem as orientagdes contidas nesta
Resolugdo serdo devolvidas pela Geréncia de Compras a Unidade Solicitante para a devida complementagao,
sendo a solicitante responsavel pelos possiveis atrasos nos prazos previstos para contratacao.

Paragrafo unico. A Geréncia de Compras informara o Nucleo de Gestdo de Consumo sobre as
devolugdes realizadas a Unidade Solicitante.

Art. 5° Para a execucdo de obras e prestagdao de servicos, deverd ser apresentado Termo de
Referéncia/Projeto Basico pela Unidade Solicitante, contendo as exigéncias de que trata o inciso II do art.3°
desta Resolugdo ¢ nos termos do inciso IX do art.6° ¢ do §9° do art.7° da Lei n°. 8.666, de 1993, contendo:

I — descricao clara do objeto, com nivel de precisdo adequado para caracterizagcdo do objeto da
contratagdo, contemplando a especificagdo dos servigos e materiais envolvidos;

I - objetivo da aquisi¢do, a necessidade e sua destinacao;

III — especificagdo do produto final que a Administragdo interessa obter com a contratagao
solicitada;

IV - estudos técnicos preliminares que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento
do impacto ambiental, se for o caso;

V - justificativa pela escolha das especificagdes técnicas;

VI - definicao dos métodos e do prazo de execugao.

Art. 6° Serdo disponibilizados no sitio da internet da SES check-lists contendo todos os
documentos e informagdes necessarios a devida instrugdo e formalizacdo do processo de compra por dispensa

de licitag@o ou inexigibilidade.



% SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DE MINAS GERAIS

Art. 7° O Processo de compra se iniciara com a autuacdo, assim que recebida toda
documentagdo pela Geréncia de Compras, devendo constar da capa dos autos o objeto da contratagdo, o
nimero do processo, o nimero da dispensa, inexigibilidade ou retardamento, e informag¢des complementares
que se fizerem necessarias.

§ 1° No processo de contratagdo devera constar, além dos documentos exigidos, o check-list de
que trata o art. 6° desta Resolucdo, devidamente preenchido e assinado pelo servidor da Geréncia de Compras
ou Unidade de Compras da GRS responsavel pela sua completa instrucao.

§ 2° Todas as folhas dos autos deverdo ser numeradas em ordem seqiiencial e rubricadas,
seguindo a cronologia de execugdo dos procedimentos de instru¢do processual prevista na Lei 8.666, de 1993.

§ 3° Na hipotese de haver necessidade de renumeragdo do processo esta devera ser feita
mediante nova numeragdo com carimbo e assinatura do responsavel e devera constar do processo a sua
justificativa, sendo vedada qualquer rasura na numeragao das folhas.

Art. 8° Para as aquisi¢des de bens e servigos de pronta entrega cujo valor ndo exceda
R$4.000,00 (quatro mil reais), serd admitida a contratagdo verbal, nos termos do paragrafo tinico do art. 60 da
Lei n° 8.666, de 1993, desde que devidamente autorizada pela Junta de Programacdo Orcamentaria e
Financeira — JPOF.

Art. 9° Os processos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo com fundamento no art. 24,
incisos I e I da Lei n° 8.666, de 1993 deverdo ser realizados, prioritariamente, por Cotacao Eletronica de
Precos, de acordo com determinagdes da Resolugdo SEPLAG n°. 061, de 29 de novembro 2005.

§1° A ndo utilizacdo da Cotacdo Eletronica de Precos prevista no caput deste artigo podera ser
autorizada desde que os processos sejam instruidos com a manifestacio do Superintendente de Gestdo ou
Gerente Regional de Saude, cuja copia devera ser remetida a Auditoria Setorial, conforme previsto no §1°
art.8° da Resolucdo SEPLAG n° 61, de 2005.

Art. 10. O fornecedor inscrito no Cadastro Geral de Fornecedores/CAGEF da SEPLAG,
podera comprovar a habilitagdo juridica, econdmico-financeira e de regularidade fiscal referente aos
documentos listados nos Check Lists citados no art. 6° desta Resolu¢do, mediante apresentacao do Certificado
de Registro Cadastral/CRC - Cadastramento valido.

§1° Na hipotese de vencimento de algum documento integrante do CRC, cabera ao fornecedor
apresentar outro com prazo em vigor.

§2° O Relatorio de Dados do Fornecedor extraido do CAGEF nao ¢ documento habil para
substituir a documentagao habilitatoria.

§3° Para fins de credenciamento de Fornecedores, nos termos do inciso I do artigo 4° do
Decreto 44.431, de 2006, as unidades de compras deverdo seguir as instru¢cdes constantes no Comunicado

SIAD n°03, de 2008, da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao.
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Art. 11. O processo instruido e formalizado devera ser encaminhado pela Geréncia de
Compras a Assessoria Juridica, para andlise e parecer sobre a regularidade da instru¢do processual e
fundamentacgao juridica da contrata¢do, no prazo de trés dias Uteis.

§1° Na hipoétese de contratacdes com fulcro no inciso IV do art.24, da Lei 8.666, de 1993 o
prazo de que trata este artigo ¢ de vinte e quatro horas.

§2° Sempre que necessario, a Assessoria Juridica devolvera os autos a Geréncia de Compras
para que sejam corrigidos os erros e vicios sanaveis apontados, orientando-os sobre a correta formalizacao do
processo.

Art. 12. Apos a manifestacdo da regularidade juridica pela AJ, os autos serdo remetidos a
Auditoria Setorial para o exercicio do controle preventivo, no prazo de trés dias.

§1° Na hipodtese de contratagdes com fulcro no inciso IV do art.24, da Lei 8.666, de 1993 o
prazo de que trata este artigo ¢ de vinte e quatro horas.

§2° As nao conformidades apontadas pela Auditoria Setorial deverdo ser sanadas pela
Geréncia de Compras junto a Unidade Solicitante, visando a regularizagdo do processo de contrata¢dao
para fins de ratificagdo e publicagdo na imprensa oficial, nos termos do caput do art.26 da Lei 8.666, de
1993.

Art.13.  As dispensas previstas no art. 24, incisos III e seguintes e as situagdes de
inexigibilidade referidas no art. 25, ambos da Lei n°. 8.666, de 1993, bem como o retardamento previsto no
paragrafo unico do art. 8° da referida Lei, deverdo ser comunicados dentro de trés dias a autoridade superior,
para ratificagdo, e posterior publicagdo na imprensa oficial, no prazo de cinco dias, como condigdo para
eficdcia dos atos.

Art. 14. Concluido o processo de contratacdo, a Unidade Solicitante devera observar
procedimentos e competéncias definidos na Resolu¢do SES 1.561, de 21 de agosto de 2008.

Art.15. Para fins de pagamento pela Superintendéncia de Planejamento e Financas ou Unidade
Regional equivalente, devera constar do processo de contratacdo prova de que o prestador de servigos esta
credenciado pelo CAGEF.

Paragrafo unico. Excepcionalmente no caso de fornecedor com credenciamento irregular ou
ndo credenciado no CAGEF, devera a Unidade de Compras providenciar:

I - justificativa da situagdo de excepcionalidade e autorizagdo expressa da despesa por seu
ordenador;

II - encaminhamento a Auditoria Setorial, acompanhadas do respectivo processo de
contratacdo, para providéncias junto a Auditoria Geral do Estado;

III - parecer prévio emitido pela Auditoria Geral do Estado quanto a conformidade da

justificativa apresentada pela contratante, para fins de empenhamento da despesa.



Art.16. A solicitagdo para formalizagdo de termo aditivo ao contrato devera ser aprovada
pelo titular da Superintendéncia, Assessoria, Auditoria Setorial e da Subsecretaria a qual a area solicitante
estd vinculada.

Paragrafo unico. A solicitacdo devera conter motivagdo, por escrito, dispondo sobre os fatos
e fundamentos da alteragdo, tais como:

I — quantitativo a ser acrescido, se for o caso;

II — tempo necessario para prorrogacao, se for o caso;

IIT — justificativa para alteragdo das condi¢des de execugdo do contrato, se for o caso;

IV — informacao do saldo contratual existente;

V — demonstragao do aumento da demanda do produto ou servigo;

VI — demonstragao justificada do atraso na entrega do produto ou servico;

VII — pesquisa de mercado para comprovacao da vantajosidade em realizar o Termo Aditivo,
se for o caso;

VIII - discriminacgdo justificada do valor final do contrato.

Art. 17. Fica o titular da Subsecretaria de Inovacao e Logistica em Saude autorizado a resolver
0s casos omissos € a expedir instru¢des complementares necessarias ao cumprimento desta Resolucdo, apods
parecer da Assessoria Juridica.

Art. 18. Ficam revogadas a Resolugdo SES n.° 830, de 15 de fevereiro de 2006, e Resolugao
SES n° 1567, de 03 de setembro de 2008.

Art.19. O periodo para adequagdo as novas regras constantes desta Resolugao sera da data de sua
publicagdo ao dia 31 de dezembro de 2008, ao fim do qual passardo as mesmas a surtir todos os efeitos.

Art. 20. Esta Resolugo na data de sua publicagao.

Belo Horizonte, 27 de novembro de 2008.

Marcus Pestana
Secretario de Estado da Saude e

Gestor do SUS/MG.
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